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PPiZP.271.2.18.2022.RS Czarne, dnia 23.02.2022r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty netto 130 000 zt

1. Nazwa i adres Zamawiajacego
Gmina Czarne
ul. Moniuszki 12, 77-330 Czarne
NIP 843-15-29-525
REGON 770979476
tel. 59 83 32 079
e-mail: zamowienia@czarne.pl
2. Okreslenie trybu zaméwienia.
Niniejsze postepowanie jest o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty netto
130.000 zt prowadzone zgodnie z Zarzadzeniem Nr 0050.1.2021 Burmistrza Czamego z dnia
1 stycznia 2021 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych wraz
z Zarzadzeniem Nr 0050.125.2021 Burmistrza Czarnego z dnia 1 wrzesnia 2021 roku
w sprawie zmiany Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych oraz Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-20207.
3. OkreSlenie przedmiotu zaméwienia oraz wielkosci zaméwienia.
Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa organizacja i realizacja studiéw podyplomowych
oraz specjalistycznych szkolefi w ramach projektu nr RPPM.03.01.00-22-0103/20 pn. “Czarnenskie
Przedszkole — dzieci w swoim zywiole”,
Projekt ten jest realizowany w ramach dziatania 3.1 Edukacja przedszkolna, wspéHinansowanego ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.
1) Studia podyplomowe:

. . . L Tlosé
Lp. Studia pedyplomowe o kierunku: Tloé¢ oséb semestréw
1. | Wczesne wspomaganie rozwoju dziecka z integracja sensoryczng 3 3
2. | Edukacja i terapia os6b ze spektrum autyzmu 1 3

2) Szkolenia:

Ilosé

Lp. Szkolenie o tematyce os6b

Dhugosé szkolenia

36 godz. wraz z szkoleniem dodatkowym
1 Trzystopniowy kurs doskonalacy - terapia 4 |02 certyfikat nauczyciela — terapeuty

" | behawioralna dzieci z autyzmem dziecka z autyzmem (30 godz. teorii, 20
godz. praktyki)

48 godz. teorii, 140 godz. praktyki -
certyfikat terapeuty SI

2. | Dwustopniowa terapia integracji sensoryczne;j 1

Wspolny Stownik Zamdwien (Kod CPV):
80000000-4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe; 80500000-9 ustugi szkoleniowe
80510000-2 ustugi szkolenia specjalistycznego; 80530000-8 ustugi szkolenia zawodowego

4. Wymagania wobec Wykonawcow.
1) Usluga bedzie obejmowata:
a) przeprowadzenie zaje¢ zgodnie z programem studiéw, zakoficzonych wydaniem
dyplomu/dokumentu zgodnego ze standardami MEiN, nadajacymi stosowne uprawnienia;
b) prowadzenie dokumentacji zaje¢/studiow (tj. list obecnosci, dziennikéw zajeé);
¢) przeprowadzenie zajgé dydaktycznych oraz zaliczen i egzamindw.
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2) Wykonawca zobowigzany jest do:

a) przeprowadzenie zaj¢¢ zgodnie z programem studiéw/szkolen;

b) prowadzenie dokumentacji zajg¢/studiow (4. list obecnosci, dziennikéw zajed);

¢) dostarczenie Zamawiajacemu pelnej dokumentacji zajec;

d) przeprowadzenie egzaminu / zaliczeniaw terminie podstawowym / poprawkowym /
warunkowym zgodnie z zasadami okreslonymi w regulaminie studiéw i karcie przedmiotu
oraz zarzadzeniu Rektora w sprawie okreslenia wzoru protokolu z egzaminu/zaliczenia,
zasad jego pobierania i oddawania przez osoby prowadzace zajecia, zasad przeprowadzania
egzaminOw i zaliczen oraz przechowywania prac etapowych studentéw (do wgladu
u Zamawiajacego);

€) sporzadzenie i zlozenie protokoléw egzaminacyjnych / zaliczeniowychw terminie
podstawowym / poprawkowym / warunkowym zgodnie z zarzgdzeniem Rektora w sprawie
okre$lenia wzoru protokolu z egzaminu / zaliczenia, zasad jego pobierania i oddawania przez
osoby prowadzgce zajecia, zasad przeprowadzania egzaminéw i zaliczen oraz
przechowywania prac etapowych studentéw (do wgladu u Zamawiajacego);

f) zlozenie wymaganych prac etapowych studentéw (prace egzaminacyjne/ zaliczeniowe)
zgodnie z zarzadzeniem Rektora w sprawie zasad rozliczania przez Dzial Nauczania
zadan dydaktycznych realizowanych przez nauczycieli akademickich (do wgladu
u Zamawiajacego).

3) Informowanie uczestnika o wspétfinansowaniu ze $rodkéw Unii Europejskiej, odpowiednie
oznakowanie dokumentéw, pomieszczen oraz materialéw szkoleniowych.

4) Szczegdlowy zakres oraz warunki wykonania zaméwienia zostana okreslone w drodze negocjacji.
Negocjacje dotyczy¢ beda m.in.: metod i narz¢dzi pracy, zakresu materialéw szkoleniowych,
harmonogramu szkolen oraz terminu egzaminu.

5) Planuje si¢ przeprowadzenie studiéw w systemie stacjonarnym. Szkolenia dla nauczycieli planuje
si¢ przeprowadzi¢ w formie stacjonarnej w siedzibie zamawiajacego.

6) Koszt dojazdu i ewentualnego zakwaterowania/noclegu wykladowcy pokrywa Wykonawca.

7) Materialy dydaktyczne (np. prezentacje) przygotowuje Wykonawca.

8) Miejsce realizacji przedmiotu zamdéwienia: na uczelni Wykonawcy.

5. Platnosci i rozliczenie.

1) Platnosci za Uczestnika studiéw podyplomowych/szkolenia dokonywane beda w terminie do
30 dni po zlozeniu faktury/ rachunku i zatwierdzeniu dokumentacji, potwierdzajacej
przeprowadzenie i zakoficzenie studidw/szkolenia oraz przystgpienie uczestnika do
odpowiedniego egzaminu okres$lonego w zapytaniu.

2) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dokonania platno$ci w terminie p6Zniejszym niz 30 dni, jesli

nie bedzie posiadal sSrodkéw z Instytucji Posredniczacej przeznaczonych na finansowanie
Projektu. W takim przypadku Wykonawcy nie przystuguja odsetki z tytutu opdznienia.

6. Termin wykonania zamowienia.

Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany w dwdch terminach:
1) studia podyplomowe: od 1 kwietnia 2022 r. ostateczny termin zakonczenia: 25 czerwca 2023 1.
2) szkolenia w terminie od 1 kwietnia 2022r. do 30 listopada 2022 r.
w szczegdtowych terminach uzgodnionych z Wykonawca (w przypadku braku mozliwosci
uzgodnienia terminéw odpowiadajacych obu stronom, termin wyznaczy Zamawiajacy).
UWAGA:
Szczegolowe terminy realizacji przedmiotu zaméwienia (w postaci harmonogramu) i miejsce jego
przeprowadzenia zostang podane Wykonawcy (w formie elektronicznej (e-mail) lub przekazane
osobiscie) najpézniej na 7 dni przed rozpoczeciem zaje¢ dydaktycznych.
Konkretne terminy (danego dnia zaje¢ dydaktycznych) okreslone w harmonogramie, o ktérym mowa
w zdaniu poprzednim moga ulec zmianie, o czym Wykonawca zostanie poinformowany
odpowiednio jak przy harmonogramie.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przesunigcia terminu realizacji zamoéwienia,
w sytuacji gdy bedzie to podyktowane prawidlows i/lub terminows realizacja projektu badz na
skutek wystapienia okolicznosci niezaleznych i niezawinionych przez Zamawiajacego (ktérych
nie mozna bylo przewidzie¢).

Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejska z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020



Fundusze " . .
Rzeczpospolita URZAD MARSZATKOWSKI Unia Europejska
,E“r:":g;kiew B Poiska g WOJEWODZTWA POMORSKIEGO  Europejski Fundusz Spoteczny

7. Opis warunkow udzialu w postepowaniu.

Wymagania kwalifikacyjne wobec Wykonawcy oraz warunki udzialu w postepowaniu:

1) Z postgpowania wykluczeni s3 Wykonawcy, ktorzy nie sg wpisani do rejestru instytucji
szkoleniowych. Wykonawca jest zobowigzany zalaczyé aktualny wpis do Rejestru Instytuciji
Szkoleniowych, prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibe
instytucji szkoleniowej, kopie potwierdzong za zgodnos¢ z oryginalem lub wydruk z wlasciwego
systemu informatycznego.

2) Z postgpowania wykluczeni sa Wykonawcy, wobec ktorych wszczeto postepowanie
upadtosciowe lub ktoérych upadtosé ogloszono.

3) Z postgpowania wykluczeniu s3 Wykonawecy, ktérzy w “wykazie podmiotéw zarejestrowanych
Jjako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywroconych do rejestru VAT”
(tzw. biata lista) figurujg jako podmioty wykreslone z rejestru VAT,

4) O wudzielenie zamdéwienia moze si¢ ubiegaé Wykonawca, ktéry nie jest powigzany
z Zamawiajgcym osobowo lub kapitalowo, przy czym przez powigzania kapitalowe lub osobowe
rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzani w imieniu Zamawiajagcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

- uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

- posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa
lub nie zostal okreslony przez Instytucje Zarzadzajgca w wytycznych programowych;

- petnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

5) Zamawiajacy zastrzega, mozliwo$¢ wykluczenia Wykonawcy z powodu zaproponowania razaco
niskiej ceny za realizacj¢ przedmiotu zaméwienia. Jezeli cena oferty wydaje sie razaco niska
w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi watpliwoéci zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego,
w szczegOlnosci jest nizsza o 30% od wartosci zamowienia lub $redniej arytmetycznej cen
wszystkich ztozonych ofert. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg ceng
w stosunku do przedmiotu zaméwienia, zwraca si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym
terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majgcych wpltyw na wysokosé ceny.
Zamawiajacy, oceniajagc wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci
oszczgdno$¢ metody wykonania zaméwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo
sprzyjajace warunki wykonywania zaméwienia dostepne dla Wykonawcy. Zamawiajacy odrzuci
ofert¢ Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien, nie ztozy ich w wyznaczonym do tego terminie
lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta
zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamoéwienia. Obowigzek wykazania, ze
oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

6) Z tytulu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia wobec
Zamawiajgcego. Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzja ostateczng.

8. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie.

Zasady oceny ofert kryterium Cena 100%.

Kryterium Cena bgdzie rozpatrywane na podstawie ceny ofertowej brutto za wykonanie przedmiotu

zaméwienia wpisanej przez Wykonawce Formularzu Oferta. W tym kryterium mozna uzyskaé

maksymalnie 100 punktow. Przyznane punkty zostana zaokraglone do dwaoch miejsc po przecinku.

Punkty za ceng bgda obliczone wedtug ponizszego wzoru:

Cena ofertowa brutto najtafiszej oferty
Liczba punktéw oferty ocenianej = x 100%
Cena ofertowa brutto badanej oferty
Oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbg punktéw, przyznanych wg powyzszego wzoru w kryterium
Cena 100%, zostanie uznana przez Zamawiajacego za najkorzystniejsza.
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Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postgpowania, jesli ztozone oferty przewyzszaja
warto$¢, jaka przewidzial na realizacje zadania.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy oglosi wynik na stronie internetowej
bip.czarne.pl oraz powiadomi Wykonawcéw e-mail.

9. Wykaz dokumentéw, jakie musi przedstawi¢ Wykonawca bioracy udzial w postepowaniu:

1) formularz oferty (zalgcznik nr 1);

2) aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych, prowadzonego przez Wojewddzki Urzad
Pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibg instytucji szkoleniowej, kopia potwierdzona za
zgodno$¢ z oryginatem lub , wydruk z wlasciwego systemu informatycznego;

3) aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej (CEIDG), wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem
terminu skladania ofert;

4) pelnomocnictwo do ztozenia oferty (jezeli oferta jest skfadana przez pelnomocnika) lub inny
dokument potwierdzajacy upowaznienie do ztozenia oferty.

Zamawiajacy moze na etapie oceny ofert zazada¢ przedstawienia dodatkowych dokumentéw
potwierdzajgcych informacje przedstawione przez Wykonawce biorgcego udzial w postepowaniu.
Zamawiajacy moze rowniez weryfikowaé oswiadczenia ztozone przez Wykonawce w oparciu o dane
dostgpne w publicznych rejestrach.

10. Miejsce i termin skladania ofert.

1) Ofert¢ cenowa nalezy sporzadzic w formie pisemnej w jezyku polskim na formularzu
ofertowym wedlug wzoru okreslonego zalacznikiem nr 1 Zapytania ofertowego. Oferta musi
zosta¢ podpisana przez osobe do tego uprawniona.

2) Oferty stanowigce odpowiedz na zapytanie mozna sktada¢ w formie:

a) elektronicznej w formie skanu podpisanego przez Wykonawce na zalaczonym druku oferta,
na adres e-mail: zamowienia@czarne.pl,

b) w wersji papierowej na dziennik podawczy Zamawiajacego, ul. Moniuszki 12, 77-330
Czarne w terminie do dnia 02.03.2022 r. do godziny 14:00,

z dopiskiem . Oferta na studia podyplomowe i szkolenia”.

3) oferty, ktére wplyng do Zamawiajacego po wyznaczonym terminie, nie bedg brane pod uwage
przez Zamawiajacego.

4) Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych, ani wariantowych.

5) Ztozone oferty, ktore nie spetnia wymogow formalnych zawartych w niniejszym postepowaniu
podlegaja odrzuceniu bez dokonania oceny punktowe;.

11. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw, a takie wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

1) Wszelka korespondencja dotyczaca przedmiotowego postepowania powinna byé kierowana na
adres poczty elektronicznej: zmowienia@czarne.pl.

2) Osobami upowaznionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest:

Dorota Dgbska oraz Renata Szymanska od poniedziatku do czwartku od 7:00 do 15:00,
a w piatek od 7:00 do 14:00, tel. 598332078.
12. Termin zwiazania oferta.
1) Wykonawca pozostaje zwiazany ofertg przez okres 60 dni.
2) Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

13. Zawarcie umowy z Wykonawcami

1) Zamawiajacy po przeprowadzeniu przedmiotowego postgpowania zawrze umowe
z Wykonawca. Zamawiajacy dopuszcza zmiang warunkéw umowy np. w zakresie zmiany
terminu wykonania zamowienia, jezeli zmianie ulegnie harmonogram studiéw podyplomowych/
szkolen.

2) Przewiduje si¢ mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej Umowy w zakresie
dotyczacym:

a) stawki podatku od towardw i ushug,
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b) terminu realizacji ushugi, jesli bedzie tego wymagata prawidtowa realizacja zaméwienia lub
projektu, w tym takze w przypadku wystapienia ,sily wyzszej” lub okolicznosci
niezaleznych od stron, przy czym pod pojeciem ,silty wyzszej” Zamawiajacy rozumie
okolicznosci, ktére, pomimo zachowania nalezytej starannosci, s3 nieprzewidywalne oraz
ktérym nie mozna zapobiec lub przeciwstawié si¢ skutecznie,

¢) zmian nieistotnych w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej zostata zawarta Umowa,

d) zmiany terminu lub sposobu zaptaty wynagrodzenia.

3) Zmiana Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4) Istotne postanowienia umowy w sprawie niniejszego zamoéwienia publicznego zawarte sa we
wzorze umowy stanowiacy zalacznik nr 2 do zapytania.

5) Zamawiajacy nie zamierza zawrzeé umowy ramowej.

14. Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
»RODO”, Zamawiajacy przedkiada nastgpujaca informacj¢ dotyczaca danych osobowych oséb
dzialajgcych w imieniu Wykonawcy przy realizacji zaméwienia:

1) administratorem danych osobowych jest Gmina Czarne z siedziba: ul. Moniuszki 12, 77-330
Czame, NIP: 843-15-29-525, REGON: 770979476,

2) inspektorem ochrony danych osobowych u Zamawiajacego jest Pani Katarzyna Bobericzyk,
kontakt: e-mail: k.bobenczyk@czarne.pl, tel. (59) 8332079 ;

3) dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, przy czym
za prawnie uzasadniony interes wskazuje si¢ konieczno§¢ zawarcia umowy zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,

4) dane osobowe bedg przetwarzane w celu zapewnienia wlasciwej realizacji Umowy w zakresie:
dane zwykle — imig, nazwisko, zajmowane stanowisko i miejsce pracy,

5) dane osobowe nie bedg udostgpniane innym podmiotom, chyba, ze przepisy szczegdlne
stanowig inaczej lub bedzie si¢ to wiazato z konieczno$cia wynikajaca z realizacji umowy,

6) dane osobowe beda przechowywane zgodnie z przepisami prawa przez okres 6 lat od konca
roku kalendarzowego, w ktérym umowa zostanie zrealizowana, chyba ze niezbgdny bedzie
dtuzszy okres przetwarzania z uwagi na obowigzki archiwizacyjne, dochodzenie roszczen lub
inne wymagania zawarte w obowigzujacych przepisach prawa,

7) osoby podpisujace i realizujace umowg w imieniu Wykonawcy maja prawo do:

a) zadania dostgpu do danych osobowych ich dotyczacych i sprostowania oraz ograniczenia

przetwarzania danych,

b) wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych

Osobowych,

8) decyzje dotyczace danych osobowych nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO,

9) osobom dzialajagcym w imieniu Wykonawcy nie przystuguje prawo:

a) do usunigcia danych osobowych,

b) do przenoszenia danych osobowych,

c¢) do sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych.

Zataczniki do zapytania ofertowego:
1) Formularz oferty

2) Wzor umowy
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