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Centrum Wsparcia Rodziny i Dziecka w Czarnem
Ul Cicha 1/1 '

77-330 Czarne

Woj. Pomorskie

NIP: 8431618559

E-Mail: ewrid@czarne.pl
Telefon: 533-121-324

CWRID 6/2021/PR

ZAPYTANIE OFERTOWE

Swiadczenie dyzurow prawnika rodzinnego w gminie Czarne realizowanych
w ramach projektu pn. ,Myslac o Rodzinie w Gminie Czarne i Rzeczenica”
wspolfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewodztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020

Zatwierdzil:

Krzysztof Mazurek
p.o. Kierownika Centrum
Wsparcia Rodziny 1 Dziecka w Czarnem

Osoba do kontaktu w sprawie zamowienia:
Krzysztof Mazurek

tel. 533-121-324

e-mail: cwrid@czarne.pl

Czarne, 25 listopada 2021 r.

Regionalny Program Operacyjny Wojewaodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020



E"“dus?ﬁ(. J URZAD MARSZAtKOWSKI Unia Europejska | """«
Hropejakie P§)) WOIEWODZPWA POMORSKIEGO  Europejski Fundusz Spoteczny | *,,.*

Program Regionalny

1. Nazwa i adres Zamawiajacego

CENTRUM WSPARCIA RODZINY 1 DZIECKA W CZARNEM,
77-330 Czarne,

ul. Cicha 1/1,

Nip: 8431618559,

tel. 533 121 324,

e-mail: cwrid(@czarne.pl

2. Tryb udzielenia zamowienia

Postgpowanie prowadzone jest w oparciu o zasadg rozeznania rynku zgodnie z Wytycznymi

w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020.

3. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustug prawnika rodzinnego, ktory bedzie
udzielal konsultacji i porad prawnych na terenie Miasta i Gminy Czarne tj. Bincze
(2 godziny), Czarne (2 godziny) oraz Wyczechy (2godziny). Zamdwienie realizowane
jest w ramach projektu pn. ,,Myslac o Rodzinie w Gminie Czarne i Rzeczenica”
wspolfinansowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

4. Szczegolowy opis zamowienia

a) Swiadezenie ushug prawnika rodzinnego tj. konsultacji i porad prowadzonych w celu
zapewnienia dostepu do uslug prawnych dla 20 uczestnikéw na terenie Miasta
i Gminy Czarne (tj. Bincze, Czarne oraz Wyczechy) w wymiarze 72 godzin rocznie
w terminie od stycznia 2022r. do grudnia 2022r. oraz 12 godzin w terminie od stycznia
2023r. do lutego 2023r.

b) Harmonogram $wiadczenia uslug: 3 razy w miesigeu  po 2 godziny zegarowe
(1 godzina zegarowa=60min.). Szczegdtowe dni Swiadczenia ustugi ustalone beda
po wezesdniejszym ustaleniu terminéw z uczestnikami projektu oraz kierownikiem
Centrum Wsparcia Rodziny i Dziecka w Czarnem. Zamawiajacy dopuszcza godziny
poranne, dopotudniowe oraz popotudniowe.

¢) Miejsce swiadczenia ustug: Centrum Wsparcia Rodziny i Dziecka w Czarnem: Czarne,
Swietlica Wiejska: Bincze oraz Wyczechy.

d) Wykonawca zobligowany jest do prowadzenia dokumentacji dot. realizowanych ustug
zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego . Kart czasu pracy, list udzielonych porad oraz
list obecnosci).

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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Dokumenty, o ktorych mowa w pkt. 4 lit. d Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu
w ciaggu 3 dni od zakonczenia realizacji ustugi w danym miesigcu oraz kazdorazowo
przekaze do wgladu Zamawiajacemu na jego prosbe.

Po zakonczeniu swiadczenia ustugi w danym miesigcu Wykonawca wystawia protokot
odbioru ustugi. Podpisany przez obie strony protokél stanowi podstawe do wystawienia
faktury/rachunku przez Wykonawce.

Wykonawca jest zobligowany do informowania Zamawiajacego o wszystkich znanych
okoliczno$ciach moggcych wplyna¢ na realizacje zadan, do ktorych jest zobowigzany.

Wykonawca jest zobligowany do przestrzegania .,Wytycznych w zakresie realizacji
zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osdb
z niepelnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mgzczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020"

Zamawiajgcy nie dopuszeza mozliwoscei skladania ofert czgsciowych.

Wykonawca zobowiazuje si¢ w toku realizacji umowy do bezwzglgdnego stosowania
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014 — 2020.

Kod CPV 79111000-5 — Uslugi w zakresie doradztwa prawnego.

Opis warunkéw udzialu w post¢powaniu oraz opis dokonywania oceny
spelnienia tych warunkow:
O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé¢ sie¢ Wykonawey, ktorzy spetniajg nastgpujace

warunki udziatu w postepowaniu:

Wykonawea dysponuje odpowiednim potencjalem osobowym, tj. dysponuje co najmniej

jedna (1) osoba, ktora spelnia nastgpujgce warunki:

6.

1. posiada kwalifikacje umozliwiajace wykonywanie zawodu prawnika
(tj. wyksztalcenie wyzsze- magisterskie),
2. posiada wysoka kulture osobista, empati¢ oraz jest komunikatywny,

3. przestrzega tajemnicy zawodowej i ochrony danych osobowych.

Wykaz o§wiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu

potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w post¢powaniu.

Na potwierdzenie spelnienia warunkéw okreslonych w pkt 5 lit. a-1 Wykonawcy winni

zalaczy¢ kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane uprawnienia (tj. dyplom

ukonezenia studiow prawniczych).

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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Pkt 5 lit. a-2,3 wymaga oswiadczenia o spelnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu

(zalgcznik nr 3).

7. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania o$wiadczen i dokumentow, a takze wskazanie osob
uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

7.1 W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamowienia o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja, zgodnie
z wyborem Zamawiajacego, pisemnie lub elektronicznie.

7.2 Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

Krzysztof Mazurek- 533-121-324, e-mail: cwrid@czarne.pl

8. Opis sposobu przygotowywania ofert.

8.1 Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofert¢ skfadajaca si¢ na przedmiot
zamoOwienia. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji.

8.2 Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

8.3 Wykonawca sktada ofert¢ na whasny koszt i ryzyko tzn. ponosi wszelkie konsekwencje
oraz koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

8.4 Oferte nalezy sporzadzi¢ wg Formularza ofertowego (Zalacznik nr 2 do SIWZ) oraz
zalaczy¢ wymagane o$wiadczenie (Zalacznik nr 3 do SIWZ) oraz klauzulg informacyjna
(Zatgcznik nr 1 do SIWZ).

8.5 Oferta musi by¢ podpisana przez osobe (osoby) uprawnione do sktadania o$wiadczen woli
w imieniu Wykonawey — uprawnienie to powinno wynika¢ z dokumentow zalgczonych
do oferty.

8.6 Wszystkie zadrukowane strony oferty zaleca si¢ kolejno ponumerowa¢. Wszystkie strony
(kartki) zaleca si¢ spigé (zszy¢) w sposob uniemozliwiajacy dekompletacje.

8.7 Bledy zaleca si¢ poprawia¢ poprzez skreslenie, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych
wyrazen lub liczb. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty zaleca si¢ parafowac
i datowac wlasnorg¢eznie przez osobg podpisujaca oferte.

8.8 Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ ofertg.
W takim przypadku nalezy powiadomi¢ o tym pisemnie Zamawiajacego, skladajgc zmiany

lub powiadomienie o wycofaniu oferty.

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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8.9 Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za otwarcie oferty w przypadku

nieprawidtowego oznaczenia na kopercie zewngtrznej.

9. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.
Oferte nalezy ztozy¢ (nalezy wybraé proponowane sposoby komunikacji):
a) osobiscie lub przesta¢ listownie na adres Zamawiajacego: Centrum Wsparcia Rodziny
i Dziecka w Czarnem, ul. Cicha 1/1, 77-330 Czarne, z dopiskiem: Swiadezenie dyzurow
prawnika rodzinnego w gminie Czarne realizowanych w ramach projektu pn. ,,Myslgc
o Rodzinie w Gminie Czarne i Rzeczenica™
b) w wersji elektronicznej na e-mail: cwrid@czarne.pl.
w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 2.12.2021r. do godz. 10:00, decyduje data wptywu do

Zamawiajacego.

10. Opis sposobu obliczenia ceny

10.1 Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktorych mowa w niniejszej Specyfikacji
[stotnych Warunkéw Zamowienia, okresli ceng ryczaitowg brutto w zlotych polskich
(PLN), za wykonanie przedmiotu zamdéwienia (zatacznik Nr 2 do SIWZ).

10.2 Podana przez Wykonawce cena ofertowa brutto okreslona w zataezniku nr 2 do SIWZ
winna gwarantowaé¢ pelng realizacje zamdéwienia (podatki po stronie Zamawiajgcego,
koszty dojazdu do micjsca $wiadczenia ustugi). W przypadku zawarcia umowy zlecenia
cena powinna zawiera¢ pochodne od wynagrodzenia rowniez po stronie pracodawcy.

10.3 Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wlasciwe okresélenie stawki podatku
od towarow i ustug VAT, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

10.4 Kazdy z Wykonawcdw maze zaproponowa¢ tylko jedng ceng i nic moze jej zmieni¢.

10.5 Cena oferty powinna by¢ wyrazona w zlotych polskich (z1) z doktadnoscia do dwoch

miejsc po przecinku.

11. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze
oferty wraz z podaniem znaczenia tych Kryteriow i sposobu oceny ofert.

11.1 Kryteria i ich znaczenie:
CENA - 100 %

e Zamawiajacy udziela zaméwienia Wykonawey, ktorego oferta zawiera najnizsza

Regionalny Program Operacyjny Wojewoédztwa PomorsKiego na lata 2014-2020
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cene sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu,

e 7z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta umowa,

e Zamawiajgcy zastrzega, iz w sytuacji rozwigzania umowy przez Wykonawce
z winy Wykonawcy lub rozwiazania umowy przez Wykonawce, Wykonawca jest
zobowigzany do zaplaty na rzecz Zamawiajacego kary umownej w wysokosci
rownej iloczynowi nie wykonanej liczbie godzin ustugi i stawki godzinowej za
ustuge,

e kary umownej nie stosuje sig, o ile Strony uzgodnia wstgpienie nowego podmiotu

w miejsce Wykonawecy.

11.2 Sposob oceny ofert.
Ocenie w oparciu o ww. kryterium oceny ofert poddawane sg wylacznie oferty nie
podlegajace odrzuceniu.
Zamawiajacy przyzna maksymalng ilos¢ punktow (100 pkt.) w kryterium CENA ofercie,
ktora zaoferuje najnizsza cen¢ za realizacje calego zamowienia. Punkty

w pozostalych ofertach zostana wyliczone ze wzoru:

Najnizsza oferowana cena sposrod wszystkich ofert

C= x 100 %

Cena ofertowa badanej oferty

W toku oceny ofert Zamawiajgcy zastosuje zaokraglenie wszystkich wynikow do dwoch
miejsc po przecinku.

11.3 Zamawiajgcy poprawia w ofercie :
a) oczywiste omylki pisarskie,
b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
¢) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw
zamoOwienia, nie powodujgce istotnych zmian w tresci oferty, — niezwlocznie

zawiadamiajgc o tym Wykonawceg, ktorego oferta zostala poprawiona.

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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12. Postanowienia ogolne
e Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia niniejszego zapytania ofertowego

bez podania uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty,

e Zlozenie ofert nie jest wigzace dla Zamawiajacego,

13. Zalaczniki:
1. Klauzula informacyjna,

2. Formularz ofertowy,

3. Os$wiadczenie o spelnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu.

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020



**

Fundusze AR  URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska | ™

Europe;s_kle /‘ WOIEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny i
Program Regionalny

*
*

Zalacznik nr 1

1. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119

7 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Kierownik Centrum Wsparcia Rodziny
i Dziecka w Czarnem, ul. Cicha 1/1, 77-330 Czarne;

b) kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w Centrum Wsparcia Rodziny

i Dziecka w Czarnem to: e-mail: iodo@czarne.pl*.

¢) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego pn.: Swiadczenie dyzurow
prawnika rodzinnego w gminie Czarne realizowanych w ramach projektu pn. ,,Myslac
o Rodzinie w Gminie Czarne i Rzeczenica” wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewodztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020, numer postgpowania CWRID 6/2021.

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017r. poz. 1579 i 2018), dalej
,,ustawa Pzp”;

¢) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp do dnia
31.12.2031r.

f) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
7 udzialem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okre$lonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

h) posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych**;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO***;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

i) nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunieci danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

1. *Wyjasnienie: informacja w tym zakresic jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub
podmiotu przetwarzajgcego istnicje obowiazek wyznaczania inspektora ochrony danych osobowych.

2. **Wyijasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie mozna skutkowac zmiang wyniku postgpowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie
mozna naruszaé integralnosci protokolu oraz jego zatgcznikow.

3. ***Wyjaénienic: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej, lub w celu ochrony praw inngj osoby fizycznej lub prawnej,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Czytelny podpis
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Zalacznik nr 2

FORMULARZ OFERTOWY

I. Dane dotyczace Wykonawecey:

Nazwa Wykonawcy:

I1. Nazwa zadania:

Swiadczenie dyzurow prawnika rodzinnego w gminie Czarne realizowanych w ramach
projektu pn. ..Myslac o Rodzinie w Gminie Czarne 1 Rzeczenica” wspolfinansowanego ze
srodkéw  Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego dla Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

II1. Oferuj¢ realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia:
Za jedna godzing ushugi .................... zt brutto stownie: ...
IV. Pozostale informacje i zobowiazania

1. Adres do korespondencji i dOTGCZEN .......ooiviiiiiiiiii i

2. Podana cena ofertowa brutto okreslona punkcie IT gwarantuje pelng realizacj¢ zamowienia
(podatki po stronie Zamawiajacego, koszty dojazdu do miejsca swiadczenia ustugi).

W przypadku zawarcia umowy zlecenia cena zawiera pochodne od wynagrodzenia rowniez
po stronie pracodawcy.

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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3. O$wiadczam/y, ze zobowiazuje/emy si¢ informowa¢ o zmianach siedziby i adresu dla
doreczen. W przypadku braku zawiadomienia o zmianach, korespondencj¢ wystang na adres
podany w ofercie bedziemy uwaza¢ za prawidtowo doreczona.

4. Oswiadczam/y, ze zapoznalem/lam/lismy si¢ szczegdtowo z trescia zapytania ofertowego
i nie wnosimy jakichkolwiek zastrzezen lub uwag oraz stwierdzam/y, ze

otrzymatem/tam/lismy konieczne informacje i dokumenty potrzebne do whasciwego
przygotowania oferty.

5. W przypadku wyboru mojej/naszej oferty zobowiazujg/my si¢ zawrze¢ pisemng Umowg
z Zamawiajacym w miejscu i czasie wskazanym przez Zamawiajgcego.

6. Do niniejszej oferty dotgczamy nastepujace zalaczniki:

7. O$wiadczam/y, ze dokumentami zawierajacymi tajemnic¢ przedsigbiorstwa

w rozumieniu przepisdw w zwalczaniu nieuczeiwej konkurencji w naszej ofercie sa:

8. Oswiadczam, 7e wypelnilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO" wobec 0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym
postgpowaniu.

{pieczec¢ firmowa, data i podpis osoby/osab uprawnionych
do podejmowania decyzji w imieniu Wykonawcy/Dostawcy)

! niepotrzebne skreslic

Regionalny Program Operacyjny Wojew6dztwa Pomorskiego na lata 2014-2020



Fundusze AZR  URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska | " ™
Y WOIEWODZTWA POMORSKIEGO  Europejski Fundusz Spoteczny

Europejskie ‘

Program Regionalny ‘

Zalacznik nr 3

-
(Nazwa i adres Wykonawcy)
OSWIADCZENIE

o spelnieniu warunkow udzialu w post¢powaniu

Skladajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na:

Swiadczenie dyzuréw prawnika rodzinnego w gminie Czarne realizowanych w ramach
projektu pn. ,Myslgc o Rodzinie w Gminie Czarne i Rzeczenica” wspolfinansowanego ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego dla Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020

o$wiadczamy, ze spelniamy warunki udzialu w wyzej wymienionym postgpowaniu
o udzielenie zamowienia, okreslone w specyfikacji.

(podpis i pieczgtka imienna upowaznionego

przedstawiciela Wykonawcy)

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020



