PPiZP.271.2.29.2020 Czarne, dnia 11.12.2020r.

] ZAPYTANIE OFERTOWE
NA SWIADCZENIE USLUG AUDYTU WEWNETRZNEGO

Zamawiajacy, przeprowadzajac postgpowanie na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.2019.1843t,j. z p6zn. zm.) w formie rozeznania cenowego
zaprasza do sktadania ofert na Swiadczenie uslug audytu wewngtrznego w okresie od 1 stycznia 2021
roku de 31 grudnia 2021 roku.

I. DANE ZAMAWIAJACEGO:

Gmina Czarne

ul. Moniuszki 12

77-330 Czarne
NIP:8431529525

REGON: 770979476

Tel.: 59 83 32 078

e-mail: przetargi@czarne.pl

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamo6wienia jest §$wiadczenie ustug audytu wewnetrznego w okresie od 1 stycznia 2021 r.
do 31 grudnia 2021 r.

Audyt wewnetrzny jako dziatalno$é niezalezna i obiektywna, ktérej celem jest wspieranie Burmistrza
Czarnego w realizacji celéw i zadah gminy przez systematyczng ocen¢ kontroli zarzadczej oraz
czynnosci doradcze, powinien by¢ prowadzony przez ustugodawce zgodnie z przepisami ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ogloszenie tekstu jednolitego (Dz.U.2019.869t.j. z pézn.
zm.) oraz przepisami wydanymi na jej podstawie.

Ustuga swoim zakresem obejmuje:

1)
2)

3)
4

3)
6)

7)
8)

9)
10)

11)

identyfikacji obszaréw potencjalnego ryzyka i dokonanie ich analizy,

opracowania rocznego planu audytu wewnetrznego na rok 2021, o ktérym mowa w art. 283
Ustawy o finansach publicznych, w oparciu o analiz¢ ryzyka,

opracowania programéw zadan audytowych na podstawie planu audytu wewnetrznego na 2021
rok,

przeprowadzenia identyfikacji obszaréw ryzyka oraz analizy ryzyka w zakresie dziatania Urzedu
Miasta i Gminy Czarne (funkcjonowanie Urzgdu Miasta i Gminy Czarne oraz jednostek
organizacyjnych),

badania systemow zarzadzania i kontroli,

przeprowadzenia co najmniej czterech (4) zaplanowanych zadaf audytowych w roku (Urzedu
Miasta i Gminy Czarne oraz jednostek organizacyjnych) zgodnie z przepisami ustawy i wedtug
standardow okre$lonych przez Ministra Finansow,

zapewnienia prawidlowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewnetrznego,
sporzgdzania sprawozdar z przeprowadzonego audytu, wydanie obiektywnej oceny oraz
czynnosci doradcze, w tym sktadanie wnioskow majacych na celu usprawnienie funkcjonowania
Urzgdu Miasta i Gminy Czarne, a takze jednostek organizacyjnych Gminy w zakresie
przeprowadzonego zadania audytowego,

prowadzenia akt statych i biezacych audytu w celu udokumentowania przebiegu i wyniku zadania
audytowego,

sporzadzenia rocznego sprawozdania z wykonania audytu za 2021 r. w terminie do 31 stycznia
2022 r.,

aktualizacji procedur audytu wewnetrznego (w miare potrzeby), (/
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12) podejmowania czynnosci doradezych, w tym sktadanie wnioskéw majacych na celu usprawnienie
funkcjonowania obszaréw podlegajacych andytowi,

13) terminowego sporzadzenie rzetelnej dokumentacji z prowadzonych audytow,

14) przeznaczenia na realizacj¢ czynnosci audytowych od 10 do 20 godzin miesiecznie,

15) Wykonawca nie czgsciej niz raz na kwartalt w okresie obowigzywania niniejszej umowy,
zobowiazany jest do sktadania Zamawiajgcemu sprawozdania z wykonania planu audytu oraz
informowania w szczegdlno$ci o stopniu jego realizacji oraz istotnych ryzykach i stabosciach
kontroli zarzadczej.

16) Wykonawca moze przeprowadzi¢ czynnosci sprawdzajgce i dokonaé¢ oceny dziatar jednostki w
celu realizacji zalecer.

17) Wykonawca zobowigzany jest do dokumentowania wszystkich czynnosci i zdarzen, ktére maja
istotne znaczenie dla wyniku audytu.

18) Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia biezacych i statych akt audytu wewnetrznego oraz
udoste¢pniania ich Zamawiajacemu na kazde jego zadanie.

Wspolny stownik zaméwiett CPV: 79212200 — Ustugi audytu wewngtrznego

III. WARUNKI UDZIAL.U W POSTEPOWANIU:

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ wykonawcy:
1) posiadajgcy uprawnienia audytora wewnetrznego, o ktérych mowa w art. 286 ustawy
o finansach publicznych (w przypadku oséb fizycznych lub oséb fizycznych prowadzacych
dziatalnos¢ gospodarczg) lub zatrudniajagce do przeprowadzenia audytu wewnetrznego
w jednostce osoby spetniajace warunki okreslone w art. 286 ustawy o finansach publicznych
(dotyczy innych podmiotow)
2) posiadajacy doswiadczenie w realizacji ustugi audytowe;.
Zamawiajacy uzna za spetniony warunek doswiadczenia, jezeli Wykonawea ushugi wskaze, ze
w okresie ostatnich trzech latach poprzedzajacych date zlozenia oferty wykonat co najmniej
cztery zadania audytowe w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzenia audytu
wewngtrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych (referencje, rekomendacije).
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 latach
przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy —
w tym okresie, wykonat lub wykonuje ushuge/i, co najmniej cztery ustugi audytowe w jednostkach
zobowigzanych do przeprowadzenia audytu wewnetrznego na podstawie ustawy o finansach
publicznych (referencje, rekomendacje).
2. Zamawiajgcy dokona oceny spetniania warunkéw na podstawie zataezonych do oferty oswiadczen
i dokumentéw, przy zastosowaniu formuly: spehia / nie spehia.
3. Niespelnienie warunku udziatu stanowi podstawe do wykluczenia Wykonawcy i odrzucenia oferty,
po uprzednim wezwaniu do uzupelnienia dokumentéw.

IV. DOSWIADCZENIA I OSWIADCZENIA WYMAGANE OD WYKONAWCY:

1. Formularz ofertowy wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do zapytania.

Oswiadczenia o spefnieniu warunkéw, o ktérych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1 — 3 ustawy
o finansach publicznych.

3. Kopie poswiadczone za zgodnosé z oryginatem potwierdzajacych wyksztatcenie oraz kwalifikacje
do przeprowadzenia audytu wewnetrznego.

4. Informacje o wykonanych audytach wewngtrznych w jednostkach zobowigzanych do
przeprowadzenia audytu wewngtrznego w okresie ostatnich trzech lat poprzedzajacych date
zlozenia oferty.

5. Zgodg osdb fizycznych na przetwarzanie danych osobowych.



Y. WYMAGANY TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ;

Termin wykonania zaméwienia: od 1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2021 .

V1. KRYTERIUM WYBORU OFERTY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO:

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium: Cena — 100%.
Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy oglosi wynik na stronie internetowe; bip.czarne.pl.

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY W SKEADANEJ OFERCIE CENOWEJ:

I Cena wskazana w ofercie musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, w wysokosci brutto
(z wyodrgbnieniem naleznego podatku VAT — jesli wystepuje).

2. Podana cena bedzie cena ryczattows.

Cena za wykonanie przedmiotu zamdéwienia moze byé tylko jedna (nie dopuszcza sie

wariantowosci cen).

4. Cena za wykonanie ustugi obejmowaé bedzie wszystkie koszty zwiazane z jej realizacja,
a w szczegblnosci nalezno$é za ustuge Iacznie z kosztami dojazdéw, delegacji, kosztow
ubezpieczenia, itp.

(9%)

VIII. SPOSOB I TERMIN ZE.OZENIA OFERTY:

1. Oferta powinna zostaé przygotowana na formularzu oferty stanowigcym Zalacznik nr 1 do
niniejszego zapytania. Oferty stanowiace odpowiedz na zapytanie nalezy sklada¢ elektronicznie
w formie skanu podpisanego przez Wykonawce na zataezonym druku oferta, na adres e-mail:
przetargi@czarne.pl, w terminie do dnia 18.12.2020r. do godziny 13:00.

2. oferty, ktore wplyng do Zamawiajacego po wyznaczonym terminie, nie beda brane pod uwage
przez Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych, ani wariantowych.

IX. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawecami oraz
przekazywania ofwiadczen i dokumentéw, a takie wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

1. Wszelka korespondencja dotyczgca przedmiotowego postepowania powinna by¢ kierowana na
adres poczty elektronicznej: przetargi@czarne.pl.

2. Osoba upowazniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest: Skarbnik Gminy Dorota Degbska
od poniedziatku do czwartku od 7:00 do 15:00, a w piatek od 7:00 do 14:00.

X. Termin zwiazania oferts.
1. Wykonawca pozostaje zwiazany ofertg przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania oferts rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
XI. Wzér umowy w sprawie niniejszego zaméwienia publicznego.

Istotne postanowienia umowy w sprawie niniejszego zaméwienia publicznego zawarte sa we wzorze
umowy stanowiacy Zatacznik Nr 2 do zapytania ofertowego.

XII. Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
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(og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO?,
informuje, ze:

1
2)
3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Gmina Czarne, ul. Moniuszki 12, 77-330

Czarne;

inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Czarne jest Pani Katarzyna Bobericzyk,

kontakt: e-mail: k.bobenczyk@czarne.pl, tel. (59) 8332079 *;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgdg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

- Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 1843 ze zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4

lat od dnia zakoriczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest

wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w

postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych

danych wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposab

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODOQO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

XIII. Postanowienia ogélne:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia niniejszego zapytania ofertowego bez
podania uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.
2. Zlozenie ofert nie jest wigzace dla Zamawiajacego.

Zalaczniki do zapytania ofertowego:

1) Formularz oferty
2) Wz6ér umowy




