Zarzadzenie Nr 0050.19.2012
Burmistrza Czarnego
z dnia 16 lutego 2012 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej

Na podstawie art. 19 — art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.)

Burmistrz Czarnego
zarzadza, co nastepuje:

§1
Powoluje komisj¢ przetargowa do przygotowania 1 przeprowadzania postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na
wykonanie prac konserwatorskich przy zabytkach ruchomych w zabytkowych obiektach
sakralnych w gminach: Czarne, migjskiej Czluchow, Koczala i Rzeczenica, w ramach
projektu pn: ,,Dziedzictwo 1 Kultura malych ojezyzn w Powiecie Czluchowskim - remont
zabytkowych obiektow sakralnych w gminach Czarne, miejskiej Czluchow, wiejskiej
Czluchéw, Debrzno, Koczala, Rzeczenica i Przechlewo” dofinansowanego z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla
Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2007-2013 Osi Priorytetowe) 8. Lokalna infrastruktura
podstawowa 8.1.2 Lokalna infrastruktura wspierajgca rozwo) gospodarczy, w skladzie:
1) Ireneusz Witkowski — Przewodniczacy
2) Renata Szymanska — Sekretarz
3) Anna Chwedoruk — Czlonek
4) Krystyna Mrozek-Gliszczyniska — Czlonek
5) Agnieszka Marek — Czlonek
W przypadku nieobecnosci:
— Przewodniczgcego Komisji jego prawa i obowiazki wykonuje Renata Szymanska
— Sekretarza Komisji jego prawa i1 obowigzki wykonuje Ireneusz Witkowski

§2

1. Komisja przetargowa podlega Burmistrzowi Czarnego.

Komisja rozpoczyna dzialalnos¢ z dniem powolania 1 odbywa posiedzenia w miare

potrzeb, w siedzibie Urzedu Miasta 1 Gminy Czarne.

3. Komisja prowadzi prace zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych,
aktow wykonawczych wydanych na podstawie tej ustawy i postanowieniami niniejszego
zarzgdzenia.

4, Prace komisji organizuje oraz kieruje nimi przewodniczacy, ktory ma w tym zakresie
prawo wydawania polecen czlonkom komisji.

5. Stanowisko komisji w sprawie wyboru najkorzystniejszej oferty podejmowane jest przy
udziale przewodniczacego komisji.

6. Czlonkowie komisji wykonujg zlecone im prace na posiedzeniach kolegialnych Iub
indywidualnie.

7. Obecnos¢ cztonkéw na kolegialnych posiedzeniach komisji jest obowigzkowa.

8. Dla waznosci decyzji podjetej przez komisj¢ konieczna jest obecnos$¢ na posiedzeniu
kolegialnym co najmniej trzech jej czlonkow.
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9. Czlonek komisji nie moze wstrzymac si¢ od glosu.

10. Cztonek Komisji zgadzajac si¢ z rozstrzygnieciami przyjetymi przez komisje sklada
niezwlocznie, lecz nie pdZniej niz na nastgpnym jej posiedzeniu, pisemne uzasadnienie
swojego stanowiska przewodniczacemu komisji i moze zadac zalaczenie jego pisemnego
stanowiska do protokotu postepowania.

11. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu zwykla
wiekszoscig gloséw. W przypadku rownej liczby glosow ,,za™ i .,przeciw”, rozstrzyga glos
przewodniczacego

12. W przypadkach wymagajacych wiedzy specjalistycznej zwigzanej z prowadzonym
postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego moze Komisja wnioskowac
o powolanie bieglych (rzeczoznawcow). Przedkladany Burmistrzowi wniosek ze
wskazaniami bieglych musi zawiera¢ uzasadnienie. 1 podpisuje go Przewodniczacy
Komisji.

§3
1. Przewodniczacy komisji przetargowej kieruje pracami komisji i do jego zadan nalezy

w szczegolnosei:

1) wyznaczanie termindéw posiedzenia oraz ich prowadzenia,

2) dokonuje podziatu prac czlonkow komisji 1 zgodnie z tym podziatem czlonek komisji
ponosi odpowiedzialno$¢ za naruszanie przepiséw Prawo zamowien publicznych,

3) nadzoruje prawidlowos¢ sporzadzanej dokumentacji, zapewniajac w razie potrzeby
pomoc przy jej przygotowaniu,

4) odbieranie od czlonkow komisji oraz innych o0séb wykonujgcych czynnosci zwiazane
z postgpowaniem, o$wiadezenia o tresci okreslonej w arl. 17 ust. 1 ustawy,

5) informowanie Burmistrza Czarnego o problemach w pracy komisji wymagajacych jego
decyzji w tym takze o ewentualnych wylaczeniach i powotaniu nowego czlonka
komisji,

6) powtarzanie czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia z wyjatkiem otwarcia
ofert i innych czynnosci faktycznych niewplywajgeych na wynik postgpowania
w przypadku podjecia czynnosci przez osobe podlegajaca wykluczeniu,

7) podawanie nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny,
terminu wykonania zamoOwienia, warunkow platnosci w zawartych ofertach oraz
bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

8) bezposrednio przed terminem otwarcia ofert odbiera oferty od osoby je przyjmujacej
i po zakonczeniu prac komisji w danym dniu zabezpiecza oferty i prowadzong
dokumentacjg.

2. Sekretarz komisji wykonuje i odpowiada w szczegdlnosci za:

1) powiadomienie czlonkéw komisji o terminie i miejscu posiedzenia komisii,

2) skompletowanie 1 dostarczenie wszystkim czlonkom komisji dokumentéw na
posiedzenie komisji- sporzadzenie protokolu postgpowania oraz przechowywanie
dokumentacji do czasu zakonczenia postepowania,

3) umozliwienie w siedzibie Urz¢du Miasta i Gminy Czarne sporzgdzenie kserokopii
protokolu wraz z zalacznikami po wniesieniu oplaty 0.30 zl od kazdej strony.

§4
Komisja przetargowa przygotowuje 1 przekazuje do zatwierdzenia, w szczegédlnosci:
1) propozycje trybu udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem,
2) projekt ogloszenia wymaganego dla danego ftrybu postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.




3) projekt specyfikacji istotnych warunkow zamowienia wraz z zalacznikami,

§5
1. W zakresie przeprowadzenia postgpowania Komisja w szczegolnosci:

1) przygotowuje projekt wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia, przekazang wykonawcom ubiegajacym si¢ lub zamierzajacym ubiegaé si¢
0 udzielenie zamowienia publicznego.

2) wnioskuje o wprowadzenie modyfikacji w tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia,

3) dokonuje otwarcia ofert i je ocenia w zakresie istnienia przestanek do odrzucenia oferty
oraz spelienia warunkow stawianych wykonawcom,

4) wnioskuje do Burmistrza Czarnego o odrzucenie ofert albo o wykluczenie
wykonawcow,

5) zada od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych ofert zgodnie z art. 87
ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

6) przygotowuje protokdl postgpowania o udzielenie zamdwienia 1 przedklada go do
zatwierdzenia,

7) przyjmuje 1 analizuje wnoszone odwolania oraz przekazuje do rozpatrzenia
Burmistrzowi Czarnego wraz z opracowanym projektem odpowiedzi w terminie 3 dni
od daty jego wniesienia,

8) wzywa wykonawcow, nie pozniej niz na 3 dni przed uplywem waznosci wadium, pod
rygorem wykluczenia z postepowania, do przedluzenia waznosci wadium albo
wniesienia nowego wadium na okres niezbedny do zabezpieczenia post¢powania do
zawarcia umowy. Jezeli odwolanie wniesiono po wyborze oferty najkorzystniejszej,
wezwanie kieruje si¢ jedynie do wykonawcy, ktorego oferte¢ wybrano najkorzystniejsza.

2. W trakcie otwarcia ofert:

1) przewodniczacy komisji sprawdza 1 okazuje obecnym stan ofert potwierdzajacy ich
nienaruszalnosc,

2) przewodniczacy komisji podaje:

a) nazwe (firme) oraz adres wykonawcow,
b) ceng ofertows,

¢) termin wykonania zamowienia,

d) okres gwaranciji,

e) warunki platnosci zawartych w ofertach.

3) Czlonkowie komisji po otwarciu wszystkich ofert skladajg przewodniczacemu komisji
pisemne os$wiadczenia o braku przeslanek do wylaczenia ich z postepowania na
sformalizowanym druku okreslonym przepisami prawa. Przewodniczacy komisiji
sklada o$wiadczenie Burmistrzowi Czarnego.

3. Komisja w trakeie procedury oceny ofert:

1) sprawdza w szczegdlnoscei, czy kazda z ofert:

a) zostala podpisana przez osoby upowaznione do skladania oswiadczen woli
w imieniu wykonawcey,

b) spelnia zasady okreslone w ustawie Prawo zamowien publicznych,

¢) wswej tresci odpowiada tresci specyfikacja istotnych warunkow zamowienia,

d) w przypadku wystapienia w ofercie oczywistych omylek Komisja dokonuje ich
poprawy zgodnie z art. 87 ustawy Prawa zamowien publicznych.

2) w przypadku zaistnienia przestanek do wykluczenia oferenta komisja zawiadamia
niezwlocznie wykonawee o wykluczeniu z postgpowania podajac uzasadnienie
faktyczne 1 prawne sporzadzajac stosowny projekt tresci pisma do zatwierdzenia
i podpisania,




3) oferty wykonawecow podlegajacych wykluczeniu nie sq dalej rozpatrywane i uznaje si¢
je za odrzucona,

4) komisja dokonuje sprawdzenia pozostatych ofert w zakresie proponowanych warunkow
wykonania zamowienia i kazdy z czlonkéw komisji dokonuje indywidualnej oceny ofert

5) w przypadku zaistnienia przeslanek do odrzucenia oferty komisja sporzadzi projekt
treSci pisma powiadamiajgcego wykonawcg o odrzuceniu jego oferty podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne i przedlozy go do podpisu Burmistrzowi Czarnego.

4. Komisja wskazuje najkorzystniejszq ofert¢ wybrang na podstawie zapisow specyfikaciji
istotnych warunkéw zamowienia przedklada do zatwierdzenia wyniki swojej pracy.

5. Jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jakg zamawiajacy przewidzial na
sfinansowanie zamowienia, komisja informuje Burmistrza, ze $rodki przewidziane
w planie sg niewystarczajace do dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty. Do czasu
uzyskania odpowiedzi Burmistrza komisja wstrzymuje si¢ z przedstawieniem propozycji
dotyczacej sposobu rozstrzygnigeia postgpowania.

6. W przypadku uzyskania informacji o braku mozliwosci przeznaczenia na sfinansowanie
zamOwienia kwoty wyzsze] niz przewidywana dotad w planie, komisja proponuje
uniewaznienie postgpowania.

7. W przypadku pisemnego wystapienia wykonawcy o udostgpnienie mu do wgladu tresei
pozostalych ofert, komisja wyznacza zainteresowanemu oferentowi miejsce 1 termin,
w ktorym bedzie on mogt zapoznad sig¢ z tredcig ofert:

1) w trakcie udostepniania do wgladu ofert wymagana jest obecno$é co najmniej dwaéch
czlonkow komisji,

2) za kompletnos¢ 1 nienaruszalny stan zlozonych ofert odpowiedzialni sg cztonkowie
komisji uczestniczacy w czynnosci udost¢pniania ofert do wgladu,

3) fakt udostgpnienia ofert do wgladu musi zosta¢ zarejestrowany w formie notatki,
stanowigcej zalagcznik do protokotu postgpowania, obejmujace;j:
a) datg i miejsce,
b) imi¢ i nazwisko osoby zapoznajacej sig¢ z trescig ofert,
¢) wykaz (numery) udostgpnionych ofert,
d) imiona i nazwiska czlonkéw komisji uczestniczacych w powyzszej czynnosci,
€) inne uwagi.

8. Protokdl sporzadzony na druku okreslonym przepisami prawa wraz ze wszystkimi
zalacznikami komisja przedklada do zatwierdzenia Burmistrzowi Czarnego.

§6
W sprawach nie uregulowanych w niniejszym zarzadzeniem majg zastosowanie przepisy
ustawy Prawo zaméwien publicznych, przepisy aktow wykonawczych i1 Kodeks Cywilny.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




