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Post¢epowanie egzaminacyjne na stopien nauczyciela mianowanego
I. Opis sprawy

Nauczyciel kontraktowy, ktory odbyt staz zgodnie z zapisem w Karcie Nauczyciela i uzyskat
pozytywna jego ocen¢g, sktada do organu prowadzacego (Urzad Gminy) wniosek o podjecie
postepowania egzaminacyjnego na stopien awansu zawodowego nauczyciela mianowanego. Po
analizie formalnej wniosku i stwierdzeniu, ze spelnione zostaly przez nauczyciela wymogi
przewidziane przepisami Karta Nauczyciela i Rozporzadzenia MEN w sprawie uzyskiwania stopni
awansu zawodowego przez nauczycieli, organ prowadzacy zawiadamia nauczyciela o terminie
egzaminu. Urzad Gminy dokonuje uzgodnien z kuratorium o$wiaty, ekspertami z listy MEN [
zwigzkami zawodowymi, kto bedzie reprezentowat ich w komisji egzaminacyjnej. Burmistrz Gminy
Czarne powoluje zarzadzeniem komisj¢ egzaminacyjng, ktora przeprowadza egzamin, po czym jej
przewodniczacy wydaje nauczycielowi zaswiadczenie o zdaniu egzaminu. Na podstawie
w/w zaswiadczenia organ prowadzacy przygotowuje decyzje, w formie Aktu nadania stopnia awansu
zawodowego nauczyciela mianowanego wraz z uzasadnieniem, podpisang przez Burmistrza
Czarnego .

Akt nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego zostaje przekazany
zainteresowanemu nauczycielowi.

11. Kogo dotyczy

Nauczycieli szkot prowadzonych przez Gming Czarne

Nauczycieli kontraktowych, ktérzy spetniajg wymagania kwalifikacyjne, o ktorych mowa w art. 9
ust. 1 ustawy Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2018, poz. 967 z p6zn.zm.) i ukonczyli staz w wymiarze
2 lata 1 9 miesigcy.

Nauczycieli kontraktowych posiadajacych, co najmniej stopien naukowy doktora, po odbyciu stazu
trwajgcego rok i 9 miesigcy.

I11. Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215) — art. 9g ust. 2
2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 2018 r. w sprawie uzyskiwania

stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz. U. z 2018 r. poz. 1574 z p6zn. zm.)

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie szczegotowych
kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (Dz. U. z 2017 r., poz. 1575),

4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 256 z pdzn. zm.)

5. Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oswiatowej (Dz. U. z 2019 r., poz. 1942).

IV. Wymagane dokumenty:
1. Wnhniosek o podjecie postepowania egzaminacyjnego na stopien nauczyciela
mianowanego,
2. Kopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe,
3. Kopia aktu nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela kontaktowego,
4. Kopig¢ sprawozdania z realizacji planu rozwoju zawodowego,



5. Kopie¢ oceny dorobku zawodowego za okres stazu,

6. Zaswiadczenie dyrektora szkoty zawierajace informacje o:

wymiarze zatrudnienia nauczyciela oraz nauczanym przez niego przedmiocie lub rodzaju
prowadzonych zaj¢¢ w dniu wydania za§wiadczenia oraz w okresie odbywania stazu; w
przypadku nauczyciela, ktory w okresie odbywania stazu zmienit miejsce zatrudnienia oraz
nauczyciela zatrudnionego w kilku szkotach, w kazdej w wymiarze nizszym niz potowa
obowigzkowego wymiaru zaje¢, tacznie w wymiarze co najmniej potowy obowigzkowego
wymiaru zaje¢, nalezy zalaczy¢ za§wiadczenia ze wszystkich szkol, w ktérych nauczyciel
byt zatrudniony w okresie stazu,

+ dacie zatwierdzenia planu rozwoju zawodowego nauczyciela,

 dacie ztozenia przez nauczyciela sprawozdania z realizacji planu rozwoju zawodowego,
» uzyskanej przez nauczyciela ocenie dorobku zawodowego za okres stazu oraz dacie jej
dokonania, a w przypadku nauczyciela, ktory w okresie odbywania stazu zmieni miejsce
zatrudnienia — takze o ocenie dorobku zawodowego za okres stazu odbytego w poprzednim
miejscu zatrudnienia.

Wymienione w pkt 2-5 kopie dokumentéw musza by¢ poswiadczone za zgodno$¢é z
oryginatem przez dyrektora szkoty lub z jego upowaznienia.

V. Formularze i wnioski:
Whiosek o podjecie postepowania egzaminacyjnego na stopien nauczyciela mianowanego

VI. Miejsce skladania dokumentow:
Poczta: Urzad Miasta i Gminy Czarne ul.Moniuszki 12; 77-330 Czarne
Osobiscie: Urzad Miasta i Gminy Czarne ul.Moniuszki 12; 77-330 Czarne

VII. Czas realizacji:

1. W przypadku ztozenia wniosku wraz z dokumentacjg nie pdzniej niz do dnia 30 czerwca
organ prowadzacy wydaje decyzj¢ o nadaniu lud odmowie nadania stopnia awansu
zawodowego w terminie do dnia 31 sierpnia danego roku,

2. W przypadku zlozenia wniosku wraz z dokumentacjg do dnia 31 pazdziernika organ
prowadzacy wydaje decyzje o nadaniu lud odmowie nadania stopnia awansu zawodowego
w terminie do dnia 31 grudnia danego roku.

VIII. Oplaty:

Czynno$¢ zwolniona z optat skarbowych.

IX. Informacje dodatkowe:

1. Nauczyciel kontraktowy sktada do organu prowadzacego szkot¢ wniosek o podjecie
postepowania egzaminacyjnego w roku otrzymania pozytywnej oceny dorobku
zawodowego za okres stazu. W przypadku niedotrzymania terminu ztozenia wniosku
nauczyciel obowigzany jest do ponownego odbycia stazu w pelnym wymiarze.

2. Komisj¢ egzaminacyjng dla nauczycieli ubiegajacych si¢ o stopien nauczyciela
mianowanego powotuje organ prowadzacy szkotg. W sktad komisji wchodza:

» przedstawiciel organu prowadzacego szkote, jako jej przewodniczacy,

+ przedstawiciel organu sprawujacego nadzor pedagogiczny,

» dyrektor szkoty,

» dwaj eksperci z listy ekspertow ustalonej przez ministra wtasciwego do spraw oswiaty i
wychowania. Na wniosek nauczyciela w sktad komisji wchodzi przedstawiciel wskazanego
we wniosku zwigzku zawodowego.

3.Postgpowanie egzaminacyjne rozpoczyna si¢ od analizy formalnej dokumentacji
zataczonej do wniosku o podjgcie postgpowania egzaminacyjnego. Jezeli wniosek oraz
dokumentacja nie spetniajg wymagan formalnych organ prowadzacy szkote wskazuje
szczegdtowo stwierdzone braki i wyznacza termin ich uzupeknienia.

4.0rgan prowadzacy szkote powiadamia nauczyciela, ktory ztozyt wniosek o podjeciu



postepowania egzaminacyjnego, o terminie i miejscu przeprowadzenia egzaminu, co
najmniej na 14 dni przed data posiedzenia komisji.

5. Komisja egzaminacyjna przeprowadza egzamin, w czasie ktorego nauczyciel
kontraktowy ubiegajacy si¢ o stopien awansu zawodowego:

« dokonuje prezentacji dorobku zawodowego,

» dokonuje prezentacji swojej wiedzy i umiejetnosci,

» odpowiada na pytania cztonkow komisji dotyczagce wymagan niezbgdnych do uzyskania
stopnia nauczyciela mianowanego,

6. Z przebiegu pracy komisji egzaminacyjnej sporzadzane jest protokot zawierajacy m.in.
uzyskane przez nauczyciela oceny punktowe, Srednig arytmetyczng punktow, uzasadnienie
rozstrzygnigcia komisji oraz pytania zadane nauczycielowi w czasie egzaminu wraz z
informacja o udzielonych przez nauczyciela odpowiedziach.

7.Nauczyciel w dniu egzaminu otrzymuje zaswiadczenie o zdaniu egzaminu przed komisja
egzaminacyjng lub informacje¢ o niezdaniu egzaminu.

8. Z posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokol, ktory przewodniczacy komisji przekazuje
Burmistrzowi Czarnego

9.Burmistrz Czarnego nadaje (odmawia nadania) stopien nauczyciela mianowanego w
drodze decyzji administracyjne;j.

X. Braki w dokumentacji:

Jezeli wniosek o podjecie postgpowania egzaminacyjnego lub wymagana dokumentacja nie
spetniajg wymagan formalnych organ nadajacy stopien awansu zawodowego wskazuje stwierdzone
braki i wzywa nauczyciela od ich usuni¢cia w terminie 14 dni. Nie usunigcie brakéw w terminie
spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia.

XI. Referat realizujacy sprawe:
Referat Organizacyjno O$wiatowy
Monika Boradyn - podpinspektor
tel.59 83 32 079 w.25



