ZARZADZENIENE Nr 0050.81.2020
Burmistrza Czarnego
z dnia 03 czerwea 2020 r.
w sprawie: wprowadzenia Regulaminu korzystania ze stuzbowych telefonéw komoérkowych

przez pracownikow Urzedu Miasta i Gminy Czarne.

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tj.
z 2020, poz.713), zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1.

Wprowadzam jednolite zasady korzystania z telefonow komorkowych uzywanych do celow
shuzbowych przez pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy w Czarnem, a bedacych wlasnoscig
pracodawcy, okreslone w Regulaminie, stanowigcym zatacznik Nr 1 do Zarzgdzenia.

§ 2.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Czarne.

§ 3.

Traci moc zarzadzenie Nr 0050.55.2014 Burmistrza Czarnego z dnia 30 kwietnia 2014 r. w sprawie
korzystania telefonow komoérkowych.

§ 4.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.



Zalacznik nr |
do Zarzadzenia nr 0050.81.2020
Burmistrza Czarnego

z dnia 03 czerwca 2020 r.

REGULAMIN

korzystania z telefonéw komorkowych uzywanych do celow stuzbowych przez pracownikow
Urzedu Miasta i Gminy w Czarnem.

L.

§1.

Niniejszy Regulamin korzystania ze stuzbowych telefonéw komorkowych przez

pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy Czarne, zwany dalej ,,Regulaminem” okresla w

szczegolnosci:

1) zasady przyznawania pracownikom stuzbowych telefonow komoérkowych;

2) miesicczne limity kosztéw optacanych przez Gming za uzywanie przez
pracownikow stuzbowych telefondw komorkowych;

3) zasady postgpowania w przypadku przekroczenia przez pracownika przyznanego
miesigcznego limitu kosztow;

4) zasady zwrotu przyznanych stuzbowych telefonéw komérkowych;

2. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

1.

2.

%

uzytkowniku - rozumie si¢ przez to pracownikéw Urzgdu Miasta i Gminy w Czarnem
korzystajacych ze stuzbowego telefonu komorkowego;

Pracowniku - rozumie sie przez to pracownika Urzedu Miasta i Gminy Czarne;
Regulaminie - rozumie si¢ przez to niniejszy regulamin;

Sekretarzu - rozumie si¢ przez to Sekretarza Gminy Czarne;

Urzedzie - rozumie sie przez to Urzad Miasta i Gminy Czarne;

Pracodawcy — rozumie si¢ przez to Urzad Miasta i gminy Czarne reprezentowany
przez Burmistrza Czarnego;

Burmistrzu - rozumie sie przez to Burmistrza Czarnego;

limicie finansowym - rozumie si¢ przez to miesieczng kwotg wydatkéw przydzielong
dla uzytkownika stuzbowego telefonu komorkowego, oplacang z budzetu Gminy
Czarne, obejmujacg kwote abonamentu, nalezno$¢ za dokonane potgczenia i wszelkie
inne oplaty za ustugi dodatkowe.

§ 2.

Limit finansowy na realizacj¢ polaczen stuzbowych dla uzytkownikéw okreslonych

w § 1 ust. 2 pkt. 2 ustala Burmistrz.

W przypadku koniecznogci poniesienia wydatkow przewyzszajacych kwote wskazana
w ust. 1 Pracownik obowigzany jest niezwlocznie poinformowac o tym Pracodawcg
celem uzyskania nowej granicy akceptacji.

W przypadku przekroczenia limitu finansowego bez uzyskania nowej granicy
akceptacji, o ktérej stanowi ust. 2 uzytkownik stuzbowego telefonu komorkowego na
podstawie noty ksiggowej wystawionej przez Referat Finansowy Urzedu, w terminie 7

[ ]

G U RM USSP {
Tl
i )’— . Tahyockl

} ( Y{CKke
W O Ol aore ‘
ngr i LIt



1)
2)

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)

8)

dni dokonuje wplaty roznicy mi¢dzy kwota, na jaka zostala wystawiona faktura za
ustugi, a kwotg limitu finansowego.

Pracownik moze ztozy¢ pisemna zgode na potracenie ze swojego miesigcznego
wynagrodzenia kosztow korzystania z telefonu stuzbowego, przewyzszajacych kwotg,
o ktérej mowa w ust.1.

Uzytkownik nie zostanie obcigzony naleznoscia z tytutu przekroczenia limitu
finansowego, jezeli wykaze, ze przekroczenie nastgpito w zwigzku z rozmowami
stuzbowymi.

§ 3.

Stuzbowe telefony komoérkowe przyznaje Burmistrz na czas okreslony lub
nieokreslony.

Przyznanie telefonu komorkowego do celéw stuzbowych, nastgpuje celem:
Zapewnienia komunikacji w sprawach stuzbowych w godzinach pracy;

Utrzymania bezposredniego kontaktu pracownika z przetozonymi w czasie
wykonywania obowigzkéw stuzbowych.

Wysoko$¢ abonamentu optacanego przez Gming Czarne oplat za uslugi
telekomunikacyjne okre§la umowa Gminy z operatorem telekomunikacyjnym,
jednakze oplata dokonywana przez jednostke musi si¢ miescic w indywidualnym
miesi¢cznym limicie kosztow, wynikajagcym z umowy z operatorem.

Przyznanie telefonu nast¢puje na podstawie pisemnego wniosku pracownika
(zatacznik nr 1), z propozycja indywidualnego miesigcznego limitu kosztow
oplacanych przez Gmine. Ostateczng decyzj¢ o przyznaniu telefonu i limicie kosztow
podejmuje Burmistrz.

W sklad miesiecznego limitu kosztow wchodzi koszt abonamentu w tym koszt
przeprowadzonych rozméw, wystanych wiadomosci tekstowych i graficznych oraz
dostep do sieci Internetu na podstawie umowy z operatorem telekomunikacyjnym bez
tzw. wiadomosci sms specjalnych taryfikowanych zwigkszong w stosunku do
normalnej stawka, a takze polgczen z numerami 0-700...., 0-800 .....

§ 4.

. Osoba, ktorej przyznano telefon jest zobowigzana do:

Posiadania wlgczonego telefonu w godzinach pracy;

Odbierania polgczen;

Wykonywania polaczen wylgcznie w sprawach stuzbowych;

Podejmowania wszelkich niezbednych czynnosci w celu ochrony telefonu przed jego
utratg spowodowana, np. kradziezg lub zgubieniem;

Nalezytej dbatosci o telefon oraz jego eksploatacji zgodnie z przekazang instrukcjg
obstugi;

Nieudostepniania telefonu osobom trzecim;

Pokrycia kosztéw zakupu przez Gming Czarne nowego telefonu, tej samej klasy,
z powodu zawinionej utraty uzytkowanego dotychczas aparatu komérkowego;
Zlozenia o$wiadczenia o ponoszeniu odpowiedzialnosci materialnej za powierzony
telefon, wg zalgcznika nr 2;



9) Zlozenia o$wiadczenia o =zapoznaniu si¢ z przedmiotowym regulaminem
i zobowigzaniu si¢ do jego przestrzegania, stanowigcego wg zalacznika nr 2 do
niniejszego regulaminu.

2. Zakazuje si¢ wykorzystywania telefonu stuzbowego do celow pozastuzbowych,
a w szczegolnosci:

1) wysytania wiadomosci SMS -specjalnych;

2) wykonywania potgczen ptatnych na numery rozpoczynajace si¢ 0-700, 0-800 itp.;

3) wykonywania innych potaczen, ktorych koszty przekraczaja zwykle koszty polgczen
wedlug cennika operatora.

3. Biorgey do uzywania jest obowigzany zwrdci¢ koszty polgczen, o ktorych mowa
w ust. 2 na zasadach okreslonych w § 2 ust. 2.

4, W przypadku utraty telefonu z innych powodow (np. zgubienie) osoba zobowigzany
jest do natychmiastowego, pisemnego zawiadomienia o powyzszym fakcie Sekretarza.

5. Jezeli utrata telefonu komoérkowego nastapita na skutek przestepstwa, uzytkownik
zobowigzany jest zglosi¢ ten fakt rowniez na Policji.

6. Uzytkownik powinien zdeponowaé¢ telefon komoérkowy w Urzedzie w przypadku
usprawiedliwionej nieobecnosci trwajacej dhuzej niz 60 dni

7. W przypadku utraty telefonu lub jego uszkodzenia z winy pracownika, wszelkie
koszty zwigzane z zakupem lub naprawg ponosi pracownik.

8. W  Urzedzie przyznane telefony komoérkowe — wydaje, ewidencjonuje
i przyjmuje Informatyk.

§ 5.

1. W dniu wygasniecia prawa do korzystania z telefonu, uzytkownik jest obowigzany
zwroci¢ telefon wraz z akcesoriami 1 kartg SIM w stanie niepogorszonym ponad
zuzycie wynikajgce z normalnej jego eksploatacji. Zwrot telefonu nastgpuje na
podstawie protokotu zdawczo —odbiorczego.

2. Pracownik jest zobowigzany zda¢ telefon komoérkowy na wezwanie pracodawcy
w przypadku:

1) urlopu wychowawczego;,

2) zwolnienia lekarskiego trwajacego powyzej 60 dni.

3) cofniecia decyzji o przyznaniu telefonu;

4) zmiany stanowiska i zakresu obowigzkéw lub przejécia pracownika do innej komorki
organizacyjnej urzedu, na stanowisko, do ktérego nie jest przypisany telefon;

5) rozwigzania stosunku pracy —najpdézniej w ostatnim dniu swiadczenia pracy.

§ 6.

W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie stosuje si¢ obowigzujgce w Urzedzie zasady
gospodarowania sktadnikami majatkowymi.



Zakacznik Nr 1

do Regulaminu korzystania z telefondw komoérkowych uzywanych do celow stuzbowych
przez pracownikow Urzedu Miasta i Gminy w Czarnem

Czarne, dnia ....oeeevveveeeeeeenn.

Przeleazatitg /2daiiln * ...oicsoamsmimvsisaesissmin e assiin
(nazwa urzadzenia)

Przyjmuje w Uzywanie/Zdaj¢*

(nazwa urzadzenia wraz z wyszczegolnieniem akcesorii)
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Os$wiadczam ponadto, ze stan techniczny urzadzenia jest mi znany.

(Przekazujacy/ Przyjmujacy* (Przyjmujacy/Zdajacy)

*Niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2

do Regulaminu korzystania ze sluzbowych telefonow komdrkowych przez pracownikow
Urzgdu Miasta i Gminy Czarne

Oswiadczenie

Przyjmuje telefon komorkowy:

— z miesiecznym limitem kosztow (facznie z abonamentem i1 podatkiem VAT), oplacanym
przez Urzad Miasta i Gminy Czarne, W KwWOCIC......ccooviriiiiiriann. zt  (slownie

Niniejszym os$wiadczam, ze zapoznalem/zapoznalam si¢ 1 przyjalem/przyjetam do
wiadomo$ci 1 stosowania tre$é¢ Zarzadzenia nr 0050.81.2020 Burmistrza Czarnego w sprawie
wprowadzenia Regulaminu korzystania ze stuzbowych telefonow komorkowych przez
pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy Czarne oraz ponosz¢ pelng odpowiedzialnosc
materialng za powierzony mi telefon;

data podpis pracownik



