ZAPYTANIE OFERTOWE
NA SWIADCZENIE USLUG AUDYTU WEWNETRZNEGO

Zamawiajacy. przeprowadzajac postgpowanie na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia

29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 1. poz. 1843, z pozn. zm.)
w formie rozeznania cenowego zaprasza do skladania ofert na §wiadcezenie uslug audytu
wewnetrznego.

I. DANE ZAMAWIAJACEGO:

Gmina Czarne

ul. Moniuszki 12
77-330 Czarne

NIP:8431529525
REGON: 770979476

Tel.: 59 83 32078
e-mail: skarbnik(@czarne.pl
IL. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug audytu wewnetrznego w okresie od
1 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2020 r.

Audyt wewnetrzny jako dziatalno$é niezalezna i obiektywna, ktérej celem jest wspieranie
Burmistrza Czarnego w realizacji celow i zadan gminy przez systematyczng oceng
kontroli zarzadczej oraz czynnosci doradeze, powinien by¢ prowadzony przez
ustugodawce zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (j. Dz. U. z 2019 r., poz. 869 z pézn. zm.) oraz przepisami wydanymi na jej
podstawie.

Usluga swoim zakresem obejmuje:
1. identyfikacja obszaréw potencjalnego ryzyka i dokonanie ich analiz;

2. opracowanie rocznego planu audytu wewnetrznego na rok 2020, o ktérym mowa w
art. 283 Ustawy o finansach publicznych, w oparciu o analize ryzyka;

3. opracowanie programéw zadan audytowych na podstawie planu audytu wewngtrznego
na 2020 rok;

4. przeprowadzenie identyfikacji obszaréw ryzyka oraz analizy ryzyka w zakresie dziata-
nia Urzedu Miasta i Gminy Czarne (funkcjonowanie Urzgdu Miasta i Gminy Czarne
oraz jednostek organizacyjnych);

5. badanie systemow zarzgdzania i kontroli;

6. przeprowadzenie co najmniej czterech (4) zaplanowanych zadan audytowych w roku
(Urzedu Miasta i Gminy Czarne oraz jednostek organizacyjnych) zgodnie z przepisa-
mi ustawy i wedlug standardéw okreslonych przez Ministra Finansow;

7. zapewnienie prawidlowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewpetrznego;
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8. sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonego audytu, wydanie obiektywnej oceny
oraz czynnosci doradcze, w tym skladanie wnioskdéw majacych na celu usprawnienie
funkcjonowania Urzgdu Miasta i Gminy Czarne, a takze jednostek organizacyjnych
Gminy w zakresie przeprowadzonego zadania audytowego:

9. prowadzenie akt statych i biezacych audytu w celu udokumentowania przebiegu i wy-
niku zadania audytowego;

10. sporzadzenie rocznego sprawozdania z wykonania audytu za 2020 r., w terminie do 31
stycznia 2021 r.;

11. aktualizacj¢ procedur audytu wewnetrznego (w miare potrzeby);

12. podejmowanie czynnosci doradczych, w tym sktadanie wnioskow majacych na celu
usprawnienie funkcjonowania obszarow podlegajacych audytowi;

13. terminowe sporzadzenie rzetelnej dokumentacji z prowadzonych audytow.
IIT. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy:

1. posiadajgcy uprawnienia audytora wewnetrznego, o ktorych mowa w art. 286 ustawy
o finansach publicznych (w przypadku oséb fizycznych lub oséb fizycznych
prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza) lub zatrudniajace do przeprowadzenia audytu
wewngtrznego w jednostce osoby spelniajgce warunki okreslone w art. 286 ustawy
o finansach publicznych (dotyczy innych podmiotdw);
2. posiadajacy doswiadczenie w realizacji ustugi audytowe;.
Zamawiajacy uzna za spetniony warunek doswiadczenia, jezeli Wykonawca ustugi wskaze,
ze w ciggu ostatnich dwoch latach poprzedzajacych datg ztozenia oferty wykonat co najmniej
cztery zadania audytowe w jednostkach zobowiazanych do przeprowadzenia audytu
wewnetrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych (kserokopie umow, referencije,
rekomendacje).

IV. DOSWIADCZENIA 1 OSWIADCZENIA WYMAGANE OD WYKONAWCY:

1. Formularz ofertowy wedlug wzoru stanowigcego zalacznik do zapytania.

2. Oswiadczenia o spetnieniu warunkow, o ktérych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1 -3
ustawy o finansach publicznych.

3. Kopie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem potwierdzajacych wyksztalcenie oraz
kwalifikacje do przeprowadzenia audytu wewnetrznego.

4. Informacje o wykonanych audytach wewnetrznych w jednostkach zobowigzanych do
przeprowadzenia audytu wewnetrznego w ciagu dwdch lat poprzedzajgcych date
zlozenia oferty.

5. Zgode osob tizycznych na przetwarzanie danych osobowych.
V. WYMAGANY TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Termin wykonania zamowienia: od | stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2020 r.
VI. KRYTERIUM WYBORU OFERTY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO:
Cena: waga kryterium 100%.
VII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY W SKEADANEJ OFERCIE CENOWEJ:
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1. Cena wskazana w ofercie musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, w wysokosci
brutto (z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT — jesli wystepuje).

2. Podana cena bedzie cena ryczattowa.

3. Cena za wykonanie przedmiotu zamowienia moze by¢ tylko jedna (nie dopuszcza sie
wariantowosci cen).

4. Cena za wykonanie ustugi obejmowac bedzie wszystkie koszty zwigzane z jej
realizacja, a w szczegdlnoscei naleznosé za usluge facznie z kosztami dojazdow,
delegacji, kosztéw ubezpieczenia, itp.

VIIL. SPOSOB I TERMIN ZE.OZENIA OFERTY:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 20 grudnia 2019 r. do godz. 14.00:

- w siedzibie Zamawiajgcego: Urzad Miasta i Gminy Czarne, ul. Moniuszki 12,

77 -330 Czarne lub

- droga mailowa na adres: ugczarme(@czarne.pl. Dokumenty skladane e-mailem musza
by¢ podpisane przez upowaznione osoby 1 zeskanowane.

Oferta cenowa otrzymana przez Zamawiajacego po terminie nie bedzie rozpatrywana.

l..“

/
2T Fioly . ; (N

cabrochi




(miejscowos¢, data)
Wykonawea:

Zamawiajacy:

Gmina Czarme
ul. Moniuszki 12
77 — 330 Czarne

OFERTA CENOWA

W nawigzaniu do zapytania ofertowego dotyczacego S$wiadczenie uslug audytu
wewnetrznego w okresie od 1 stycznia 2020 roku do 31 grudnia 2020 roku sktadam oferte
nastepujacej tresci

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymogami opisu przedmiotu
zamoOwienia za nast¢pujaca cene:

CENA

CENA NEHO v vrerernrnsapsnesassssiin zt

VAT o zt

cena brutto.....ecveeeciiiiiiinns T CEHOMIBY, . e conoaomsin s onwsio S 5840500 FRURT Boio 0 H R RS 28 )

Cena podana w ofercie obejmuje wszelkie koszty zwigzane z powyzszym zamowieniem i jest
ceng ryczattowa.

2. O$wiadczam, iz dysponuje uprawnieniami, wiedza, doswiadczeniem, potencjalem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamdwienia.
3. Oswiadczam, ze:

1- zapoznalem/zapoznatam si¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia i nie wnoszg do niego
zastrzezen,

2— w razie dokonania wyboru mojej oferty zobowiazuje si¢ do realizacji zamowienia na
warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego.

Oswiadczam, ze jestem / nie jestem platnikiem podatku VAT
5. Termin wykonania przedmiotu zamdéwienia umowy: do 31.12.2020 r.
6. Termin zwigzania oferta: 15 dni.

Osoby do kontaktéw z Zamawiajacym

Osoba do kontaktow z Zamawiajacym odpowiedzialna za wykonanie zobowigzan umowy:



tel. kontaktowy........o. oo s e-mail ..o e

Zalaczniki:
Na potwierdzenie spelnienia wymagan okreslonych w punkcie 4. zamoéwienia do oferty
zalgczam:

(data, czytelny podpis Wykonawcey)



