Zarzadzenie nr 591

Burmistrza Gminy w Czarnem
z dnia 30.09.2010r.

w sprawie ustalenia instrukcji obejmujacej procedury nadzoru i kontroli — zasad wstgpnej oceny
celowos$ci zaciagania zobowigzan i wydatkow oraz gromadzenia, wydatkowania i zwrotu srodkéw
publicznych obowigzujace w Urzedzie Miasta i Gminy w Czarnem

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosei (tekst jedn. Dz, U. Z
2002r. Nr 76, poz.694; z 2003 r. Nr 139, poz. 1324, Nr 60, poz. 353, Nr 124, poz. 1152, Nr 229,
poz. 227; z 2004 r. Nr 96, poz. 959, Nr 146, poz. 1546, Nr 145, poz. 1535, Nr 213, poz. 2155; z
2005 r. Nr 10, poz. 66, Nr 184, poz. 1539, Nr 267, poz. 2252; z 2006 r. Nr 157, poz. 1119, Nr 208,
poz. 1540, Nr 157, poz. 119; z 2008 r. Nr 63, poz. 393, Nr 144, poz. 900, Nr 171, poz.1056, Nr 63,
poz. 393, Nr 214, poz. 1343 oraz z 2009 r. Nr 77, poz. 649, Nr 42, poz. 341, Nr 91, poz. 742) w
zwigzku z art.40 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2009r.
Nr 157, poz. 1240) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym( Dz.
U. Z 2001 r. Nr 142, poz. 159; z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153,
poz. 1271 1 Nr 214, poz. 1806; z 2003 r. Nr 80, poz. 717 1 Nr 172, poz. 1441; z 2006 r. Nr 17, poz.
128, Nr 175, poz. 1457 oraz Nr 181, poz. 1337: z 2007 r. Nr 48, poz. 327 i Nr 138, poz. 974, Nr
173, poz. 1218; z 2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458, oraz z 2009 r. Nr 52, poz. 420)

zarzadza sig, co nastgpuje:

§1
Ustala sie instrukcje obejmujgeq procedury nadzoru i kontroli — zasad wstepnej oceny celowosci
zaclagania zobowiazan 1 wydatkéw oraz gromadzenia i wydatkowania $rodkéw publicznych
obowigzujacych w Urzgdzie Miasta i Gminy w Czarnem, zwana dalej ,,instrukcja”, w brzmieniu
okreslonym w zalgezniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Zobowiazuje si¢ kierownikéw komérek organizacyjnych do zapoznania podleglych
pracownikow z trescig instrukeji.

Pracownicy Urzedu Miasta i Gminy w Czarnem z tytulu powierzonych im obowiazkéw
stuzbowych winni zapoznac si¢ z tredeia instrukeji i bezwzglednie przestrzega¢ zawartych w
niej postanowien.

[§9]

§3
1. Traci moc zarzadzenie nr 301 /05 z dnia 30 grudnia 2005r. w sprawie wprowadzenia
procedury kontroli- zasad wstgpnej oceny celowosci zaciagania zobowigzan finansowych
1 wydatkéw oraz proceséw pobierania i gromadzenia $rodkéw publicznych w Urzedzie
Miasta i Gminy w Czarnem.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ skarbnikowi gminy.

E\.}
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do zarzadzenia nr 391
Burmistrza Gminy w Czarnem
z dnia 30.09.2010r.

PROCEDURY NADZORU I KONTROLI - ZASAD WSTEPNEJ OCENY CELOWOSCI

ZACIAGANIA ZOBOWIAZAN 1 WYDATKOW ORAZ GROMADZENIA,
WYDATKOWANIA I ZWROTU SRODKOW
PUBLICZNYCH , OBOWIAZUJACE
W URZEDZIE Miasta i Gminy w Czarne

§1

Wprowadzam procedury nadzoru i kontroli - zasad wstgpnej oceny celowosci zaciagania
zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkoéw oraz gromadzenia, wydatkowania i zwrotu
$rodkéw publicznych w Urzedzie Miasta 1 Gminy .

§2

Wstepna ocena celowosci zaciagania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow
prowadzona jest od momentu zgloszenie potrzeby wydatkowania srodkéw publicznych
w formie wniosku lub propozycji do momentu podjecia decyzji przez Burmistrza lub
osobg upowazniong i wykonywang na podstawie dokumentéw np. projektéw umow,
uzgodnien, porozumien, kosztorysow, itp. powodujacych powstanie zobowigzan
finansowych Gminy — Urzgdu Miasta i Gminy

Wstepna ocena celowosci dokonywana jest przez dysponenta $rodkow publicznych lub
upowaznionego przez niego pracownika i polega na ustaleniu: :

a) zwigzku pomiedzy wydatkiem poprzedzonym zobowigzaniem a realizacja zadan
przypisanych przepisami prawa W rozumieniu niniejszego zarzgdzenia wydatek
celowy to wydatek niezbedny do wykonywania zadania przypisanego ustawa o
samorzadzie gminnym badz innymi ustawami i ktory miesci si¢ w budzecie gminy i
planie finansowym jednostki

b) adekwatnosci zamierzonego wydatku do spodziewanego efektu i odpowiednich
procedur z ustawy z 29 stycznia 2004r. Prawo zamodwien publicznych

Uzasadnienie zaciagnigcia zobowiazania dokumentowana jest adnotacja upowaznionego
pracownika poprzez opisanie celu — odpowiedzi na pytanie: dlaczego dokonano wydatku? - i
ztozeniu podpisu na wlasciwym dokumencie zrodlowym w rozumieniu przepiséw ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci ( Dz. U. Nr 121 poz. 591 z pézn. zm ).
Wstegpna ocena celowosel przyszlych wydatkow dokonywana jest na etapie tworzenia
budzetu gminy i planu finansowego jednostki — Urzedu Miasta i Gminy w Czarnem
Negatywna ocena celowosci jest przestanka do odstgpienia od zamiaru podjecia decyzji o
zaciggnigciu zobowiazania i dokonania wydatku

Wstegpna ocena celowoscl stanowl wynik wewnetrznej kontroli funkcjonalnej wykonywanej
przez osoby nadzorujace poszczegolne stanowiska pracy.

Ocena celowosci zwigzana jest z okresleniem zwigzku pomig¢dzy wydatkiem a realizacja
zadan przypisanych Gminie. Wszelkie zacigganie zobowigzan [inansowych moze byé
dokonywane wylacznie w celu realizacji zadan okre$lonych planem finansowym( budzetem
gminy.
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Wstepnej oceny celowoscei wydatkow dokonuje si¢ na nastgpujacych zasadach:

1) ocena celowoscei wydatkdw na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen dokonywana
jest przez Sekretarza Gminy oraz pracownika sporzgdzajacego listy plac i polega na
ustaleniu zgodnosci tresci zawieranych umow z obowigzujgcymi przepisami

2) ocena celowosci wydatkdéw majatkowych nie okreslonych w pkt. 113 dokonywana
jest przez komorki merytoryczne na etapie sporzadzania projektu budzetu gminy,

3) ocena celowosci wydatkow zwigzanych z biezacym funkcjonowaniem Urzedu oraz
innych wydatkéow nie okreslonych w sposob szczegotowy w planie finansowym, a w
szezegolnodei inwestycyjnych dokonywana jest Burmistrza Gminy , jego zastgpeg lub
Sekretarza Gminy stosownie do podzialu obowiazkoéw i polega na ocenie:

a) czy wydatek miesci si¢ w planie finansowym w wysokosci przewidywane] do
wydatkowania, lub czy wydatkowanie tej kwoty nie przekroczy wysokosci
stanowiacej limit tych wydatkow,

b) czy przeprowadzono analize kosztow bedacych podstawg wydatku a jej wyniki
uzasadniajacego dokonanie,

Osoby upowaznione podejmuja decyzje o dokonaniu wydatku przez zamieszczenie

sWojego podpisu na  stanowigcym podstawe dokonania wydatku na podstawie

pozytywnej oceny celowogci po uzyskaniu potwierdzenia przez Skarbnika Gminy |, iz

zamierzone wydatki mieszczg si¢ w planie finansowym

Zlozenie podpisu przez Skarbnika Gminy Jub osobg upowazniong na dokumencie operacji

gospodarczej 1 finansowe], obok podpisu pracownika wlasciwego rzeczowo oznacza, ze:

1)nie zglasza zastrzezen do przedstawione] przez wlasciwych rzeczowo pracownikow
oceny prawidlowosci merytorycznej tej operacji i jej zgodnosci z prawem,

2) nie zglasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno - rachunkowej rzetelnosci i
prawidlowosci dokumentéw, dotyczacych tej operaci,

3)zobowigzania wynikajace z operacjl mieszcza si¢ w  planie finansowym oraz
harmonogramie dochodéw 1 wydatkéw, ze gmina posiada srodki finansowe na ich
pokrycie.

W razie ujawnienia nieprawidlowosei  Skarbnik Gminy zwraca dokument wlasciwemu

rzeczowo pracownikowi w celu usunigcia nieprawidlowogei, a w razie ich nie usuniecia
odmawia jego podpisania.

12.0 odmowie podpisania dokumentu i jej przyczynach zawiadamia pisemnie Burmistrza
Gminy .

13.Burmistrz Gminy wsirzymuje realizacje zakwestionowanej operacji albo wydaje w formie
pisemnej polecenie jej realizacji.

§3

Wszystkie dochody budzetu gminy w wysokosci i w formie okreslonej przepisami prawa (
ustawy, uchwaly Rady Miejskiej, zarzadzenia Burmistrza ) pobierane sa poprzez wplaty
gromadzone na wlasciwym rachunku bankowy Urzedu Miasta i Gminy w Czarnem w
formie gotéwkowej do kasy poprzez bankowy dowdd wplaty lub w drodze inkasa przez
inkasentow na kwitariuszu przychodowym K-103 badZz bezposrednio przelewem w sposob
okreslony w polityce rachunkowosci ustalonej odregbnym zarzadzeniem Burmistrza Gminy
Wysokos¢ dochodow z majatku gminy ocenia skarbnik oraz pracownicy: ds. rolnictwa i gospodarki
nieruchomosciami, wymiaru podatkdw i oplat oraz windykacji podatkow na podstawie :
1) informacji o stanie mienia komunalnego,
2) projektow umow na dzierzawe gruntow,
3) projektéw umow na wynajem pomieszezen i obiektdw stanowiacych wilasnosé gminy,
4) zabezpieczenie interesu gminy w trakcie ustalania wysokosci czynszu i zasad jego
aktualizacji, terminowosci wnoszenia oplat i naliczania odsetek za zwloke,
5) dokonanych przypiséw naleznosci,
6) windykacji zaleglodci oraz naliczania odsetek za nieterminowe regulowania wplat do
budzetu gminy,
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7) przestrzegania ustalonych przez rade gminy procedur udzielania ulg w zaplacie naleznosci.

Dokonanie wplaty nastgpuje na zasadach i w trybie okreslonym w polityce rachunkowosci
ustalone odregbnym zarzadzeniem Burmistrza.

Pobieranie i windykacja naleznosci budzetowych jest dokonywana w sposob i terminach
okreslonych przepisami prawa badz wynikajacych z zawartych uméw eywilno-prawnych.
Kontrola gromadzonych dochodéw budzetowych przez merytorycznie odpowiedzialnych
pracownikéw( samokontrola) zgodnie z zakresem czynnosci polega m.in. na sprawdzeniu
1)w zakresie wplywow z podatkow 1 oplat lokalnych ( podatek od nieruchomosci, podatek
rolny, podatek lesny, podatek od srodkow transportowych, podatek od posiadania psa,
wplywy z oplaty targowej , wplywy z oplaty skarbowej)

- czy wszystkie osoby prawne w ustalonym terminie zlozyly deklaracje dotyczace
podatkéw na dany rok budzetowy , na formularzu wedlug ustalonego wzoru,

- czy wszystkim osobom fizycznym ustalono w drodze decyzji wysoko$¢ podatku od
nieruchomoéei, rolnego i lednego zgodnie z obowiazujgca uchwala rady Miejskiej,

- czy wiasciciele srodkéw transportowych w ustawowych terminach skladajg deklaracje na
formularzu wedlug ustalonego wzoru zgodnie ze stawkami uchwalonymi przez Rade
Miejska,

- czy na biezaco uwzglednia sig zmiany zgloszone przez podatnikéow, powodujgce zmiang
wysokosci podatku,

- czy oplata targowa pobierana jest przez inkasenta w wysokosciach okreslonych uchwaly
Rady Miejskiej — kontrola przez pracownikéw Urzedu na podstawie upowaznienia.

- czy egzekwowane wplat jest zgodnie z ordynacjg podatkowg 1 czy od wplat po terminie
naliczane sa odsetki oraz czy w stosunku do wszystkich podatnikéw posiadajacych
zaleglodci prowadzone jest postgpowanie egzekucyjne bgdz stosowane sg inne formy
zabezpieczenie wierzytelnosci przewidziane przepisami prawa .

2) przez Skarbnika Gminy :

- z zakresu wplywow z oplaty skarbowej  wzgledem rachunkowym informacji o
nalezno$ciach wplacanych przez platnikow, prawidlowej ewidencji ksiegowej i poprawne
przeniesienie danych do sprawozdawczosei ,

- z zakresu udzialu w podatkach dochodowym od 0sdb fizyeznych 1 od osdb prawnych. od
spadkow 1 darowizn oraz od czynnosci cywilno-prawnych poprawnosei klasyfikacji
dochodéw i ich ewidencji, danych wykazanych w sprawozdaniach ze sprawozdaniami
uzyskang z innych instytucji oraz poprawnosci naliczania odsetek za zwloke,

- z zakresu dochodéw z mienia komunalnego — czy na wszystkie nieruchomosci zawarte sq
stosowne umowy dzierzawy, najmu , uzytkowania badZ innej formy posiadania zgodnie z
przepisami kodeksu cywilnego i ustawy o nieruchomosciach oraz stosowna uchwalq Rady
Miejskiej 1 zarzadzeniem Burmistrza Gminy oraz czy prawidlowo prowadzona jest
windykacja tych naleznosei ,

- z zakresu innych dochodéw- ( oplata za zezwolenia na sprzedaz alkoholu, licencja na
wykonywanie transportu drogowego , wpisy do ewidencji dzialalnodci gospodarczej |
oplaty za zajecie pasa drogowego czy — ich wysokos$¢ jest zgodna z obowigzujacymi
przepisami a wplaty dokonywane sa w terminach okreslony stosownymi aktami prawnymi.
a w stosunku do dluznikéw prowadzone jest postepowanie przewidziane przepisami prawa.
-prawidlowos$¢ wykazania skutkéw obnizenia ustawowych stawek podatkowych oraz ulg..
umorzen oraz zwolnien podatkowych udzielonych przez Gmine

- prawidlowo$¢ opodatkowania, stosowania wlasciwych stawek podatkowych, stosowanie zasady
powszechnosci opodatkowania oraz prawidlowosé przypisow na kontach podatnikéw, sposéb
stosowania ulg, zwolnien 1 umorzen
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§4

Srodki publiczne moga byé wydatkowane po stwierdzaniu weczesniejszego zastosowania procedur

kontroli celowosci ich poniesienia zgodnie z procedurami kreslonymi w § 2

Wydatkowanie $rodkéw publicznych moze nastapi¢ na zasadach i w sposob okreslony w ustawie

Prawo zamowien publicznych.

W przypadku wydatku niepodlegajacego ustawie Prawo zamdwien publicznych, realizacja nastepuje

na podstawie zlecenia podpisanego przez burmistrza lub zastgpey burmistrza albo sekretarza przy

kontrasygnacie skarbnika zgodnie z zasadami okre§lonymi w regulaminie zamdwien publicznych

odrebnym zarzgdzeniem burmistrza.

Wydatkowanie srodkow publicznych moze nastapi¢ do wysokosci kwot wskazanych w uchwale

budzetowej i na cele w niej wskazane.

Wydatkowanie srodkéw publicznych powinno by¢ dokonywane :

1) w sposob celowy i oszezedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z
danych naktadow finansowych.

2) w sposob umozliwiajacy terminowg realizacj¢ zadan bgdacych w kompetencji gminy

3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnigtych zobowigzan.

Zmiana przeznaczenia czgsci Srodkéw publicznych moze by¢ dokonana po uzgodnieniu z jej

dysponentem.

Zlecenie zadania innej jednostce lub osobie fizycznej moze nastapi¢ w przypadku, gdy zadanie to nie

moze zostac zrealizowane w ramach obowiazkow stuzbowych pracownikéw urzedu.

=
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Potwierdzanie koniecznoscei wyjazdu w celu zalatwienia spraw stuzbowych dokonuja:
1) pracownikom — Burmistrz , jego Zastepca lub Sekretarz lub Burmistrz Gminy .,
2) Burmistrzowi Gminy — Sekretarz Gminy lub inna osoba upowazniona przez Burmistrz

3) radnym rady miejskiej — Przewodniczacy Rady Miejskiej badZ w czasie jego nieobecnosci

wiceprzewodniczacy Rady Miejskiej . z zastrzeZzeniem iz Przewodniczacemu Rady
dokonuje zawsze wiceprzewodniczacy.

§6

1. Zastgpca Burmistrza Gminy lub Sekretarzy Gminy stosownie do podziatu obowigzkow we wspélpracy z
wlasciwie merytoryeznym pracownikiem ,dokonuje oceny wydatkéw na biezaca dzialalnosé urzedu u
zakresie:

a) zakupu sprzetu komputerowego | wyposazenia biurowego,

b) zakupu materiatéw biurowych,

c) zakupu srodkdw czystosci,

d) konserwacji sprzetu BHP i przeciwpozarowego,

e) zakupu na potrzeby remontowe materialoéw budowlanych,

[) ustug remontowych na zlecenie lub po zastosowaniu procedury przetargowe;.

g) wynagrodzenia pracownikow i pochodne od wynagrodzen
2.Dla dokonania prawidlowej oceny wydatkdw podejmowane sg nastepujace dzialania:

a) zbiera dane potrzebne do analizy kosztow zamierzonych dzialan i stopnia ich uzytecznosci,

b) na podstawie zebranych informacji okre$la alternatywne linie dzialania.

¢) wybiera rozwiazanie pozwalajace na zminimalizowanie wydatkéw przy maksymalizacji efektow,

uwzgledniajge przy tym jakos¢ produktow i ustug wymagana dla realizacji celéw urzedu.

§7

L.Wstgpna oceng pozostalych wydatkow z budzetu gminy przeprowadzaja w ramach swojej wlasciwosci
kierownicy referatbw i pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach, po dokonaniu badania
celowosci ich poniesienia, z tym, Ze:

1) w zakresie wydatkow dotyczgcych remontéw wykonywanych w budynkach zajmowanych przez

2)

3)

4)

urzad miasta i gminy i kolejnosci ich wykonania wlasciwym jest zastepca Burmistrza lub  sekretarz
stosownie do podzialu obowigzkow

propozycje w sprawie zakupu sprzetu komputerowego przygotowuje sekretarz na wniosek
pracownika zapewniajacego obsluge informatyczng urzedu.

Propozycje zwigzane z wydatkami dotyczacymi zakupu materialow budowlanych oraz ushug
remontowych dla dokonania remontu w obiektach niebgdacych przedmiotem wynajmu, a
stanowigcych wlasnos¢ gminy, przedstawia inspektor ds. budownictwa

propozycje zwigzane z wydatkami dotyezacymi zakupu materialéw budowlanych oraz uslug



remontowych dla dokonania remontu w lokalach komunalnych i komunalnych budynkach
mieszkalnych badZz powierzania tych zadan w drodze stosowania ustawy o zamoéwieniach
publicznych przygotowuje pracownik ds. gospodarki lokalami uzgodnieniu z pracownikiem d/s
budownictwa i obrotu nieruchomosciami.
5) propozycje w zakresie wydatkow inwestycyjnych przedstawia kierownik Referatu wlasciwy
rZECZOWo.
2.7a celowe uznaje sig wydatki zwiazane z oplatami wynikajacymi wprost z obowigzujacych
przepisow prawa, w tym takze uchwal Rady Miejskiej lub w kwotach wynikajacych z zawartych
umadw
3 komorki organizacyjne lub upowaznieni pracownicy obowiazani sa do przechowywania dokumentacji
potwierdzajacej celowo$é wydatkowania srodkéw publicznych i dokonania wstepnej oceny zaciggnigcia
zobowigzania oraz do potwierdzenia dowodow finansowo-ksiggowych pod wzgledem merytorycznym
4. Kontroli wydatkéw w zakresie ich zgodnosei z planem finansowym dokonuje Skarbnik Gminy-
gléwny ksiegowy budzetu lub osoba przez niego upowazniona, poprzez zlozenie podpisu na
wniosku o zaangazowanie srodkoéw budzetowych. Skarbnik Gminy-glowny ksiggowy  budzetu
dokonuje kontroli pozostalych dokumentéw dotyczacych danej operacji w zakresie kompletnosci
oraz formalno - rachunkowej ich rzetelnosci 1 prawidlowosci, 1zgodno$ci z prawem przez
odpowiedzialnych pracownikow, zgodnosci z planem finansowym imozliwosei sfinansowania
dokumentowanej operacji. Sprawdzenia ich pod wzgledem merytorycznym dokonuje Burmistrz
Gminy bgdz osoba przez niego upowazniona o ktére] mowa w obowiazujace] polityce
rachunkowosci. Na dowadd kontroli opatrujg dokument ksiggowy wlasnorgcznym podpisem.
5.Radca prawny opiniuje projekty wszystkich uméw 1 porozumien zawieranych przez Gming —
Urzad Miasta 1 Gminy w Czarnem
6. Zlozenie podpisu przez skarbnika lub osobg przez niego upowazniona na dowodzie finansowo-
ksiegowym potwierdza mozliwosc¢ sfinansowania operacji

§ 8
1.W Urzedzie Miasta i Gminy w Czarnem zwrotowi podlegaja :

1) wadia wplacone przez oferentéw uczestniczacych w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, gdy zlozona oferta nie zostata wybrana ( niezwlocznie po zakornczeniu postgpowania
przetargowego)

2) wadia wplacone przez oferentdw przed przelargiem obejmujaeym sprzedaz mienia stanowiacego
wlasno$é Gminy, gdy nie dochodzi do skutku umowa sprzedazy ( niezwlocznie po zakonczeniu
postepowania); wyjatek stanowi sytuacja gdy wybrany podmiot lub osoba fizyczna, pomimo
wygrania przetargu, uchyla sig od sfinansowania transakeji,

3) gwarancje nalezytego wykonania zwraca si¢ w terminach i na zasadach okreslonych w umowie o
realizacje zamdwienia publicznego,

4) dotacje (otrzymane i niewykorzystane na cele przewidziane w dotacji) zwraca si¢ w trybie i na
zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych,

5) pobrane przez Gming dochody zwigzane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych gminie odrebnymi ustawami, odprowadza sie na rachunek dochoddéw
budzetu Panstwa , w trybie i terminach okreslonych w rozporzgqdzeniu wykonawczym do ustawy o
finansach publicznych o ile odrebne przepisy nie stanowig inaczej) — zwrot srodkow nastepuje w
terminach okreslonych w rozporzadzeniu,

6) nadplaty z tytutu podatkow i oplat zgodnie z przepisami ustawy Ordynacja Podatkowa

7) oplaty skarbowe zgodnie z przepisami w tym zakresie

2.Nadzdr 1 kontrole w tvim zakresie prowadzi Skarbnik Gminy lub osoba przez niego upowazniona.

§9

1. Nadzdr nad realizacjg projektow wspollinansowanych ze srodkoéw UE prowadzi kierownik Referatu
Promocji i Integracji Europejskiej lub pracownik urzedu posiadajacy odpowiednie kwalifikacje i
upawazniony przez burmistrza, z zastrzezeniem ust.2.

2. W przypadkach szczegdlnych dopuszeza si¢ mozliwos¢ zlecenia prowadzenia spraw z zakresu
nadzoru osobie posiadajacej odpowiednie kwalifikacje 1 doswiadczenie. gwarantujgce prawidlowe
realizowanie inwestycji w wyniku udzielenia zamowienia publicznego, z zastrzezeniem ust.3.

3. Podlega ona szczegdlowemu nadzorowi i kontroli kierownictwa urzedu, ktére powinno zapewnic
biezace monitorowanie realizacji projektu. Kontrola winna by¢ dokumentowana w formie




protokoldéw badz sprawozdann z realizacji zawierajacych wnioski i uwagi kontrolujacego, i
analizowanego na wspolnych posiedzeniach

§10

Nadzér nad realizacjg projektow wspolfinansowanych ze srodkéw UE, o ktérych mowa w §8, obejmuje co
najmniej:

2

N L

10.
1.

weryfikacje wydatkow obejmujaeq kontrole dokumentacji zrodlowej zwigzanej z realizacja projektu,
do ktorej zalicza sig m.in.: wnioski o dokonanie platnosci, dokumenty ksiegowe potwierdzajace
poniesione wydatki, dokumentacj¢ techniczng projektu:

skladanie sprawozdan z realizacji projektow, wnioskéw o dokonanie platnosci i innyeh wskazanych
w umowie o realizacje inwestycji w sposob kompletny. terminowy i pozbawiony bledow formalnych
i rachunkowych,

kontrole projektoéw w miejscu ich realizacii

wspolnie z pracownikami z ksiggowosci budzetowej kontrolowanie wydatkéw w zakresie ich
zgodnosci z przepisami krajowymi i wspolnoty w zakresie: kwalifikowalnosci i zamowien
publicznych

nadzor nad zgodnoscig realizacji projektu z harmonogramem rzeczowo- finansowym,

badanie rzetelnosci dokumentowania wydatkow.

wystepowanie o refundacje wydatkow rzeczywiscie poniesionych, zgodnych z umowg
dofinansowania projektu,

informowanie o zmianach w projekcie,

promocja wkladu ze srodkdw wspolnotowych,

zapobieganie nieprawidlowosciom oraz ich wykrywanie,

windykacja kwot utraconych w wyniku stwierdzenia nieprawidlowosci.




