Zarzadzenie Nr 579/2010

Burmistrza Gminy Czarne
z dnia 7 wrzesnia 2010 r.

w sprawie rozbudowy jednolitego rzeczowego wykazu akt dla Urzedu Miasta i Gminy
Czarne.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r., o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity z 2001 r. Dz, U. nr 142 poz. 1591 ze zmianami) oraz § 13 ust. 7 i § 15
mstrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych stanowigce;
zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 r., w sprawie
instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych (Dz. U. z 1999 r. Nr
112, poz. 1319 ze zm.) w uzgodnieniu z Archiwum Panstwowym w Koszalinie z dnia 24
sierpnia 2010r (znak: O-5/401-17/10) i z dnia 12 kwietnia 2005r. zarzadzam co nastgpuje:

§1

Jednolity rzeczowy wykaz akt, stanowiacy zalacznik nr 4 do Instrukcji kancelaryjnej dla
organéw gmin i zwigzkow miedzygminnych, bedacej zalacznikiem do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 r. (Dz. U. Nr 112, poz. 1319, ze zmianami.) —
rozbudowuje si¢ dla Urzgdu Miasta i Gminy Czarne o nowe symbole i hasta klasyfikacyjne w
nastepujgcy sposob:

Symbole Kategoria Uwagi
klasyfikacyjne Hasla Kklasyfikacyjne archiwalna
111 v w komorce w innych
stopnia | stopnia ) macierzystej | komoérkach
071 Wspaoldziatanie z  jednostkami
samorzadu terytorialnego i
innymi instytucjami
0719 Plany i programy dzialalnosci A Be
pozytku publicznego
343 Projekty wspdlinansowane ze
$rodkéw Unii Europejskiej
3430 Whniosek 1 umowa o dofinansowanie B-10 Be W przypadku umow o
projektu, wniosek o platnosé, dofinansowanie
sprawozdania, korespondencja projektu, gdzie jest
projektowa okreslony okres
przechowywania
obowiazuje okres
przechowywania
okreslony ta umowa
3431 Dokumentacja zamowien B-5 Be Oferty, ogtoszenia,
publicznych zapytania, specyfikacje
istotnych warunkow
zamowienia,
specyfikacje




techniczne, protokoty
komisji, odwolania
korespondencja z
Urzedem Zamowien
Publicznych.

W przypadku
okreslenia umowa o
dofinansowanie
projektu, gdzie jest
okreslony okres
przechowywania
obowiazuje okres
przechowywania
okreglony ta umowg

3432

Umowy zawarte w wyniku
postepowania w trybie zamowien
publicznych

B-10

Be

W przypadku umoéw o
dofinansowanie
projektu, gdzie jest
okreslony okres
przechowvwania
obowigzuje okres
przechowywania
okreslony tg umowa

Dokumentacja wynagrodzen umow
zlecen i dzielo

B-5

W przypadku uméw o
dofinansowanie
projektu, gdzie jest
okreslony okres
przechowywania
obowiazuje okres
przechowywania
okreslony tg umowa

3434

Dokumentacja realizacji projektu

Be

Kosztorysy, plany,
analizy, zestawienia,
harmonogramy,
dokumenty osobowe,
raporty, protokoty,
dzienniki zajed, listy
obecnoéci.

W przypadku uméw o
dofinansowanie
projektu, gdzie jest
okreslony okres
przechowywania
obowiazuje okres
przechowywania
okreélony ta umowa,

3435

Dziatalno$¢ pozytku publicznego

B-10

Be

Ogloszenia, konkursy,
oferty, umowy,
sprawozdania z
realizacji, protokoly

542

Dzialalno§¢ jednostek ochrony
przeciwpozarowe;j i innych
podmiotow ratowniczych

5427

Uprawnienia kierowcow
Ochotniczych Strazy Pozarnych

B-5

Be

00

Organy jednoosocbowe i
kolegialne

008

Parlament Europejski — wybory do
Parlamentu Europejskiego

B-5

Be

Postgpowanie z
dokumentacja
wyborczg reguluja
odrgbne przepisy




094 Audyt wewnetrzny
0940 Zasady i metodyka  audytu B-10 Bc Zbior aktow prawnych i
wewnetrznego innych aktéw prawnych
procedury, itp.
0941 Plany audytu wewnetrznego |1 A Bc
sprawozdania z jego realizacji
0942 Audyt wewnetrzny planowy i BE-10 Be Programy, protokoly,
pozaplanowy notatki, oswiadczenia,
notatki z czynnosci
sprawdzajacych
818 Swiadczenia rodzinne
8180 Zasilek rodzinny B-10 Be
8181 Dodatki do zasitku rodzinnego B-10 Bc
81820 | Zasilek pielggnacyjny B-10 Be
81821 Swiadczenia pielegnacyjne B-10 Be

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Czarne.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§2

§3




