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Znak sprawy: RIPiOŚ.272.49.2018.AM





Czarne, dnia 1 czerwca 2018 r.
Zamawiający: Gmina Czarne

Adres: ul. Moniuszki 12, 77-330 Czarne

REGON: 770979476

NIP: 843-15-29-525

Strona internetowa: http://bip.czarne.pl

Email: przetargi@czarne.pl
Zapytanie ofertowe

dotyczące zamówienia publicznego poniżej 30.000 euro

Na podstawie „Wytycznych dotyczących udzielania zamówień w ramach Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej oraz na podstawie „Regulaminu postępowania przy udzielania zamówień publicznych, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000 euro przyjętego Zarządzeniem nr 0050.169.2016 Burmistrza Czarnego z dnia 1 sierpnia 2017r. roku, w związku z art. 4 pkt 8 ustawy    z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2017r., poz. 1579 z późn. zm.) Zamawiający – Gmina Czarne, zaprasza do złożenia oferty na realizację zadania pn.: 

Pełnienie funkcji koordynatora projektu

 „Zmieniamy Czarne na Zielone – modernizacja parku miejskiego oraz uporządkowanie terenów zielonych nad rzeką Czernicą w Czarnem” w ramach działania 2.5 oś priorytetowa II Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko 2014-2020.
1 Informacje niezbędne do przygotowania i złożenia oferty:
1) Nazwa i adres Zamawiającego: 

Gmina Czarne

ul. Moniuszki 12

77-330 Czarne

e-mail: przetargi@czarne.pl
Strona internetowa: http://bip.czarne.pl
Tel: +48 59 93 32 079

Fax: +48 59 83 32 353
2) WSPÓLNY SŁOWNIK ZAMÓWIENIA CPV

79.42.10.00 - 1 - Usługi zarządzania projektem inne niż w zakresie robot budowlanych

3) Opis przedmiotu zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest pełnienie funkcji koordynatora projektu pn: „Zmieniamy Czarne na Zielone – modernizacja parku miejskiego oraz uporządkowanie terenów zielonych nad rzeką Czernicą w Czarnem” w ramach działania 2.5 oś priorytetowa II Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko 2014-2020.
4) Klauzula informacyjna z art. 13 RODO.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:
a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Czarnego, ul. Moniuszki 12, 77-330 Czarne;

b) inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Czarne jest Pani Anna Hałuszka, kontakt: e-mail annah@czarne.pl, tel. (59) 8332079 *;

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym               z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pn: Pełnienie funkcji koordynatora projektu „Zmieniamy Czarne na Zielone – modernizacja parku miejskiego oraz uporządkowanie terenów zielonych nad rzeką Czernicą w Czarnem” w ramach działania 2.5 oś priorytetowa II Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko 2014-2020, numer postępowania RIPiOŚ.272.49.2018.AM, prowadzonym            w trybie zapytanie ofertowe dotyczące zamówienia publicznego poniżej 30.000 euro;
d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej „ustawa Pzp”;
e) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
f) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu            o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;
g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

h) posiada Pani/Pan:

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;

i) nie przysługuje Pani/Panu:
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.

*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

5) Termin wykonania zamówienia: od podpisania umowy do 30 czerwca 2019 r.
Cel i zakres usługi:
Koordynowanie projektem pn. „Zmieniamy Czarne na Zielone – modernizacja parku miejskiego oraz uporządkowanie terenów zielonych nad rzeką Czernicą w Czarnem”, realizowanym w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko, w tym:

1. organizacja, planowanie i realizacja wszystkich działań w projekcie zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie Projektu, wnioskiem o dofinansowanie, dokumentami programowymi, Wytycznymi programowymi dotyczącymi systemu wdrażania Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko w zakresie Funduszu Spójności i innymi obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa,

2. koordynowanie projektu tj: wspólne z kierownikiem Zamawiającego i Inspektorem Nadzoru, podejmowanie kluczowych dla realizacji projektu decyzji, rozwiązywanie sytuacji problemowych, a także weryfikacja zgodności projektu z przyjętymi celami i utrzymanie założonych ram projektu: zakresu, kosztów i terminów czasowych,

3. bieżące monitorowanie i nadzorowanie realizacji projektu oraz jego postępu rzeczowego i finansowego,

4. udział w pracach nad przygotowywaniem dokumentacji w ramach procedury wyboru wykonawców,
5. kontakt z wykonawcami zadań i usług oraz nadzór nad prawidłowością realizacji umów,
6. koordynacja korespondencji związanej z projektem,

7. elastyczne reagowanie oraz podejmowanie działań zaradczych we współpracy z kierownikiem jednostki w przypadku wystąpienia trudności związanych z realizacją projektu, w tym inicjowanie zmian i dokonywanie procedury zgłoszenia zmian w projekcie, po wcześniejszym uzgodnieniu z kierownikiem jednostki,

8. monitorowanie dokumentów w zakresie: kosztów, wydatków ponoszonych w projekcie i ich kwalifikowalności, osiągania wskaźników produktu i rezultatu, zgodnie z budżetem i harmonogramem projektu, w oparciu o obowiązujące przepisy prawa, podejmowanie niezbędnych działań mających na celu osiągnięcie wskaźników rezultatu projektu,

9. bieżąca kontrola kwalifikowalności wydatków oraz jakości realizowanych zadań pod kątem osiągania założonych wskaźników,

10. kontrola wydatkowania środków, przygotowywanie i uzgadnianie z Zamawiającym zmian w budżecie projektu i harmonogramie płatności.
11. Wspólna z Zamawiającym obsługa projektu w programie SL2014,
Wykonawca zobowiązany będzie do:

1. przekazywania Zamawiającemu osobiście oraz w formie elektronicznej lub e-mail bieżącej informacji o wszelkich nieprawidłowościach w wykonaniu przedmiotu zamówienia, niezwłocznie od momentu ich zaistnienia,

2. kontaktu z pracownikami Zamawiającego zaangażowanymi w realizację projektu przynajmniej dwa razy w tygodniu w zależności od potrzeb, w siedzibie Zamawiającego, w dniach od poniedziałku do piątku i godzinach jego pracy (7:30 do 15:30) celem realizacji zadań,

3. znajomości procedur i wszelkich wytycznych programowych w zakresie POIiŚ, a także innych przepisów prawnych niezbędnych do realizacji zadań projektowych, w szczególności dot. zamówień publicznych 
i finansów publicznych oraz ich bezwzględnego stosowania w toku realizacji umowy.

4. stosowania w toku realizacji umowy Wytycznych programowych dotyczących systemu wdrażania POIiŚ, w zakresie Funduszu Spójności.
I. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA ICH SPEŁNIANIA

O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie do wykonania zamówienia, w szczególności:

· doświadczenie w przygotowaniu i realizacji minimum 1 inwestycji budowlanej;

· znajomość Wytycznych programowych dotyczących systemu wdrażania POIiŚ, w zakresie Funduszu Spójności
· znajomość ustawy Prawo Zamówień Publicznych.
Jeżeli Wykonawca/Oferent nie spełni choćby jednego z powyższych warunków zostanie wykluczony a jego oferta odrzucona.

W celu potwierdzenia spełnienia powyższych warunków udziału w postępowaniu Wykonawca/Oferent:
· potwierdzi posiadanie doświadczenie zawodowe w pełnieniu funkcji koordynatora procesu inwestycyjnego                 na zakończonej lub trwającej usłudze – poprzez wypełnienie Załącznika nr 2;
· oświadczy, że wszystkie informacje dotyczące kwalifikacji zawodowych i doświadczenia zawodowego są zgodnie z prawdą – poprzez wypełnienie Załącznika nr 2;
· oświadczy o znajomości wytycznych programowych dotyczących systemu POIiŚ, w zakresie Funduszu Spójności, Prawa Zamówień Publicznych - poprzez wypełnienie Załącznika nr 3, 
· oświadczy, że między Oferentem a Zamawiającym nie zachodzą żadne powiązania kapitałowe lub osobowe – poprzez wypełnienie Załącznika nr 4.
II. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU OFERTY
Usługa zostanie zrealizowana w okresie od podpisania umowy do 30 czerwca 2019 r. 

III. KRYTERIA WYBORU OFERTY
1. Oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów zostanie uznana za najkorzystniejszą.

2. Wybór najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie na podstawie kryterium Ceny:  
	KRYTERIUM
	WAGA

	CENA (C)
	100% = 100 pkt


Zasady oceny kryterium „Cena” (C) – 100 %.

W przypadku kryterium oferta otrzyma zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku ilość punktów wynikającą ze wzoru:
C=(Cmin)/(Cb) x 100 pkt
gdzie: 

C – ilość punktów jakie otrzyma oferta badana za kryterium "Cena", 

Cmin – cena oferty najtańszej, 

Cb– cena oferty badanej.
Maksymalna liczba punktów, którą oferta może uzyskać w kryterium Cena – 100 pkt.
IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY, MIEJSCE I TERMIN DOSTARCZENIA OFERTY

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, na załączonym formularzu oferty – stanowiącym Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego wraz z pozostałymi załącznikami. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej.

2. Oferta musi być złożona w formie oryginału, czytelnie podpisana przez Wykonawcę.

3. Wykonawca/Oferent podaje dla oferowanej usługi, uwzględniając jej pełen zakres i wynikające z tytułu jej wykonania koszty – jako cenę brutto. Kwotę należy wpisać w formularzu ofertowym, stanowiącym Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 

4. Wykonawca będący osobą fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej, w cenie oferty musi uwzględnić koszt ubezpieczenia ZUS i podatku dochodowego, konieczny do poniesienia przez Zamawiającego. Podana w formularzu ofertowym cena będzie traktowana, jako cena za wykonanie usługi wraz z opłatami z tytułu ubezpieczenia ZUS i podatku dochodowego ponoszonymi przez Zamawiającego. Wypłacane wynagrodzenie Wykonawcy po odprowadzeniu pochodnych nie będzie zatem równowartością ceny podanej w ofercie.

5. Cena musi być wyrażona w złotych polskich (PLN).
Oferty przygotowane wg. wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 wraz z pozostałymi załącznikami do niniejszego zapytania należy złożyć osobiście/pocztą/kurierem w siedzibie Zamawiającego na adres Zamawiającego wskazany poniżej:

Gmina Czarne

ul. Moniuszki 12

77-330 Czarne

e-mail: przetargi@czarne.pl
Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie do dnia 6 czerwca 2018 r. do godz. 10:00. Ofertę należy opisać w następujący sposób:
Oferta na pełnienie funkcji koordynatora projektu „Zmieniamy Czarne na Zielone – modernizacja parku miejskiego oraz uporządkowanie terenów zielonych nad rzeką Czernicą w Czarnem” w ramach działania 2.5 oś priorytetowa II Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko 2014-2020.
Nie otwierać do dnia 6 czerwca 2018 r. do godz. 10:15”.
V. INFORMACJE O WYKLUCZENIU
1. W zapytaniu ofertowym nie mogą brać udziału Oferenci/Wykonawcy, którzy są powiązani osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym – zostają oni wykluczeni z postępowania a ich oferty uznaje się za odrzucone. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe z Zamawiającym - rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem 
i przeprowadzeniem procedury wyboru Oferenta a Oferentem, polegające w szczególności na:

· uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
· posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie został określony przez IZ w wytycznych programowych,   

· pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  

· pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,

· istnieniu relacji gospodarczych lub osobowych pomiędzy wykonawcą a beneficjentem, w ramach której jeden z wymienionych podmiotów wywiera dominujący wpływ na drugi, przy czym dominujący wpływ istnieje również wówczas, gdy beneficjent i wykonawca pozostają w takich relacjach z osobą fizyczną lub grupą osób fizycznych działających wspólnie.
W celu potwierdzenie powyższego, Wykonawca jest zobowiązany do wypełnienia i podpisania oświadczenia zawartego w Załączniku nr 4.

2. Wykluczeniu podlegają również Oferenci/Wykonawcy, którzy nie spełniają warunków udziału 
w postępowaniu określonych w Rozdziale V niniejszego zapytania ofertowego, a ich oferty uznaje się za odrzucone.
VI. ZMIANY UMOWY
1. Zmiany i uzupełnienia w umowie mogą być dokonane tylko w formie pisemnej pod rygorem nieważności. Strony nie mogą powoływać się na ustalenia pozaumowne.

2. Zamawiający dopuszcza istotne zmiany postanowień umowy w następujących przypadkach                                      i określonym zakresie: 
a) sposobu wykonania przedmiotu umowy wskutek wystąpienia okoliczności, których Zamawiający nie był 
w stanie przewidzieć, pomimo zachowania należytej staranności; 

b) zmiany zakresu oraz sposobu wykonania przedmiotu umowy w przypadku zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację umowy; 

c) zmiany zakresu oraz sposobu wykonania przedmiotu umowy na skutek okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy;

d) wartość zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie w umowie;

e) zmiany okresu realizacji przedmiotu umowy wynikającej z potrzeb Zamawiającego po wcześniejszym zaakceptowaniu przez Instytucją Zarządzającą zmian we wniosku o dofinansowanie. 
f) w przypadku zmiany przepisów prawa lub wydania przez odpowiednie organy nowych wytycznych lub interpretacji dotyczących stosowania przepisów dotyczących ochrony i przetwarzania danych osobowych, zamawiający dopuszcza zmiany sposobu realizacji umowy lub zmiany zakresu świadczenia wykonawcy wymuszone takimi zmianami prawa.
VII. POZOSTAŁE POSTANOWIENIA

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania z poniższych powodów:

a) nie złożono żadnej oferty;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;

c) jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, a Zamawiający podejmuje decyzję, iż nie wybiera oferty najkorzystniejszej spośród pozostałych ofert;

d) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego, czego nie można było wcześniej przewidzieć.

2. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe jest podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów.

VIII. OCENA I WYBÓR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

1. Zamawiający dokona oceny ofert pod względem formalnym oraz zgodności z niniejszym zapytaniem ofertowym.

2. Oferta zostanie odrzucona, jeśli:

a) została złożona po wyznaczonym terminie tj. nie została złożona w wyznaczonym miejscu i terminie;

b) jest niezgodna z wymaganiami określonymi w Zapytaniu ofertowym;

c) jest niezgodna z obowiązującymi przepisami prawa;

d) jest niekompletna lub nie będzie zawierała wszystkich wymaganych przez Zamawiającego dokumentów lub oświadczeń;

e) Wykonawca nie spełnia warunków udziału w postępowaniu i został z tego tytułu wykluczony;

f) Wykonawca został wykluczony z powodu powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym.

3. Z tytułu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia przeciw Zamawiającemu.

4. Zamawiający nie przewiduje składania ofert częściowych, wariantowych i udzielenia zamówień uzupełniających.

5. Osoba upoważniona do kontaktu z Wykonawcami:

Agnieszka Marek – Kierownik Referatu Infrastruktury, Przestrzeni i Ochrony Środowiska
Gmina Czarne

ul. Moniuszki 12

77-330 Czarne

e-mail: przetargi@czarne.pl
Tel: +48 59 93 32 079

Fax: +48 59 83 32 353

6. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy     w sprawie zamówienia publicznego: 

Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadomi wykonawców, którzy złożyli oferty o:

· wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom;

· wykonawcach, których oferty zostały odrzucone.

Zamawiający podpisze umowę z wykonawcą, który przedłoży niepodlegającą odrzuceniu najkorzystniejszą ofertę z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszym Zaproszeniu do złożenia oferty.

7. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy, jeżeli Zamawiający żąda wniesienia zabezpieczenia: nie dotyczy

Wykaz załączników:

Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy

Załącznik nr 2 – Wykaz kwalifikacji i doświadczenia zawodowego

Załącznik nr 3 - Oświadczenia koordynatora projektu

Załącznik nr 4 – Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych z Zamawiającym

Załącznik nr 5 – Wzór umowy

Postępowanie o udzielenie zamówienia jest prowadzone zgodnie z „Wytycznymi dotyczącymi udzielania zamówień w ramach NFOŚiGW oraz „Regulaminu postępowania przy udzielania zamówień publicznych, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000 euro przyjętego Zarządzeniem nr 0050.169.2017 Burmistrza Czarnego z dnia 1 sierpnia 2017 roku, w związku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2017r., poz. 1579 z późn. zm.), oraz przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 96 z późn. zm.).
Zamawiający informuje, że postępowanie może być unieważnione bez podania przyczyny.

….……………………………………………

Data i podpis Kierownika zamawiającego
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