Zarzadzenie Nr 0050.169.201
Burmistrza Czarnego
z dnia 01 sierpnia 2017 r.

w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartoéci nie przekraczajgce;
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 Euro realizowanych w ramach zadan
wspotfinansowanych z programu operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 22016 r. poz. 446 z poézn, zm.),
zarzgdzam, co nastgpuje:
§ 1.
Wprowadzam ~Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci nie przekraczajace;
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 Euro realizowanych w ramach zadan

wspokﬁnansowanych z programu operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko” stanowiacy
zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Czarne.

§ 3.

Nadzér nad realizacja zarzadzenia w zakresie gospodarki finansowej powierza sig
Skarbnikowi Gminy Czarne.

§ 4.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 01 sierpnia 2017 1.




Zatgcznik Nr | do Zarzqdzenia
Nr 0050.169.2017 Burmistrza Czarnego
z dnia 01.08.2017 roku

- REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI

NIEPRZEKRACZAJACEJ WYRAZONEJ W ZEOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY

30.000 Euro REALIZOWANYCH W RAMACH ZADAN WSPOLFINANSOWANYCH
Z PROGRAMU OPERACYJNEGO INFRASTRUKTURA I SRODOWISKO

§1

Definicje

Tlekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

Is

2.

3.

b

ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zmianami);

ustawie o finansach publicznych - nalezy przez to rozumieé ustawe ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016r. poz. 1870 ze zm.);

warto$ci wyrazonej w Euro - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ netto przeliczong ze zlotych na
walutg Euro zgodnie z aktualnym Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie
sredniego kursu zlotego w stosunku do Euro stanowigcego podstawe przeliczania wartodci
zamowien publicznych, wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych;

Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Czarne, 77-330 Czarne, ul. Moniuszki 12;
Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumieé¢ Burmistrz Czarnego;

Zadaniu - nalezy przez to rozumieé projekt lub inne przedsigwzigcie realizowane przez
Zamawiajgcego w ramach wspoOHinansowania z Programu Infrastruktura i Srodowisko,
posiadajgce wydzielong nazwe i budzet, opisane w sposob wyczerpujacy, jednoznaczny
i niedyskryminujacy;

Urzgdzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta i Gminy Czarne, ul. Moniuszki 12, 77-330
Czarne;

POIS - nalezy przez to rozumieé Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko.

§2

Zakres stosowania Regulaminu

Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do zaméwien udzielanych przez Zamawiajgcego, zgodnie
z trescig art. 4 ust. 8 ustawy Pzp, do ktorych nie stosuje si¢ zapiséw ustawy Pzp, a ktérych
wartos¢ szacunkowa nie przekracza 30.000 Euro. W przypadku zaméwien z dofinansowaniem
zewnetrznym w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, pierwszefistwo
majg wytyczne dotyczace kwalifikowania wydatkéw w ramach programu, a niniejszy Regulamin
stosuje si¢ w zakresie nieuregulowanym w tych wytycznych.

Zamowiefi, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu udziela si¢ w sposéb celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladow,
optymalnego doboru metod i Srodkéw stuzacych osiggnigeiu zatozonych celow, w sposdb
umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan.

Udzielanie zamdwien realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko, zwanego dalej ,,POIS" odbywa si¢ wedlug procedur przedstawionych
w niniejszym Regulaminie.

Wszystkie prowadzone postgpowania o udzielenie zamowienia ktérych warto$é szacunkowa nie
przekracza 30.000 Euro w ramach realizacji zadan wspéifinansowanych z POIS s3 jawne.
Zamawiajacy moze ograniczy¢ dostgp do informacji zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie
zamowienia tylko w przypadkach okreslonych w odrgbnych przepisach prawa.



§3

Szacowanie warto$ci zamowienia

1. Zamodwienia, ktdrych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku rownowartosci
kwoty 30.000 Euro oraz sa refundowane (lub planowane do refundowania) z POIiS dokonywane
sg na podstawie procedur okreslonych niniejszym Regulaminem.

2. Ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia powinno odbywa¢ si¢ zgodnie z art. 32-35 ustawy
Pzp.

3. Szacunkowa wartos¢ zamOwienia ustala si¢ w zlotych i przelicza na Euro wedlug $redniego kursu
ztotego w stosunku do Euro okreslonego w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw wydanym
na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp.

4. Przy ustalaniu wartoéci szacunkowej zamoOwienia nalezy przestrzegaé zakazu dzielenia
zamowien na czedci oraz zanizania wartoci zaméwienia celem unikniecia stosowania przepisow
ustawy Pzp.

5. Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezytg starannoscig.

6. Obliczenia wartoéci szacunkowej zamodwienia dokonuje pracownik — merytorycznie
odpowiedzialny za realizacje zadania, w ramach ktérego prowadzone jest postgpowanie o
udzielenie zaméwienia o wartoéei ponizej 30.000,00 Euro w ramach realizacji zadan
wspotfinansowanych z POIiS w oparciu o opis przedmiotu zaméwienia.

7. Zamdbwienie powinno by¢ realizowane w ramach $rodkéw przewidzianych w Budzecie Gminy
Czarne na biezgcy rok.

8. Dopuszcza sie realizacje wniosku o udzielenie zamowienia nieujgtego w budzecie Gminy Czarne
na dany rok w przypadku zaistnienia naglej potrzeby dokonania zamowienia publicznego, ktérego
Zamawiajacy w dacie sporzadzania budzetu Gminy Czarne na dany rok nie mégt przewidzie¢, po
akeeptacji Kierownika Zamawiajacego lub osoby przez niego upowaznionej.

9. Ustalenia wartoéci zaméwienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz jeden miesige przed dniem ztozenia
wniosku o udzielenie zamowienia, o ktérym mowa w § 4 Regulaminu,

§4
Procedury udzielania zaméwienia publicznego, ktorego warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza
w skali roku réwnowartosci kwoty 30 000 Euro

. Komérka merytoryczna odpowiedzialna za realizacjg danego zamowienia wystgpuje
z wnioskiem o wyrazenie zgody na realizacje zamdwienia o wartodci ponizej 30 000 Euro do
Burmistrza Czarnego lub osoby przez niego upowaznionej, skladajac pisemny wniosek o udzielenie
zamOwienia.

2. Waz6r wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi Zatgcznik nr 1 do ninigjszego Regulaminu.

3. Do zlozenia wniosku o udzielenie zaméwienia uprawnieni sa pracownicy Urzedu.

§5

Przygotowanie wniosku o udzielenie zamoéwienia

1. Obowigzkiem komérki merytorycznej, odpowiedzialnej za realizacj¢ danego zamowienia,
skladajacej wniosek, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 Regulaminu, jest dopilnowanie odpowiednio
wezedniej terminu zgloszenia zaméwienia tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie procedur
prowadzacych do udzielenia zamowienia.

2. Przygotowany przez komérke merytoryczng odpowiedzialng za realizacje danego zamoOwienia wniosek
o ktérym mowa w § 4 ust. | Regulaminu, stanowi podstawe do wszczgcia procedury udzielenia
zamowienia.

3. Procedur¢ udzielenia zaméwienia, wszezyna si¢ po udzieleniu kontrasygnaty przez Skarbnika
Gminy, a nastgpnie jego zatwierdzeniu przez kierownika Zamawiajacego lub osobe przez niego
upowazniona.



10.

1.

§6

Procedura udzielania zamowien

Obowigzkiem komorki merytorycznej odpowiedzialnej za realizacj¢ danego zamdwienia jest
bezstronne, obiektywne, staranne, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa
rozeznanie rynku, zakwalifikowanie potencjalnych Wykonawcow, przygotowanie szczegbtowego
opisu przedmiotu zaméwienia oraz przy wspdtudziale pracownikéw obshugujacych zamowienia
publiczne i Radcy Prawnego przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.
Wymagania ustala si¢ biorge pod uwagg, ze dokonywanie wydatkéw musi nastgpowaé w sposob
celowy i oszezedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadow.

Rozeznanie rynku majace na celu wylonieniec Wykonawcy zamoéwienia publicznego,
spelniajacego mozliwie w najszerszym stopniu wymagania opisane we wniosku o udzielenie
zamowienia publicznego, w szczegdlnosei analizg cen oferowanych na rynku za wykonanie
przedmiotu zamowienia.

Po zweryfikowaniu i akceptacji ztozonego wniosku o udzielenie zamowienia, przeprowadza sig
postepowanie majace na celu wyloni¢ Wykonawceg zadania.

Do udzielania zaméwien wspétfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej, ktérych wartos¢
zawiera sig¢ w kwocie od 2.000 zt do 50.000 zt netto wigcznie, Zamawiajgcy przeprowadza
rozeznanie rynku i gromadzi dokumentacje potwierdzajaca jego przeprowadzenie. Ze
zgromadzonych dokumentéw potwierdzajacych —przeprowadzenie rozeznania rynku musi
wynikaé, ze dana ustuga, robota lub dostawa wykonana zostata po cenach nie wyzszych niz
rynkowe.

W przypadku wydatkéw o wartosci od 2.000 zt do 20.000 zt netto wigcznie, dokumenty
potwierdzajace dokonanie rozeznanie rynku to w szczegélnosci: skierowane do potencjalnych
Wykonawcow zapytania ofertowe (badz wydruk ogloszenia o zaméwieniu zamieszczonego na
stronie internetowej) wraz z otrzymanymi ofertami, czy tez wydruki ze stron internetowych
przedstawiajacych oferty potencjalnych Wykonawcéw. Dokumenty potwierdzajace rozeznanie
rynku moga przyjaé w szezegélnosci forme: pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku
strony internetowej przedstawiajacej oferty lub informacje handlowe (zawierajgcego datg
wydruku), oferty lub informacji handlowej przestanej przez Wykonawcdw z wiasnej inicjatywy.
W przypadku wydatkéw od 20.000 zt do 50.000 zt netto wiacznie, dokumentowanie rozeznania
rynku obejmuje co najmniej wydruk ogloszenia o zaméwieniu zamieszczonego na stronie

" internetowej Zamawiajacego lub innej powszechnie dostgpnej stronie, przeznaczonej do

umieszezania zapytan ofertowych, wraz z otrzymanymi ofertami.

Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozméw telefonicznych z potencjalnymi Wykonawcami
nie stanowi dokumentu potwierdzajacego przeprowadzenie rozeznania rynku.

Do udzielania zamowien wspdtfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej, ktorych wartose
zawiera sie w kwocie od 2.000 zt do 50.000 zt netto wiacznie, stosuje si¢ tryb zapytania
ofertowego — chyba ze wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach okreslonego
programu operacyjnego stanowia inaczej — w ktérym po ogloszeniu lub zaproszeniu do
postepowania, Wykonawcy sktadajg oferty wraz z cena.

W ogloszeniu lub zaproszeniu do ztozenia oferty w trybie zapytania ofertowego zamieszcza sig
co najmniej informacjg o:

1) terminie wykonania zamdwienia,

2) miejscu i terminie skladania ofert zawierajgcych ceng,
3) opisie kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz

z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert,

4) opisie przedmiotu zamowienia

5) informacje o sposobie i formie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami,

6) inne informacje wymagane wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach

okreslonego programu operacyjnego.

Termin skladania ofert wraz z cenag nie moze by¢ krétszy niz 3 dni od dnia ogloszenia lub
zaproszenia.
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Zapytanie ofertowe (jezeli zostanie wybrana formg zaproszenia) kieruje si¢ do minimum 3

Wykonawcdw lub (w formie ogloszenia) zamieszcza si¢ na stronie internetowej Zamawiajacego,

mozna réwniez zamiesci¢ ogloszenie na innej stronie internetowej, jezeli wytyczne w zakresie

kwalifikowania wydatkéw w ramach okreslonego programu operacyjnego tego wymagaja.

Zapytanie ofertowe w formie zaproszenia moze by¢ takze przestane droga faksowg lub

elektroniczng. Forma pisemna jest zawsze dopuszczalna.

Warunkiem waznosci postepowania jest uzyskanie od Wykonawcdw co najmniej dwdch ofert,

ktore wphynely w wymaganym przez Zamawiajacego terminie. Postepowanie zachowuje

waznosé, gdy w opowiedz na zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego bip.czarne.pl

i/lub innej powszechnie dostgpnej stronie internetowej wskazanej wytycznymi w zakresie

kwalifikowania wydatkéw w ramach danego programu operacyjnego ogtoszenie o zamowieniu,

zostanie ztozona jedna wazna oferta.

W przypadku, gdy wykonanie przedmiotu zaméwienia oferuje mniejsza liczba Wykonaweow,

zapytania kieruje si¢ do dostepnej na rynku (ponize] trzech) liczby Wykonawcow i nie stosuje sig

zapisow punktu 14 niniejszego paragrafu.

Zamoéwienia udziela sic Wykonawcy, ktéry zlozyt najkorzystniejszg ofert.

Za najkorzystniejsza ofert¢ uwaza sig¢ ofert¢ z najnizsza ceng lub przedstawiajacg

najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych we wniosku o udzielenie zaméwienia.

Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych Wykonawcéw nie ma zastosowania

w przypadku, gdy ze wzgledu na szczegélny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robot

budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamdwienia konkretnemu wykonawcy.

Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dofgezy¢ do protokotu zamowienia, o ktorym mowa

w punkcie 19.

W przypadku wykonania zaméwienia w trybie awaryjnym wymagajgcego niezwlocznego

wykonania dopuszcza si¢ odstgpienie od obowigzku przeprowadzania pisemnego rozeznania

cenowego.

Po wyborze Wykonawcy nalezy sporzadzi¢ Protokét zamoéwienia wedtug Zalgcznika nr 2 do

niniejszego Regulaminu, ktéry nalezy przedstawi¢ Kierownikowi Zamawiajgcego lub osobie

przez niego upowaznionej celem zatwierdzenia i przygotowania umowy z wybranym

Wykonawca.

O wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadamia si¢ Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty,

a zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza si¢ na stronie internetowej

Zamawiajacego.

Dokumentacja z postgpowania o zamowienie przechowywana jest u osoby odpowiedzialnej

merytorycznie za zadanie.

W celu unikniecia konfliktu intereséw, zaméwienia publiczne nie moga byé udzielane

podmiotom powigzanym z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania

kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajgcym lub osobami

upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub  osobami

wykonujagcymi w  imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane  z przygotowaniem

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w szczegolnodei

na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspoélnik spotki cywilnej lub spotki osobowey,

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akeji,

3) pehieniu funkeji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,

4) petnomocnika,

5) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.



b =

L¥S )

§7

Zasady zawierania umow

Zamobwienia udziela siec Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami niniejszego Regulaminu.
Udzielenie zamoéwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowg
podpisuje Kierownik Zamawiajacego lub upowazniona przez niego osoba przy kontrasygnacie
Skarbnika Gminy.

Umowa pisemna jest wymagana jezeli wartos¢ zamowienia przekracza kwotg 2.000 z4 netto.

Do udzielania zaméwien wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej, ktorych wartosé

przekracza réwnowarto$é kwoty 50.000 zt netto a nie przekracza wyrazonej w ziotych

réwnowartosci kwoty 30.000 Euro stosuje sig tryby konkurencyj z ustawy Pzp.

W przypadku, gdy wartoé¢ szacunkowa zamdwienia nie przekracza kwoty 2.000 zt netto,

wymaga sie:

1) pisemnego uzasadnienia potrzeby zaméwienia wraz z okre$leniem szacunkowej wartosci
zamowienia, zatwierdzonego przez Kierownika Zamawiajgcego lub osobg przez niego
upowazniong - wedlug Zalgcznika nr 3 do Regulaminu,

2) przedstawienia wlasciwie i rzetelnie opisanych faktur.

§8
Postanowienia koncowe
Nadzér nad przestrzeganiem postanowien Regulaminu sprawuje Kierownik Referatu lub osoba
upowazniona przez Kierownika Zamawiajgcego.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy
Pzp, akty wykonawcze do ustawy Pzp, Kodeks cywilny.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zataczniki do Regulaminu:

Zalgcznik nr 1 - wz6r wniosku o udzielenie zamdéwienia
Zaltacznik nr 2 - wzor Protokolu zamowienia
Zalgeznik nr 3 - wzér pisemnego uzasadnienia potrzeby zamowienia

oyl

otr Zabrocki



Zalacznik nr 1 do Regulaminu
Czarmne, dnia .....ccoeevvveennnen

WNIOSEK

o udzielenie zam6wienia o wartosci ponizej 30.000 Euro w ramach realizacji zadan wspélfinansowanych z POIiS

1. Przedmiot zamdwienia™*:
a. roboty budowlane
b. dostawy
c. ushugi

i AT FAURTINT oo S e s oo T S v T e

2. Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia:

3. Przedmiot zamowienia zostat zaplanowany w budzecie Gminy Czarne narok ........
N om0 5 R e———— TV R
4, Kwota w budzecie Gminy Czarne na rok ... — przeznaczona na
realizacje przedmiotu zamdwienia Wynosi: ............c..... R AR

5. Warto§¢ zamowienia wedlug zalgczonej kalkulacji  (szacowanie — wartosci
zamdwienia) wynosi:
5111 3 O voas PLIN

* zaznaczy¢ wlasciwe

Zalgczniki:
1. Kalkulacja szacunkowej wartosci zaméwienia
i TG smusissmsvimsessssvssissessmsrinmmmna s s s s sassas

Podpis sporzgdzajacego wniosek

Zatwierdzam

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego)

* niepotrzebne skreslic



Zalacznik nr 2 do Regulaminu
Czarne, dnia.....veeveeveveveesiennninns

PROTOKOL

zaméwienia o wartosci ponizej 30.000 Euro w ramach realizacji zadan wspoélfinansowanych z POIIS

1. Przedmiot zamowienia*:
a. roboty budowlane
b. dostawy
c. ushugi

T AW TATAN TS, st em s s T e s v T e s e e sy T S o B S S SN W S S RS i

2. Szczegblowy opis przedmiotu zamowienia:

3. Rozpoznanie rynku:
A. Zapytanie skierowano do firm:

B. Forma wystania zapytania*:
* poczta tradycyjna
* faksem
* poczty elektroniczng (e-mailem)
* umieszezenie na stronie internetowe;j

Bl (111 T
C. Otrzymano oferty od nastgpujacych Wykonawcow:
Lo puonssmenermsmensnseensnssnammmssamsmpsmann s St SR R o] 1]+ [N
O OTPPI dnia....ocecerieennen.
B R S S SR Y SHR TR PR R e s 3 4 dnig....oeeeennenne
4, Wybor oferty najkorzystniejszej:
A. Wybrano oferte nr........c......... 1511}, TR USRNSSR
B. Przy uwzglednieniu nastgpujacych Wymagan:........coeeerueiesininneonneisnieniiemmonssiisssie
C.. Uzasadnienie wyborn (Kryteria ocony ofSrty):iaimsesimnsimasssionssisisissisvvssisrsiors

* zaznaczy¢ wlasciwe

ZATWIERDZAM:

(pracownik prowadzacy postgpowanie) (podpis Kierownika Zamawiajacego)



Zalgcznik nr 3 do Regulaminu

Czarne, dnia ....ccovirevereeneens

INFORMACJA

o potrzebie zakupu zaméwienia ktore nie przekracza kwoty 2,000 zt w ramach realizacji zadan wspotfinansowanych z POTiS

1. Przedmiot zamdowienia*:
a. roboty budowlane
b. dostawy
c¢. ushugi

na/nazwa zadania/

2. Szczegblowy opis przedmiotu zamowienia:

3. Szacowany koszt zamowienia:

ZATWIERDZAM:

(pracownik prowadzgcy postgpowanie) (podpis Kierownika Zamawiajgeego)



