Zarzadzenie Nr 0050.54.2017
Burmistrza Czarnego
z dnia 09 marca 2017 r,

w sprawie: zasad prowadzenia w Urzedzie Miasta i Gminy w Czarnem Centralnego Rejestru Umow,

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie

gminnym ( Dz.U.2016.446.) oraz § 69 ust.] pkt 3ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U.2016.1870) celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej,
skutecznej i efektywnej kontroli zarzgdczej.

L.

D

2)

3)

zarzgdzam, co nastepuje:
§1

W Urzedzie Miasta i Gminy w Czarnem tworzy si¢ Centralny Rejestr Umow zwany
dalej CRU, prowadzony na stanowisku ds. zamowien publicznych wedlug wzoru
stanowigcego zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.
Pod pojeciem umow rozumie sig : umowy i porozumienia.
Rejestr, o ktorych mowa w ust. 1 prowadzi si¢ dla kazdego roku kalendarzowego
oddzielnie z podzialem na zamdéwienia publiczne oraz udzielane dotacje. Numeracje
zapisoéw rozpoczyna si¢ w kazdym roku od nr 1.

§2
Obowigzek rejestracjii umow w Centralnym Rejestrze Umow dotyczy wszystkich
umoéow zawartych w formie pisemnej, z ktdrymi wigza sie skutki finansowe,
z wylaczeniem umow wynikajacych ze stosunku pracy oraz Kodeksu Pracy.
Umowy, o ktérych mowa w ust. 1 pkt a) mogg by¢ rejestrowane w wewnetrznych
rejestrach umow prowadzonych przez komorki organizacyjne Urzgdu, bedace
dysponentami $rodkéw finansowych przewidzianych na ich realizacje — decyzje
podejmuje Sekretarz Gminy.

§3
Umowa przedtozona do rejestracji w Centralnym Rejestrze Umow zawiera:
numer umowy, na ktéry skfada si¢: symbol komorki organizacyjnej Urzedu, pozycja
pod ktora umowa zostala zarejestrowana w danej komorce organizacyjnej Urzedu, rok
zawarcia umowy 1 symbol prowadzacego  sprawe, (inicjaly  nazwiska
i imienia Kowalski Jan ,,KI” przyklad: LRIPIOS.1.2017.KJ7,
akceptacje radcy prawnego poprzez parafowanie umowy przy umowach z udziatem
$rodkow unijnych 1 umowach powyzej kwoty | progu ustawy o zamdwieniach
publicznych, -~
kontrasygnate Skarbnika Gminy lub osoby przez niego upowaznionej.
Dane do rejestracjii w CRU przygotowuje si¢ w elektronicznym w  pliku
komputerowym formatu MS Excel lub Word wg wzoru okreslonego w zatgczniku
i przesyla do pracownika na stanowisko ds. zamdwien publicznych poczta
clektroniczna jako zatacznik do wiadomosei, na adres e-mail: przetargi@czarne.pl
opatrujac ja tytutem: ,,Do rejestracji w CRU”,



3. Umowy zarejestrowane w Centralnym Rejestrze Umow przechowywane s we
wlasciwej komorce organizacyjnej urzedu merytorycznie odpowiedzialne] za
realizacjc umowy oraz w jednym egzemplarzu przekazywane do Referatu
Finansowego w celu zaksiggowania zaangazowania srodkow.

§4
Ceniralny Rejestr Umoéw, okre$lony niniejszym zarzagdzeniem, bedzie przekazywany przez
pracownika ds. zamowien publicznych do publikacji w BIP, co najmniej I raz na kwartal.

§5
Nadzor nad prawidlowym wykonywaniem przez pracownikow Urzedu czynnosci zwigzanych
ze stosowaniem niniejszego zarzadzenia nalezy do obowigzkéw Sekretarza Gminy,
Kierownikow Referatow i stanowiska ds. zamowien publicznych Urzedzie Miasta 1 Gminy
w Czarnem.

§6
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie do umow zawieranych od
01 stycznia 2017 1.
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