Archiwum Parnstwowe w

Koszalinie

Nazwa archiwum paristwowego

2136

Nr wystapienia

Oddziat w Stupsku 27
Oddziat Identyfikator
(systemowy)
2017-01-18 0-5.421.43.2016

Data dokumentu Znak sprawy
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ul. W.Lutostawskiego 17
76-200 Stupsk

190

Adres

Identyfikator operatora

Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli stanowi:
z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiw

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

1506)

art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy
alnym i archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz.

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Stanu Cywilnego w Czarnem

Nazwa jednostki

ul. Moniuszki 12, 77-330 Czarne

Adres kontrolowanej jednostki

Uwagi

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

Grzegorz Olbrys

Imig i nazwisko kontrolera

Data kontroli

2016-11-23

Data rozpoczecia kontroli

p.o. Kierownika Oddziatu w Stupsku AP w
Koszalinie

Stanowisko stuzbowe kontrolera

2016-11-23

Data zakonczenia kontroli

00052771800000

REGON

129/2016

Nr upowaznienia do kontroli

3799

Identyfikator systemowy

KRS

2016-11-10

Data wystawienia

upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w kontroli

Przedmiot i zakres kontroli obejmuje sprawdzenie warunkow przechowywania i zabezpieczenia materiatoéw archiwalnych tj. ksigg stanu
cywilnego, akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego i skorowidzow alfabetycznych.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg




Wystapienie pokontrolne O-S.421.43.2016 - Egz. nr ..... Strona2z 3

W lokalu Urzedu Stanu Cywilnego w Czarnem przechowywane s3 materiaty archiwalne aktowe wtasne oraz odziedziczone. Materiaty
archiwalne wiasne to ksiegi stanu cywilnego, akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego oraz skorowidze alfabetyczne z lat 1945-2016.
Materiaty archiwalne odziedziczone to ksiggi stanu cywilnego, skorowi Ldze alfabetyczne i akta zbiorowe po zlikwidowanych w 1959 r.
urzedach stanu cywilnego w Binczach, Sierpowie i Wyczechach. Akta stanu cywilnego oznacza sie w rejestrze stanu cywilnego oddzielnie
dla kazdego rodzaju zdarzenia: urodzenia, matzenstwa albo zgonu i odrgbnie dla kazdego roku kalendarzowego. Od 2015 r. rejestracja
prowadzona jest w formie elektronicznej. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji jest dobry. Materiaty archiwalne s3 wtasciwie
kwalifikowane, opisane i uporzadkowane, maja forme ksigg oprawnych lub umieszczone sq w tekturowych pudtach, przechowywane w
metalowych szafach zamykanych na klucz. Warunki przechowywania akt s3 dobre, lokal jest czysty i suchy, posiada urzadzenia do statego
monitorowania temperatury i wilgotnosci. Kompletno$¢ materiatow archiwalnych nie budzi zastrzezen. Zabezpieczenie przeciwpozarowe
stanowi legalizowana gaénica proszkowa. Lokal archiwum wyposazono w zwykte drzwi drewniane zamykane na jeden zamek
wewnetrzny. Dla bezpieczenstwa przechowywanego zbioru akt, przy braku jakiegokolwiek elektronicznego systemu kontroli dostgpu w
budynku, drzwi wyjéciowe, zgodnie z zapisami obowiazujacej od 2011 r. instrukgji archiwalnej, powinny by¢ wzmocnione z minimum
dwoma zamkami, w tym jednym o skomplikowanym systemie otwierania.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

1. Lokal archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Czarnem nie jest odpowiednio zabezpieczony przed wtamaniem. Drzwi drewniane
zamykane na jeden zamek wewnetrzny nie stanowig takiego zabezpieczenia. Zgodnie z Rozdziatem 3, § 6 ust 1 pkt 4 instrukji
archiwalnej, lokal archiwum powinien by¢ zabezpieczony przed wtamaniem przez co najmniej wzmocnione drzwi z minimum dwoma
zamkami, w tym jednym o skomplikowanym systemie otwierania. 2.Zgodnie z Rozdziatem 4 § 15 ust4 pkt 1) lit e ) instrukcji archiwalnej,
materiaty archiwalne powinny by¢ przechowywane w wigzanych teczkach aktowych wykonanych z tektury bezkwasowe;.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

Wymieni¢ drzwi wejsciowe do lokalu archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Czarnem na odpowiednie, 2017-12-29
wzmocnione drzwi z minimum dwoma zamkami, w tym jednym o skomplikowanym systemie otwierania

Zabezpieczyc¢ akta zbiorowe poprzez umieszczenie ich w opakowaniach z tektury bezkwasowej. 2018-03-30
Opis Termin realizacji
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Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen
zawartych w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic
dodatkowa dokumentacje.

Zatgczniki llosc: 0
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