Pralokd! kantroli przestrzegania przepistw o panstwowym zasobie
archivwalnym § archiwach w Urzad Staru Cywiinego w Szarnem - Egz. i ...,

Archiwum Panstwowe w
Koszalinie

Oddziat w Stupsku

Nazwa archiwum pafstwowego Oddziat

2454 2016-11-29

Nr protokoiu Data dokumenty

Stroma1z 7
27 ul. W.Lutestawskiego 17
76-200 Stupsk
Identyfikator Adres
(systemowy)
0-5.421.43.2016 190
Znak sprawy Tdentyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI PRZESTRZEGANIA PRZEPISOW O
NARODOWYM ZASOBIE ARCHIWALNYM | ARCHIWACH

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz.

1506)

Informacje o jednostce

Urzad Stanu Cywilnego w Czarnem

Nazwa jednostii

ul. Meniuszki 12, 77-330 Czarne

Adres kontrolowanej jednostk:

1946
aktach stanu cywilnego (Dz.U. 1945 r, Nr
48, poz, 277 z poin. zim,)

Rok utwaorzenia jednastki Nazwa aktu prawnego

Wojewoda Pomorski

Organ nadrzgdny/nadzorujgey

Statut

Xk 2009-10-21

Czy posiada? Data dokumentu
Inny dokument

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokuimentu

Opis struktury organizacyjnej

dekret z dnia 25 wrzesnia 1945 . Prawo o

0G052771800000

REGON

Piotr Zabrocki

Imig i nazwisko kierownika jednostki

ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdassk

Adres organu nadzorujgcego

Regulamin organizacyjny

ook 2016-01-08

Czy posiada? Data dokumentu
Zmiany organizacyjne

Poprzednia nazwa

3799

ldentyfikator systemowy

KRS

1995

Rok ustalenia pod nadzar

Lata od - - do

Urzad Stanu Cywilnego w Czarnem jest komarka organizacyjng Urzedu Miasta | Gminy Czarne, kicra zajmuje sie

realizacjg zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej takich jak rejestracja stanu cywilnego, ewidencja
ludnosci, dowody osobiste | sprawy meldunkowe oraz zadan wiasnych - wydawanie zezwoleri na sprzedaz
alkehotu. Urzad Stanu Cywilnego podlega bezpsérednic Burmistrzowi Czarneqo, zatrudnione sg w nim trzy osoby:
Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego, kt6ry jest jednoczesnie Kierownikiem Referaty Spraw Obywatelskich,
Zastgpca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego oraz inspekior ds. dowodéw osobistych

W trakcie likwidacji X nie
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W trakcie upadlogci X nie

W trakcle zmian X nie

organizacyjnych

Uwagf

Informacje o kontrolj

Przedmict i zakres kontrol obejmuje sprawdzenie warunkéw przechowywania i zabezpieczenia materialdw archiwalnych tj. ksiag stanu
cywilnego, akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego i skorowidzéw alfabetycznych. ’

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrote przeprowadzit

Grzegorz Oibrys p.o. Kierownika 129/2016 10.11.2016 10.11.2016 22122016
Oddziatu w
Stupsku AP w
Koszalinie

Imig i mazwisko kontrolera Stanowisko stuz bowe Nr upowai nienia do kontrol; Data wystawienia: Ckres waznosc) - od: do:

kontrotera

Uprawniony pracownik do reprezentowania jednostki

Krzysztof Dobien Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Czarnem

Imie | nazwisko Stanowisko sluzbowe

Data kontroli

2016-11-23 2016-11-23 -

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczeniz kontral) Wskazanie dni bedacych przerwami w kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

BoZena Turalska 2013-08-23 Kontrota postepowania z materiatami archiwalnymi
wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwa lnego

Nazwisko i Imie osoby Przeprowadzajgcef kantrote Data kontroii Przedmial i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kentrotach przepisow archiwalnych przez inne jednostki

Pomorski Urzad Wojewddzki w Gdansku 2016-07-19 S0-11431.19.2016.MR
Nazwa jednostii kontrolujacej Data kontroli Znak sprawy
Uwagi

Kontrolz z zakresy rejestracji stanu Cywitnego

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

Jednostka kontralowana pesiada przepisy kancelaryjno. X orak Uzgodnione z archiwum panstwewym X nle

archiwalne

Instrukcja kancelaryjna
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2011 wprowadzena rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 styczria 2011 . w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednelitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawle organizacji i zakresu dziataniz archiwow zaktadowych -
zafgeznik nr 1 (Dz. U, 7 2011 r. Nr 14, poz. 67)

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 wprowadzeny rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukefi w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych -
zatgcznik or 2 (Dz. Uz 2021 r. Nr 14, poz. 67)

Raok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 Wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 1. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
Jednotitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukgji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych -
zatgeznik nr 6 (Dz. U, z 2011 r. Nr 14, poz. 67)

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryfny X bezdziennikowy

System zarzadzania X paplerawy

dokumentacja

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego , .
o 9 Archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Czarnem

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

X tak X tak X nie
Dokumentacja wiasna Dokumentacja odziedziczonz Dokumentacja zdeponowana
X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentac)a aktowa Dokumentacjz techniczna Dokumentacja kartagraficzna Dokumentacis geodezyjna Dokumentacja fotograficzna
A nie X nie X nie X  qie
Dekumentacja avdiatha Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentaca elektroniczna
Aktowa kategoria g, o 2016 753 362
Data od Data do Host w mb. Jedn arch.
Aktowa kategoria _ . _ _
g
Data od Data do lleéc w mb. Jedn. imw.
Aktowa kategoria _ _ B »
“B5Q"
Data od Qata do lloic w mb. iedn. Tnw.

Aktowa kategoria
"BESD"

Data od Bata do llosc w mb, Jedn. w.
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Aktowa kategoria
"B" "B5Q" "BE50"
razem

Materiaty archiwalne
podiegajace przejeciu
przez archiwum
panstwowe Z
archiwum
zaktadowego

X tak

Dokumentacjs aktowa

X nie
Dokumentacjz audialna

Aktowa kategoria
A

Aktowa kategoria
ng"

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BESQ"

Aktowa kategoria
"B", "B50°", "BE50"
razem

Materiaty archiwalne
podlegajace przejedu
przez archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X nie

Wykaz spisow zdawczo-

odbiorczych

Inne $rodki ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

1955

Spisy zdawrzo-ndbiorcze

Stronadz 7

Data od Data do llode w mb. Jedn. inw.
flod¢ jedn. arch.
Data og Data do llosc mb.
ligdc MB

X nie X e X nie X nie
Dekumentacja techniczna Dokumentacja kartograficzna Dokumentacja geodezyjna Dokumentacja fotegraficzne
X nie X ne X nie
Dekumentacja wizyjra Dokumentacja audicwizuaina Dokumentacia elektroniczna
1959 0.63 101

Data od Data do lio$c w mb. ledn. arch.

Data od Data do flosc wmb. Jedr. inv.

Data od Data do Modc w mb. Jedn, inw,

Data od Oata do ligse w mb, . Jedn, inw.

Data od Data do llost w mb. Jedtn, inw.
linsc Jedn. arch.
Datz od Data do lose mb.
flos¢ MB

nie X nle X nie X e
Spisy materialdw archiwalnych przekazarych  Spisy brakowane] dekumentac]i niearc hivalrej Ewidencja udostepnien

do archiwum paristwowego



n
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Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Krzysztof Dobien umowa ¢ prace -
Imig i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztaicenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data
ukoriczenia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

Imie | nazwisko Forma zatrudnienia Wyksetalcerie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze wykszralcenie

archiwalne) i data uksriczenia

Lokal archiwum zaktadowego

pietro 1 2500 regaty stacjonarne

Usytuowanie ltodc pomieszczen Pawierzchnia fm? L -
) miejsce pracy dla archiwisty

termometr

higrometr
Wyposaienie
—- 1.00 gasnica

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) . R
P ey zaluzje

Zabezpieczenie przed kradziezg | innymi ujgmnymi czynnikami

Zbior dokumentacji obejmuje ogétem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A” (ilog¢ w mb,) 816

w tym Kategaria "B”, "B50", "BESO” razem _ v tym kategoria _

filodc w mb.) BT (Hodd wmby
w Lyin kateqorla n

"B507 (ilodd w

mh.}
wtym kategoria _

“BES0" {ilnsc w

mb.)

Dokumentacja techniczna w tym kategoria A" (ilos¢ w mb.)

W tym kategoita "B (ilos¢ w mb.}

Dokumentacja kartograficzna w tym kategoria "A” (ilosc w mb.)

w Lym kategoria "B” {ilosé w mb.)

Dokumentacja geadezyjna w tym kategoria "A" (iloé¢ w mb.)

w Lym kategoria "B (ilos¢ w mb.)

Dakumentacja fotograficzaa W tym kategoria A" (o4 w jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w jedn. inw.)

Dokumentacja audialna W tym kategoria “A” (llos¢ w jedn, inw.)

w tym kategoria “B” (ilos¢ w fedr. inw.)
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Dokumentacja wizyjna wtym kategoria A" filodd w jedn. inw.)

w tym kategoria "8” (ilod¢ w jedn. inw.}

Dekumentacja audiowizuatna wtym kategoria "A” {ilos¢ w jedn. inw.}

w tym kategoria "B” (Hosc w jedn inw.}

Dokumentacja elektroniczna w tym kalegaria "A” {ilosé w MB)

Migjsca przechowywania
dokumentacji przyietej na
stan archiwum zaktadowego
poza lokalem archivwum

zaktadowego

w tym kategoria "B" (ilos¢ w MB)

Podsumowanie kontroli

Ustalenia kontrolf

Wykonanie zalecen
pokontrolnych z poprzednio
przeprowadzongj kontroli

przez Archiwum Pafstwowe

Zastrzeienia do protokotu

Stanowisie kentrolera de

zgloszanych zastrzeieft

W lokalu Urzedu Stanu Cywilnego w Czarnem przechowywane s3 materiaty archiwalne aktowe wiasne oraz
odziedziczone. Materiaty archiwalne wiasne 1o ksiegi s@anu cywilnego, akta zbiorowe reiestracji stanu cywilnego
oraz skorowidze atfabetyczne z lat 1945-2016. Materialy archiwalne odziedziczone te ksiegi stanu cywilnego,
skorowidze alfabetyczne i akta zbiorowe po zlikwidowanych w 1959 r. urzedach stanu cywilnego w Birtczach,
Slerpowie | Wyczechach. Akta stanu cywilnego oznacza sie w rejestrze stanu cywilnege oddzielnie dla kazdego
rodzaju zdarzenla; urodzenia, matzefstwa albe zgonu i odrebnie dla kazdego roku kalendarzowego. Od 2015 1,
rejestracja prowadzona jestw formie elektronicznej. Stan uporzadkewania zbiory dokumentagji jestdabry.
Materiaty archiwalne s3 wiasciwie lwalifikowane, opisane i uporzadkewane, maja forme ksiag oprawnych iub
umieszczone sg w tekturowych pudtach, przechowywane w metalowych szafach zamykanych na kiucz. Warunki
przechowywania akt s3 dobre, lokal jest czysty i suchy, posiada urzadzenia do statego monitorowania
temperatury i wilgotnosci. Kompleinosd materiatow archiwalnych nie budzi zastrzezen. Zabezpieczenie
przeciwpozarowe stanowi legalizowana gasnica proszkowa. Lokal archiwum wyposazono w zwykte drzwi
drewniane zamykane na jeden zamek wewngtrzny. Dla bezpieczensiwa przechowywanego zbioru ak, przy braku
Jakiegokolwiek elektronicznego systemu kontroli dostepu w budynku, drzwi wyjsciowe, zgodnie z zapisami
obowigzujace] od 2011 . instrukeji archiwalnej, powinny by¢ wzmocnione z minimum dwoma zamkami, w tym
jednym o skomplikowanym systemie otwierania.

@ M.in. opis ustalonego w wyniku kengroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, preycayn ich

powstania, zakresu i skutkow oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowiska) osdb odpowiedziatnych za
nieprawidlowosci, Wskazanie podstaw dokonanych ustaten.

Z poprzednio przeprowadzonej kontreli zalecert pakentroinych nie wydane.

X nie
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0 Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem
Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustaler zawartych w protokole kontroli, w terminie
14 dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwié podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokét podpisali

Odmowa podpisania protokolu kontreli przez kierownika X nie
jednostki
o ol 01 13
. i A -01-
Coaing, 0100 ol . Wngpsle, 2017
' |
miejscowos( i data miejscowoic i data - miejscowosc i data
IPWM_W.-m...-WMWN.M_M%MM%’ *
’ _ZAS'E‘FEPCA KIEROWNIKA s [
. <= ﬂ@%"g%@@ Q\mﬂw Ul 49
- - # fﬁ% i C x
gr Fiotr Zabrocki © oL e Mihimato
Kierownik jednostki kontrolowanej archiwista zaktadowy przeprowadzajacy kontrole
Zatgczniki los¢: O

0 Brak

Protokét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostia kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Koszalinie






