Zarządzenie  nr  0050.177.2016

                                                          Burmistrza Czarnego

                                                       z dnia  8 listopada 2016r

w sprawie: ustalenia procedury oraz druków dotyczących rejestracji żłobków i klubów 


       dziecięcych.

Na podstawie  art.28. art. 30 ust. 1 ustawy z dnia  08 marca 1990r o samorządzie gminnym   (Dz. U.  2016r. poz. 446 ) zarządza się, co następuje:






       § 1.
1. Ustalam :

1) procedurę wpisu do rejestru żłobków i klubów dziecięcych stanowiącą załącznik nr 1

    do niniejszego zarządzenia,

2) druk rejestru żłobków i klubów dziecięcych stanowiący załącznik nr 2 do niniejszego

     zarządzenia,

3) druk wniosku o wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych prowadzących

     działalność na terenie  Miasta i Gminy Czarne  stanowiący załącznik nr 3 do

     niniejszego zarządzenia,

4) druk zaświadczenia o wpisie do rejestru żłobków i klubów dziecięcych stanowiący

    załącznik nr 4 do niniejszego zarządzenia,

5) druk oświadczenia o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślne stanowiący

    załącznik nr 5 do niniejszego zarządzenia,

6) druk oświadczenia o posiadaniu Numeru identyfikacyjnego REGON oraz Numeru

    identyfikacyjnego NIP stanowiący załącznik nr 6  do niniejszego zarządzenia.







§ 2

Wykonanie zarządzenia powierza się Kierownikowi Referatu ORiOŚ w Urzędzie Miasta i Gminy Czarne.






§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.








Załącznik Nr 1do Zarządzenia








Burmistrza Czarnego








Nr 0050.177.2016








z dnia 8 listopada 2016r



Procedura wpisu  do rejestru żłobków i klubów dziecięcych

Sprawę załatwia;
Urząd Miasta  i Gminy Czarne ul. Moniuszki 12

pok. 24
 onika  Boradyn, tel. 59 83 32078

Dokumenty od wnioskodawcy (klienta)

Burmistrz Czarnego  dokonuje wpisu do rejestru na podstawie pisemnego wniosku

o wpis do rejestru, złożonego przez podmiot zamierzający prowadzić żłobek lub klub

dziecięcy.
Do wniosku dołącza się:
1)  w przypadku osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadającej osobowości

     prawnej – numer lub indeks identyfikujący podmiot we właściwym rejestrze publicznym,   

     potwierdzający status podmiotu;

2)  numer NIP i REGON, o ile wnioskodawcy te numery nadano; 

3)  oświadczenie o spełnianiu warunków lokalowych;

4)  w przypadku osoby fizycznej oświadczenie o niekaralności za przestępstwo popełnione

     umyślnie;
6) oświadczenie o posiadaniu tytułu prawnego do lokalu, w którym ma być prowadzony żłobek lub

    klub dziecięcy:

7)  w przypadku osoby fizycznej  numer Pesel:

8)  oświadczenie o  dokonaniu opłaty:
Opłata skarbowa i inne opłaty:
Wpis do rejestru podlega opłacie w wysokości  185,00 zł. (zgodnie z uchwałą  Nr 0007.51.2016 Rady Miejskiej w Czarnem z dnia 28 września 2016r. w sprawie wysokości opłaty  za wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych ).

Wpłaty należy dokonywać na nr konta bankowego: 
BS Człuchów o/ Czarne  82 9326 0006 0040 0116 2000 0010
Forma załatwienia
1) Burmistrz Czarnego  wydaje zaświadczenie o dokonaniu wpisu podmiotu do rejestru,

    zawierające następujące dane:

· nazwę organu, który dokonał wpisu do rejestru;

· datę i numer wpisu do rejestru;

· formę organizacyjną opieki oraz jej nazwę;


-     nazwę lub imię i nazwisko podmiotu prowadzącego żłobek lub klub dziecięcy;

· miejsce prowadzenia żłobka lub klubu dziecięcego.
2) Decyzja administracyjna o odmowie wpisu do rejestru jest wydawana, jeżeli:


- podmiot nie spełnia warunków wymaganych do utworzenia i prowadzenia żłobka lub 
 
  klubu dziecięcego;


- wydane prawomocne orzeczenie zakazujące przedsiębiorcy wykonywania działalności


   gospodarczej objętej wpisem.

3) Decyzja administracyjna o wykreśleniu z rejestru jest wydawana w przypadku:


- złożenia przez podmiot wpisany do rejestru wniosku o wykreślenie;


- nie usunięcia przez podmiot, w wyznaczonym terminie, nieprawidłowości w zakresie


   prowadzenia żłobka lub klubu dziecięcego;

            - przekazania we wniosku oraz dołączonych do niego dokumentach, o których mowa          
  w pkt. 5, informacji niezgodnych ze stanem faktycznym.

Termin załatwienia

Organ ewidencyjny dokonuje wpisu do rejestru w ciągu 30 dni od daty złożenia wniosku.              W przypadku konieczności uzupełnienia wniosku powyższy termin liczony jest od dnia

doręczenia organowi rejestrowemu uzupełnionego wniosku.

Tryb odwoławczy

W przypadku wydania decyzji o odmowie wpisu do rejestru służy prawo wniesienia

odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

Podstawa prawna;

1) Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (Dz. U.  2016r. poz. 157)              

2) Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 25 marca 2011 r. w sprawie

     wymagań lokalowych i sanitarnych dotyczących żłobków i klubów dziecięcych (Dz. U. Nr 69,   

      poz. 367).                                                                                                                             3)Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity    

   Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z późn. zm.).

Informacje dodatkowe dla klienta

1) Przed dokonaniem wpisu do rejestru Burmistrz Miasta dokonuje wizytacji lokalu w celu

     ustalenia czy zapewnione są bezpieczne i higieniczne warunki wychowania i opieki nad

     dziećmi, potwierdzone pozytywną opinią komendanta powiatowego (miejskiego)   Państwowej    

     Straży Pożarnej oraz właściwego Państwowego Inspektora Sanitarnego.
2) Wpis do rejestru podlega opłacie, która stanowi dochód własny gminy.

3) Zmiany w rejestrze oraz wykreślenie z rejestru są zwolnione z opłaty. Gmina jest zwolniona          

     z opłaty za wpis do rejestru

4) Podmiot wpisany do rejestru jest zobowiązany do informowania organu prowadzącego

     rejestr o wszelkich zmianach danych wskazanych we wniosku lub dokumentach w terminie

    14 dni od zaistnienia zmian. Po otrzymaniu informacji, organ prowadzący rejestr dokonuje

     zmian w rejestrze oraz wydaje podmiotowi wpisanemu do rejestru zaświadczenie

     uwzględniające te zmiany.








Załącznik Nr 2 do Zarządzenia








Burmistrza Czarnego








Nr 0050.177.2016








z dnia 8 listopada 2016r
Rejestr żłobków i klubów dziecięcych prowadzących działalność na terenie Miasta 

i  Gminy Czarne
	lp
	Nazwa lub imię i nazwisko podmiotu prowadzącego żłobek lub klub dziecięcy
	Siedziba lub adres podmiotu prowadzącego żłobek lub klubik dziecięcy
	Numer NIP podmiotu prowadzącego żłobek lub klub dziecięcy
	Numer REGON podmiotu prowadzącego żłobek lub klub dziecięcy
	Miejsce prowadzenia żłobek lub klub dziecięcy
	Liczba miejsc w żłobku lub klubiku dziecięcym 
	data wpisu i numer kolejny wpisu

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	









Załącznik Nr 3 do Zarządzenia








Burmistrza Czarnego








Nr 0050.177.2016








z dnia 8 listopada 2016r
Adnotacja urzędowa (wypełnia organ prowadzący rejestr):
Numer wpisu do rejestru:

…………………………………………………………………………...........................................................................

……………………………………………                  ….........................................................................................

(Miejscowość)                                                  (Data: dd / mm / rrrr)

NAZWA l ADRES ORGANU PROWADZĄCEGO REJESTR:
Nazwa organu:  Burmistrz Czarnego

Miejscowość: Czarne

Ulica: Moniuszki 
Numer budynku: 12
Kod pocztowy: 77-330 
WNIOSEK O WPIS DO REJESTRU ŻŁOBKÓW l KLUBÓW DZIECIĘCYCH

Na podstawie art. 28 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3  (Dz. U.  2016  poz. 157 ) wnoszę o dokonanie wpisu do rejestru żłobków i klubów dziecięcych. 

1. Forma organizacyjna opieki:1)
	
	
	żłobek


	
	
	klub dziecięcy 


2. Nazwa żłobka lub klubu dziecięcego:

……………………………………………………………………………………………………………………………….

.………………………………………………………………………………………………………………………………

3. Nazwa lub imię i nazwisko podmiotu, który będzie prowadził żłobek lub klub dziecięcy: …………...............

.…………………………………………………………………………………………………………………...............

………………………………………………………………………………………………………………………………

4. Siedziba lub adres podmiotu, który będzie prowadził żłobek lub klub dziecięcy: 

01. Miejscowość …................................................................ulica …..................................................................................

03. Numer budynku................. 04. Numer lokalu......................
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 


05. Kod pocztowy........................................
	
	
	-
	
	
	
	


06. Poczta 

...............................................................................................................................................................................................
5. Numer NIP podmiotu, który będzie prowadził żłobek lub klub dziecięcy: 2)
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	


6. Numer REGON podmiotu, który będzie prowadził żłobek lub klub dziecięcy: 2)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


7. Numer PESEL podmiotu, który będzie prowadził żłobek lub klub dziecięcy: 3)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


8. Numer lub indeks podmiotu, który będzie prowadził żłobek lub klub dziecięcy, identyfikujący ten  podmiot we właściwym rejestrze publicznym, potwierdzający jego status: 4)
Nazwa rejestru:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………

Numer lub indeks:

………………………………………………………............................................................................................................
9. Liczba miejsc w żłobku lub klubie dziecięcym:
	
	
	
	


10..  Oświadczenia:

· Niniejszym oświadczam, że posiadam tytuł prawny do lokalu położonego w:
01. Miejscowość: .........................................................................................................................................................................

02. Ulica: ..........……………………………………………………………………………………………………………………….

04. Numer budynku...................04. Numer lokalu ….........................
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


05. Kod pocztowy …....................

	
	
	-
	
	
	
	


Poczta: ..................................................................................................................................................................................
w którym będzie prowadzony: 1)
	
	
	żłobek


	
	
	klub dziecięcy


	·Niniejszym oświadczam, że lokal, w którym będzie prowadzony:1)
	 

	
	
	
	żłobek

	
	
	
	
	


	
	
	klub dziecięcy


spełnia wymagania lokalowe i sanitarne, o których mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 25 ust. 3 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3.

·Niniejszym oświadczam, że nie byłam/łem karana/ny za przestępstwo popełnione umyślnie.3)
· Niniejszym oświadczam, że dokonała/łem opłaty za wpis do rejestru.

· Niniejszym wyrażam zgodę na doręczanie pism w tej sprawie za pomocą środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu przepisów art. 39  § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. póz. 267).
Dane kontaktowe wnioskodawcy:

Adres korespondencyjny: ............................................................................................

Nr telefonu: .................................................................................................................

Adres e-mail: ..............................................................................................................

..................................................                                                         …...............................................................................

                 (Miejscowość, data                                                                (Podpis wnioskodawcy)

1) Należy zaznaczyć właściwy kwadrat.

2) Dotyczy podmiotu, któremu numer ten nadano.

3) Dotyczy podmiotu będącego osobą fizyczną.

4) Dotyczy podmiotu będącego osobą prawną lub jednostką organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej







Załącznik Nr 4 do Zarządzenia








Burmistrza Czarnego








Nr 0050.177.2016








z dnia 8 listopada 2016r



        ZAŚWIADCZENIE


o wpisie do rejestru żłobków i klubów dziecięcych

Na podstawie art.27, art. 28, art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w

wieku do lat 3 ( Dz. U. z 2016r. Poz. 157  ) w związku z art. 65 ust. 1 ustawy z dnia 2 lipca 2004

r. o swobodzie działalności gospodarczej (Dz. U. z 2010 r. Nr 220 poz. 1447 z późn. zm.) zaświadcza

się, że w prowadzonym przez




Burmistrza Czarnego
rejestrze żłobków i klubów dziecięcych dokonano pod numerem:……...........................................
w dniu……………..……………….następujący wpis:
1. Forma organizacyjna opieki oraz jej nazwa:

…..........................................................................................................................................

2. Miejsce prowadzenia żłobka lub klubu dziecięcego:

….........................................................................................................................................
3. Nazwa lub imię i nazwisko podmiotu prowadzącego żłobek lub klub dziecięcy:

….......................................................................................................................................










………………….










(podpis osoby upoważnionej)
Otrzymuje:
1. Adresat

2. a/a

Pouczenie:  

Podmiot wpisany do rejestru jest zobowiązany do informowania organu prowadzącego rejestr

o wszelkich zmianach danych wskazanych we wniosku lub dokumentach stanowiących załączniki do wniosku o

wpis do rejestru, w terminie 14 dni od zaistnienia zmian.







Załącznik Nr 5 do Zarządzenia








Burmistrza Czarnego








Nr 0050.177.2016








z dnia 8 listopada 2016r




OŚWIADCZENIE
Ja niżej podpisana/ny, świadomy odpowiedzialności karnej grożącej składanie fałszywych

oświadczeń oświadczam, że nie byłam/em karana/y za przestępstwo popełnione umyślnie







(czytelny podpis wnioskodawcy)








Załącznik Nr 6 do Zarządzenia








Burmistrza Czarnego








Nr 0050.177.2016








z dnia 8 listopada 2016r





OŚWIADCZENIE
Oświadczam, że posiadam:
Numer identyfikacyjny REGON: …………………………………..

Numer identyfikacyjny NIP: ……………………………………….






 











……………………………………………………………








(czytelny podpis wnioskodawcy)

