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Na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011r. o kontroli w administracji rzadowej"
(dalej: ,ustawa o kontroli”) upowaznieni pracownicy Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego
przeprowadzili w Urzedzie Stanu Cywilnego w Czarnem kontrole w zakresie realizacji zadai zleconych
z zakresu rejestracii stanu cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk.,

W zwigzku z ustaleniami dokonanymi w trakcie kontrali oraz ocenami badane} dzialalnosei,
zgodnie z art. 38 w zw. z art. 36 ustawy o kontroli przekazujg projekt wystgpienia pokontrolnego.

Jednoczesnie informuje, ze na podstawie art. 40 vst. | ustawy o kontroli, kierownikowi jednostki
kontrolowanej przystuguje prawo do zgloszenia, w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania projektu
wystgpienia pokontrolnego, umotywowanych pisemnych zastrzezen do tego dokumentu.

Ponadto zgodnie z art. 40 ust. 2 ustawy o kontroli na wniosek kierownika jednostki kontrolowanej,
skierowany do wojewody pomorskiego przed uplywem terminu do zlozenia zastrzezen, termin ten moze
zostaé przedhuzony,
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PROJEKT WYSTAPIENIA POKONTROLNEGO*

Nazwa i adres jednostki
kontrolowanej

Urzad Stanu Cywilnego w Czarnem
77-235 Czarne
Ul. Moniuszki 12

Temat kontroli

Realizacja zadan zleconych z zakresu rejestracji stanu cywilnego
oraz zmiany imion i nazwisk

Podstawa prawna
przeprowadzenia kontroli

Podstawe do przeprowadzenia kontroli stanowi ustawa z dnia
15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowe] (Dz. U. z 2011
r.,, Nr 185, poz. 1092). Wiadciwosé Wojewody jako organu nadzoru
nad rejestracjg stanu cywilnego okresla art. 11 ust. 1 ustawy z dnia
28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego
(Dz.U.2014.1741), dalej Prasc, poprzednio art. 8 ust. 3 ustawy z dnia
29 wrzednia [986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego
(Bz. U. z 2011 r. Nr 212, poz. 1264 oraz z 2012 1. poz. 1529).
Wiasciwos¢ Wojewody jako organu sprawujgcego nadzér nad
zmiang imion i nazwisk okre§la art. 14 ust. 2 ustawy z dnia
17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia 1 nazwiska
(Dz.U.2016.10).

Data rozpoczecia i zakoticzenia
kontroli

19 lipca 2016 1.

Okres objety kontrola Od dnia 1 stycznia 2016 r. do dnia 18 lipca 2016 r.
. I . Piotr Zabrocki - Burmistiz Miasta Czarnego,
Kierownik jednostki . e . .
. Krzysztof Dobien - Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego,
kontrolowanej

Anna Haluszka — Zastepcea Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

Sklad zespolu kontrolujgcego

Beata Kryger, inspektor wojewddzki — kierownik zespolu
kontrolnego, Wydzial Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcdw, na
podstawie upowaznienia Wojewody Pomorskiego nr 52/2016
z dnia 15 czerwca 2016 r., numer legitymacji stuzbowej 31/2014.

Marta Jozwiak, inspektor wojewddzki — czlonek zespolu
kontrolnego, Wydzial Spraw Obywatelskich i Cudzoziemedw, na
podstawie upowaznienia Wojewody Pomorskiego nr 54/2016
z dnia 15 czerwca 2016 r., numer legitymacji shizbowej 33/2016.

Marta Ratowska - Magdziak, inspektor wojewddzki — cztonek

| zespolu  kontrolnego, = Wydzial  Spraw  Obywatelskich

i Cudzoziemcow, na podstawie upowaznienia Wojewody
Pomorskiego nr 53/2016 z dnia 15 czerwca 2016 r., numer
legitymacji stuzbowej 28/2016.

Informacje wsiepne

Czarne

Urzad Stanu Cywilnego w Crzarnem dziata na podstawie Zarzadzenia nr 0050.5.2016 Burmistrza
Czarnego z dnia 8 stycznia 2016 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy

POMORSKI URZAD WOJEWODZK] W GDANSKU
Wydzial Spraw Obywatelskich i Cudzoziemedw
ul, Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk, tel.: 58 30 77 334, fax:058 301 17 33
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USTALENIA
Za realizacje zadah z zakresu rejestrac]i stanu cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk w Urze¢dzie Miasta

i Gminy Czarne odpowiada Urzad Stanu Cywilnego.

Ponizej przedstawione jest zbiorcze zestawienie ilosci sporzadzonych aktéw stanu cywilnego oraz

wydanych odpisdw aktow stanu cywilnego w kontrolowanym okresie:

Liczba sporzadzonych aktéw 01.01.2016 r.- 18.07.2016 1.
Urodzen 12
Malzenstw 26
Zgondw 26
Lgcznie 64
Liczba wydanych odpisow 101.01.2016 r.- 18.07.2016 .
Skré(_:one (w tym na drukach wiclojezycznych) 441
Zupelne _ 7 : 31
Lgcznie 472

W omawianym okresie wydano nastgpujgee decyzje administracyjne i zaswiadczenia:

POMORSKI URZAD WOJEWODZKI W GDANSKU
Wydzial Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcdw
ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk, tel.: 58 30 77 334, fax:058 301 17 33

wivw.gdansk.uw.gov.pl, e-mail: wsoc@gdansk.uw.gov.pl
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Decyzje administracyjne i za§wiadczenia 01.01.2016 r.- 18.07.2016 1.
Sprostowanie bledu pisarskiego 9
Odtworzenie aktu stanu cywilnego sporzgdzonego za
granicg 0
Uzupelnienie aktu stanu cywilnego 14
Rejestracja zdarzenia majgcego miejsce za granicy 0
Whpisanie do polskich ksigg aktu sporzgdzonego za 18
granicg (transkrypcja)
Skrécenie miesigcznego terminu  oczekiwania na 0
zawarcie malzenstwa — art. 4 Krio
Zmiana imienia i nazwiska 0
Zaswiadczenie o zdolnosci prawnej do zawarcia p
malZzenstwa za granica
Zaswiadczenie stwierdzajgce brak okolicznosci 9
wylaczajacych zawarcie malzenstwa — art. 4 Krio
Inne decyzje, zaswiadczenia 0
E.gcznie 54
Kontroli poddano:

1. akty stanu cywilnego w;‘az z aktami zbiorowymi — w tym decyzje i zaswiadczenia wydane
odnos$nie przedmiotowych aktéw:

+ akty urodzen — akty sporzadzone w rejestrze stanu cywilnego (sprawdzono 10 aktéw, po ktérych
nastgpit  interwat 15  aktéw,  Igcznie 10 aktow): 2203023/00/AU/2016/506119,
2203023/00/AU/2016/152713, 2203023/00/AU/2016/630462, 2203023/00/AU/2016/881970,
2203023/00/AU/2016/109406, 2203023/00/AU/2016/129658, 2203023/00/AU/2016/018766,
2203023/00/A1J/2016/599874, 2203023/00/AU/2016/800223, 2203023/00/AU72016/879154.
+ akty malienstw — akty sporzadzone w rejestrze stanu  cywilnego  (sprawdzono
10 aktow, po ktorych nastgpit interwal 15 aktéw, facznie 11 aktow): 2203023/00/AM/2016/223994,
2203023/60/AM/2016/166685, 2203023/00/AM/2016/024461, 2203023/00/AM/2016/377309,
2203023/00/AM/2016/314934, 2203023/00/AM/2016/557109, 2203023/00/AM/2016/224308,
2203023/00/AM/2016/766823, 2203023/00/AM/2016/200321, 2203023/00/AM/2016/604616,
2203023/00/AM/2016/046946.

« akty zgomow — akty spotzadzone w rejestrze stanu  cywilnego  (sprawdzono

10 aktéw, po ktorych nastapit interwat 15 aktow, tgcznie 11 aktéw): 2203023/00/AZ/2016/500938,

5

POMORSKI URZAD WOJEWODZKI W GDANSKU
Wydzial Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
ul, Okopowa 21/27, 80-810 Gdarisk, tel.: 58 30 77 334, fax:058 301 17 33
veww.gdansk.uw.gov.pl, e-mail; wsoc@gdansk.uw.gov.pl

Strona4z8



POMORSKI URZAD WOJEWODZKI
W GDANSKU

2203023/00/AZ/2016/855564, 2203023/00/AZ/2016/922484, 2203023/00/AZ/2016/099418,
2203023/00/AZ/2016/023655, 2203023/00/AZ/2016/339476, 2203023/00/AZ/2016/476752,
2203023/00/AZ/2016/113693, 2203023/00/AZ/2016/662631, 2203023/00/AZ/2016/182612,
2203023/00/AZ/2016/199665.

2. Decyzje o zmianie imienia i nazwiska: w kontrolowanym okresie nie wydano zadnej decyzji

w sprawie zmiany imienia i/lub nazwiska.

USTALENIA

1. Obsada personalna w Urzgdzie Stanu Cywilnego
Zgodnie z art. 6 ust. 3 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prasc Kierownikiem Urzedu Stanu

Cywilnego w Czarnem jest Burmistrz Miasta Czarne - Pan Piotr Zabrocki (od dnia 1 grudnia 2014 r.).

Liczba mieszkancéw gminy wynosi 9293 osoby (dane GUS z 2016 r.). W zwiazku
z powyZzszym, zgodnie z art. 6 ust. 4 Prasc, burmistrz powinien zatrudni¢ zastepeg kierownika urzedu
stanu cywilnego oraz moze zatrudnié¢ inng osobg na stanowisku kierownika urzedu stanu cywilnego.

W USC w Crzarnem na stanowisku kierownika USC zatrudniony od dnia 24 pazdziernika

1990 r. jest Pan Krzysztof Dobieti (na podstawie Uchwaly nr VI/29/90 Rady Miasta i Gminy Czarne

z dnia 24 pazdziernika 1990 r.). Kierownik USC posiada wyksztalcenie wymagane przez art. 8 ust. |
(tytul magistra potwierdzony dyplomem ukofczenia studiéw magisterskich na kierunku politologia,
Wydziatu Humanistycznego Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy oraz swiadectwem
ukoficzenia studidw podyplomowych w zakresie administracji i zarzagdzania na wspomnianym wydziale).

Na stanowisku zastepey kierownika USC w Czarnem zatrudniona jest Pani Anna Haluszka od
dnia 22 czerwca 2004 r. (na podstawie Uchwaly Nr XVIII/99/04 Rady Miejskiej w Czarnem z dnia
22 czerwca 2004 r, w sprawie zmiany Zastgpcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego). Zastgpca
kierownika USC w Czarnem réwniez posiada wyksztalcenie wymagane przez art. 8 ust. 1 (tytul magistra
potwierdzony dyplomem ukonczenia studiéw magisterskich na kierunku politologia, Wydziatu
Humanistycznego Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy oraz $wiadectwem ukoficzenia
studiow podyplomowych w zakresie administracji i zarzadzania na wspomnianym wydziale).

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie obsady personalnej w _USC Czarne,

w zwiazku z czym skontrolowany obszar oceniono pozytywnie,

POMORSKI URZAD WOJEWODZKI W GDANSKU
Wydzial Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
ul, Okopowa 21/27, 80-810 Gdaiisk, tel.: 58 30 77 334, fax:058 301 17 33
www.gdansk.uw.gov.pl, e-mail; wsoc@gdansk.aw.gov.pl
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2. Warunki lokalowe Urzgdu Stanu Cywilnego, posiadane zasoby archiwalne oraz
przechowywanie ksigg stanu cywilnego
Urzad Stanu Cywilnego w Czarnem obejmuje swoim zasiggiem teren miasta i gminy Czarne.
Urzad Stanu Cywilnego swoja dzialalnoéé prowadzi w budynku urzedu miasta. Pomieszezenia USC
znajduja si¢ na pierwszym pictrze budynku. Zadania z zakresu rejestracji stanﬁ cywilnego realizowane
s3 w pokoju kierownika USC, ktéry jest jednoczesnie pokojem przyjeé interesantéw. Znajduje si¢ tam
takze archiwum USC, akta przechowywane w metalowej szafie zamykanej na klucz. Pomieszezenie jest
wyposazone w termometr, higrometr i system alarmowy. Sala $lubéw znajduje si¢ w pomieszezeniu
przylegajacym do pomieszczenia pracy kierownika USC, zapewnia uroczysty charakter zawarcia
zwigzku matzenskiego.

Urzad Stanu Cywilnego w Czarnem jest w posiadaniu ksiag whasnych od roku 1945 roku oraz
dokumentacji odziedziczonej po urzedach stanu cywilnego z lat 1955-1959 pochodzacej z USC
dziatajacych na terenie miejscowosci Czarne, Bihcze, Wyczechy i Sierpowo. Materialy archiwalne
przekazywane s3 do Archiwum Panstwowego regularnie.

W zakresie warunkéw lokalowych nie stwierdzono nieprawidlowosci. Ksiegi stanu

cywilnego i akta zbiorowe sy zabezpieczone przed uszkodzeniem, zniszezeniem i kradzieza.

Skontrolowany obszar ocenieno pozytywnie.

Prowadzenie rejestru stanu cywiinego i akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego
Od dnia 1 marca 2015 r. rejestracja stanu cywilnego prowadzona jest w rejestrze stanu cywilnego
7RODLO — prawidtowo. Dla urodzef, malzefistw i zgondw sporzadza sie akta zbiorowe rejestracji stanu

cywilnego, wedtug kolejnosci sporzadzania, oznacza je numerem nadanym aktowi stanu cywilnego,

3. Akty urodzen

Od dnia 1 marca 2015 r. rejestracji dokonywano prawidlowo, w oparciu o ustawe z dnia
28 listopada 2014 r. Prasc — w systemie ZRODEO — prawidtowo. Wszystkie skontrolowane akty
dotyczyly rejestracji zdarzeii majacych miejsce za granica, sporzadzono Jje czynnoscia materialno —
techniczng na podstawie art, 104 Prasc. Rejestracji dokonano prawidlowo, w oparciu o wlasciwe
dokumenty zZrédlowe (oryginalne akty zagraniczne oraz ich thumaczenie na jezyk polski, dokonane przez
tumaczy przysiggtych) zgromadzone do akt zbiorowych. Pod aktami zamieszczono adnotacje
0 sporzadzeniu aktu czynnoscig materialno-techniczng (na podstawie art. 104 Prasc). W przypadku
aktow, ktore zostaly sprostowane lub/i uzupetnione — zaznaczono wlasciwg wzmianke dodatkows

(art. 35 oraz art. 37 Prasc).

POMORSK! URZAD WOJEWODZKI W GDANSKU
Wydzinl Spraw Obywatelskich | Cudzozicmedw
ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk, tel.: 58 30 77 334, fax:058 301 17 33
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Wszystkie skontrolowane akty sporzadzono prawidlowo, w zwiazku z tym skontrolowany

ohszar oceniono pozytywnie,

4, Akty malzenstw

Od dnia 1 marca 2015 r. rejestracja dokonywana w oparciu o ustawg z dnia 28 listopada 2014 1.
Prasc, w systemie ZRODLO - prawidlowo. Skontrolowane akty - oprocz aktu
2203023/00/AM/2016/604616 - sporzadzono zgodnie z wlasciwoscia miejscows (art. 15 ust. 1 i 2 Prasc),
w ustawowym terminie {art. 86 ust. 1). W aktach zbiorowych znajduja si¢ dokumenty niezbgdne do
zawarcia matzenstwa (art. 76 oraz 79 Prasc) i stanowigce podstawe sporzadzenia aktu mafzenstwa (art.
87 ust, 1 Prasc). Malzefstwa zawarte w sposdb okreslony w 1 § 2 1 3 Krio zostaly sporzadzone w sposob
ptawidlowy, z zachowaniem odpowiedniego terminu, w oparciu o wlasciwe dokumenty (art. 81 Prasc).

Skontrolowany akt dotyczgcy zdarzenia majacego miejsce za granica sporzadzono czynnoscig
materialno - techniczng na podstawie art. 104 Prasc. Rejestracji dokonano prawidlowo, w oparciu
o wiasciwe dokumenty Zroédtowe (oryginalny akt zagraniczny oraz jego tlumaczenie na jezyk polski,
dokonane przez thumaczy przysiegtych) zgromadzone do akt zbiorowych. Pod aktem zamieszczono
adnotacje o sporzadzeniu aktu czynnosciz materialno-techniczng (na podstawic art. 104 Prasc).
Pod aktem stanu cywilnego naniesiono przypiski, dotyczace innych aktéw stanu cywilnego oséb.

Wszystkie skontrolowane akty sporzadzono prawidlowo, w zwiazlku z tym skontrolowany

obszar oceniono nozytywnie,

5. Akty zgonu
Akty od dnia 1 marca 2015 r. sporzadzono na podstawie ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prasc
w systemic ZRODLO - prawidlowo. Skonirolowane akty - z wyjatkiem aktu
2203023/00/AZ/2016/339476 - sporzadzono zgodnie z wlasciwoscia miejscowa (art, 15 ust. 1 i2 Prasc),
w ustawowym terminie (art. 92 ust. 1). W aktach zbiorowych zgromadzone sg protokoly zgloszenia zgonu
oraz karty zgonu. Pod aktami stanu cywilnege naniesiono przypiski, dotyczace innych aktéw stanu
cywilnego osob.

Skontrolowany akt dotyczacy zdarzenia majacego miejsce za granicg sporzadzono czynnoscig
materialno — techniczng na podstawie art. 104 Prasc. Rejestracji dokonano prawidlowo, w opatciu
o whasciwe dokumenty zrédlowe (oryginalny akt zagraniczny oraz jego thumaczenie na jezyk polski,
dokonane przez tlumaczy przysieglych) zgromadzone do akt zbiorowych. Pod aktem zamieszczono

adnotacje o sporzadzeniu aktu czynnoécia materialno-techniczng (na podstawie art. 104 Prase).

POMORSKI URZAD WOJEWODZKI W GPANSKU
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Wszystkie _skontrolowane akty sporzadzeno prawidlowo, w_zwigzku z  tym

skontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

6. Zmiana imion i nazwisk

W kontrolowanym okresie nie wydano zadnej decyzji w sprawie zmiany imienia i nazwiska.

Ocena ogélna z kontrelowanych obszaréw.

1. Obsada personalna w Urzgdzie Stanu Cywilnego — ocena pozytywna — 1 punkt,

2. Warunki lokalowe — ocena pozytywna— 1 punkt,

3. Prowadzenie rejestru stanu cywilnego i akt zbiorowych — akty urodzen — ocena
pozytywna— I punki,

4. Prowadzenie rejestru stanu cywilnego i akt zbiorowych — akty malzefistw — ocena
pozytywna— 1 punkt,

S. Prowadzenie rejestru stanu cywilnego i akt zbiorowych — akty zgonu — ocena

pozytywna — 1 punkt,

Facznie: S punktow

Stwierdzone nieprawidlowes$ci | Nie shwierdzono

Ocena kontrolowanej

. - POZYTYWNA
dzialalnosei

£ L, \J‘\f{k}_‘f?{?\“,'Ugj‘_}{}t.ze- o

RAOREKIEGO
3

il

{podpis kontrolera) (podpis kierownika komdrki do spraw kontroli/

Dyrektor Generalny —w przypadiu kontroli
: - wewnglrznef)
I;QJ FHODERKE
L INSPETOR WOJEWODZK,
. 5 il o
(podpis konfrolera) . Merto Jégwick &

* w przypadku kontroli wewnetrznej powolaé sie w tresci na odpowiednie przepisy zarzadzenia
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