Zarzadzenie Nr 12
Burmistrza Gminy w Czarnem
z dnia 31 grudnia 2002r,

w sprawie powolania stalej komisji przetargowej

Na podstawie art. 20 a ust. 1 i 2 ustawy z dnia 10 czerwea 1994r. o zamowienach
publicznych (Dz. U. z 2002r. Nr 72, poz. 664) , § 11 § 2 ust. 11 ust. 2 oraz § 4ust. 114
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 4 czerwea 2002r, w sprawie szczeg6lowych zasad
powolywania czlonkéw komisji przetargowej oraz trybu jej pracy ( Dz, U. Nr 82, poz. 743)
w zwiazku z art. 4 pkt.4 ustawy z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorzadowych
(Dz.U. z 2001r, Nr 142, poz, 1593)Burmistrz Gminy w Czarmem postanawia, co nastgpuje:

§1
Sposérod pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy w Czarmnem powoluje sig stale komisje
przetargowe ze skladem osobowym jak nizej do przygotowania i przeprowadzenia
postgpowania kidrego przedmiotem zamowienia publicznego sa :
1. kredyt lub pozyczka
1) Murawska Marianna — Przewodmczacy
2) Rempalska Marianna — Sckretarz
3) Zawadka Krystyna — Czlonek
2. ushugi nic wymienione w ust. 1 , dostawy lub roboty budowlane ;
1} Zawadka Krystyna — Przewodniczacy
2) Kulpita Tomasz - Sekretarz
1) Lawer Waclaw — czlonek
oraz nadaje jej regulamin pracy zgodnic z zalacznikiem do zarzadzenia .

§ 2
Czlonkowie komisji przetargowe] przygotowuja i przeprowadzaja posigpowania o udzielenie
zamowienia publicznego | ktorego warto$é przekracza 30.000 euro oraz ponizej tej warlosei
w szezepdlnodei dokonujg oceny  czy dostawey lub wykonawcy spelniaja okreslone w
dokumentacji przetargowej warunki , oceniaja zlozone oferty oraz proponuja wybdr oferty
najkorzystniejszej . Wyboru oferty najkorzystnigjszej dokonuje kierownik lub upowazniona
przez niego osoba zatwierdzajac propozyeje komisji przetargowej.

§ 3

Zarzadzenie wechodzi w zycie 2 dniem podpisania.



Zalacznik do zarzadzenia

Burmistrza Gminy w Czarnem

z dmia 31.12, 2002r. w sprawie powolania
stalej komisji przetargowe)

Regulamin pracy
stale] komisji przetargowej powolane] do przeprowadzenia postgpowania o zamowienia
publiczne

§ 1

Komisja przetargowa podlega kierownikowi jednostki .

§2
Przewodniczacy komisji przetargowej po odebraniu o$wiadezen od czlonkéw komisji o
zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosei z art. 20 ustawy o zamdwieniach publicznych
skutkujaeych  wylacenmie 2 postepowania o udzielenic zamdwienia publicznego
ewentualnych wylaczeniach i powolaniu nowego czlonka komisji -
- kieruje pracami komisji
- wyznacza terminy posiedzenia oraz je prowadzi ,
- dokonuje podziatu prac czlonkéw komisji |
- nadzoruje prawidlowos¢ dokumentacji ., zapewniajac w razie potrzeby pomoc
PIZy jej przveotowaniu ,
- informuje kierownika jednostki o problemach w pracy komisji wymagajacych
jego decyzji .

§ 2

I.Komisja przygotowuje i preeprowadza postgpowanie o udzielenie zamowienia
publicznego.
2. W ramach prac przygotowawczych do planowanego zamowienia publicznego dokonuje i
przedstawia do zatwierdzenia kierownikowi jednostki

1) opisu przedmiotu zamowienia w zakresie:

a) dostawy : zestawienia zamawianych artykuléw , ich liczby .

parametrow,

b) uslugi: okredlenie prac z ewentualnym podaniem ich ilosci,

¢) robot budowlanyeh dokumentacja projektowa, specyfikacja
techniczna .

2) okresla proponowana wartod¢ przedmiotu zamowienia . przy:
a) dostawach — kalkulacje kosztow,
b} ustugach — kalkulacje kosztow (wartosé szacunkowa) |
c) robotach budowlanych — kosztorys inwestorski
3) propozycje wyboru procedury i trybu : uproszezona lub pehna ,
4) projekt specyfikacji istotnych warunkdw zamodwienia , zaprasza do udzialu w
postepowaniu , zaprasza do skladania ofert lub zapytania o cene ,
3) propozycje zaproszenia do rokowan w trvbie w waolnej reki ze wskazaniem
podmiotow |, do ktorych zostana skierowane |



6) projekty wnioskow do Prezesa Urzgedu Zamowien Publicznvch o wydanie
decyzji przewidzianych ustawa o zamowieniach publicznych .

3. W zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego Komisja:

1)
2)

3)
4)
3)
6)

7

8)

9)

udziela wyjasnien dotyczacych tresei specyfikacii istotnyeh warunkéw zamowienia,

w przypadkach przewidzianych w ustawie o zamowieniach publicznych prowadzi
negocjacje albo rokowania z kontrahentami |

dokonuje otwarcia ofert i je ocenia w zakresie istnienia przeslanek do odrzucenia
oferty oraz spelnienia warunkdw stawianych dostaweom lub wykonawcom,

wnioskuje do kierownika jednostki o odrzucenie ofert albo o wykluczenie dostawedw
lub wykonawcow |

dokonuje indywidualnej oceny ofert niepodlegajgcych odrzuceniu  wedlug
okreslonyeh kryteriow,

przygotowuje  propozycje wyboru oferty najkorzysiniejsze] badZz wystgpuje o
uniewaznienie postgpowania ,

sporzqdza dokumentacj¢  podstawowych czynnoscl wynikajacych z ustawy o
zamowieniach publicznych  wraz z przepisami wykonawczymi oraz dzialan
wymienionych w niniejszym regulaminie.

przyjmuje i analizuje  wnoszone protesty oraz przekazuje  do rtozpatrzenia
Kierownikowi jednostki wraz z opracowanym projektem odpowiedzi na protest.

W postgpowaniu prowadzonym w trybic zapytania o cene komisja proponuje wybor
oferty zawierajgcy najnizszq cenc ,

10) W postgpowaniu prowadzonym  w trybie zamodwicnia z wolnej reki  komisja

przedstawia  propozycje zawarcia umowy z oferentem | z kidrym przeprowadzila
rokowania,

4. Komisja odbywa posiedzenia w miarg potrzeb w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy .
5. W pracach Komisji mogg uczestniczyé w charakterze bieglyeh (rzeczoznaweow) inne

osoby powolane przez kierownika jednostki.

§ 3

Zmiany do regulaminu wprowadzane sa w trybie jego nadania.

§ 4

Regulamin obowigzuje od dnia podpisania zarzadzenia o jego nadaniu.



