Zarzadzenie Nr 0050.173.2025
Burmistrza Gminy Czarne

z dnia 31 grudnia 2025 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta
i Gminy Czarne, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote 170.000,00 zlotych netto

Na podstawie art. 30 ust. 1iart. 33 ust. 1 oraz 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U.z 2025 r.,, poz. 1153 z pézn. zm.), art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z2025r., poz. 1483 z pdzn. zm.) oraz ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U z 2024 r., poz. 1320 z p6zn. zm.) Burmistrz Gminy Czarne zarzadza,
CO nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy Czarne,
ktorych wartos¢ jest réwna lub przekracza kwote 170.000,00 zlotych netto, stanowigcy zalacznik do
niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy Czarne do zapoznania sie
z treScig Regulaminu, o ktérym mowa w § 1 oraz przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 0050.94.2024 Burmistrza Gminy Czarne z dnia 28 czerwca 2024 roku
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikom Referatéw i pracownikom zatrudnionym na
samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Miasta i Gminy Czame.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od dnia 1 stycznia 2026
roku.







Zalacznik

do zarzadzenia Nr 0050.173.2025
Burmistrza Gminy Czarne

z dnia 31 grudnia 2025 roku

Regulamin
udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy Czarne, ktérych warto$é jest
réwna lub przekracza kwote¢ 170.000,00 zlotych netto

Rozdzial 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.
Przepisy ogolne

1. Regulamin okresla zasady udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy Czarne.

2. Regulamin stosuje si¢ do zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane realizowane
w Urzedzie z uwzglednieniem wymogow prawnych wynikajacych z ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019r. Prawo zamowien publicznych (zwanej w dalszej czesci tego Regulaminu ,,PZP”).

3. Zamowienie publiczne (w rozumieniu odpowiednich przepiséw PZP) jest przygotowywane,
przeprowadzane 1 udzielane zgodnie z przepisami PZP, a w przypadku zamoéwien
wspotfinansowanych z funduszy Unii Europejskiej lub przewidzianych do wspoélfinansowania
dodatkowo z kazdorazowym uwzglednieniem aktualnych, obowigzujacych Wytycznych.

4. Regulaminu nie stosuje si¢ do zamoéwien, do ktérych zastosowania nie majg regulacje PZP, .
zamowien, ktérych warto$¢ bez podatku od towaréw i ustug jest mniejsza niz 170 000,00 zt netto
oraz wylaczonych spod stosowania PZP.

5. Regulaminu nie stosuje si¢ do konkursu. W przypadku organizacji konkursu ustala sie regulamin
konkursu o tresci zgodnej z art. 333 ust. 1 - 4 PZP.

§2.
Definicje
1. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) ,.Kierowniku Zamawiajgcego” - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Gminy Czarne lub inng
osobe, ktorej kierownik zamawiajgcego powierzyl wykonywanie zastrzezonych dla siebie
czynnos$ci na podstawie pisemnego upowaznienia lub pelnomocnictwa;

2) ,Komisji Przetargowej” - nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowa powotang przez
Burmistrza do przeprowadzenia albo przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego;

3) ..Progach unijnych” - nalezy przez to rozumie¢ kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 3 ust. 1 PZP;

4) ,Regulaminie” - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamoéwien
publicznych o wartosci réwnej lub przekraczajgcej kwote 170.000,00 ztotych netto;

5) ..Rejestrze” nalezy przez to rozumieé Rejestr postgpowan o udzielenie zamdéwienia publicznego
prowadzony przez inspektora ds. zaméwien publicznych;

6) ,,.SWZ” - nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Warunkéw Zamowienia; A
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7) ,,PZP” lub ,Ustawie” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamOwien publicznych oraz akty wykonawcze wydane na jej podstawie;

8) ,,Wniosku” - nalezy przez to rozumieé¢ wniosek o wszczgcie postepowania o zamowienie
publiczne;

9) ,,Wytycznych” - nalezy przez to rozumie¢ instrument prawny okreslajacy ujednolicone warunki
1 procedury wdrazania funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci skierowane do instytucji
uczestniczacych w realizacji programéw operacyjnych oraz stosowane przez te instytucje na
podstawie wlasciwego porozumienia, kontraktu terytorialnego albo umowy oraz przez
beneficjentow na podstawie umowy o dofinansowanie projektu albo decyzji o dofinansowaniu
projektu;

10) ,,Zamawiajacym” - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Czarne;

11),,Inspektor ds. zaméwien publicznych” - nalezy przez to rozumie¢ pracownika na samodzielnym
stanowisku pracy, o ktérym mowa w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy
Czarne, odpowiedzialnego za wszczgcie postgpowania o udzieleniu zamowienia;

12) ,,Pracowniku merytorycznym” nalezy przez to rozumieé¢ pracownika(éw) na samodzielnym
stanowisku pracy, o ktérych mowa w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy
Czarne, odpowiedzialnego(ych) za przygotowanie materialéw do wszczgcia postgpowania
o udzieleniu zamowienia;

13),,Urzedzie” — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta i Gminy Czarne;

14) ,,Skarbniku Gminy™ nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Czarne;

15) ,,radcy prawnym” nalezy przez to rozumie¢ radc¢ prawnego zatrudnionego lub obstugujacym
Urzad Miasta i Gminy Czarne.

2. Pozostale okreslenia, niewskazane w ust. 1, a uzyte w Regulaminie nalezy interpretowa¢ zgodnie
z ich ustawowa definicja, albo rozumieniem zgodnym z przepisami PZP.
3. W zakresie nieuregulowanym Regulaminem zastosowanie majg przepisy PZP.

Rozdzial 11
PLANY 1 USTALENIE WARTOSCI

§ 3. Planowanie

1. Pracownik merytoryczny oraz Inspektor ds. zamowien publicznych identyfikujg potrzebe
udzielenia zamo6wienia publicznego, dokonujac oceny celowosci udzielenia zamowienia z punktu
widzenia potrzeb Zamawiajacego i realizowanych przez niego zadan.

2. W odniesieniu do udzielania zamoéwien o wartosci rownej lub przekraczajacej progi unijne
pracownik merytoryczny zobowigzany jest poprzedzi¢ wszczecie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego analizg potrzeb i wymagan, przeprowadzong zgodnie z art. 83 PZP,
chyba, ze zachodzi podstawa udzielenia zaméwienia w trybie:

1) negocjacji bez ogloszenia, o ktoérej mowa w art. 209 ust. 1 pkt 4 PZP (tj. gdy ze wzgledu na
pilng potrzebe udzielenia zaméwienia niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktorej wezesniej nie mozna byto przewidzieé¢, nie mozna zachowac terminow
okreslonych dla przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego lub negocjacji
z ogloszeniem) lub

2) w trybie zaméwienia z wolnej reki, o ktérym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 5 PZP (tj. gdy ze
wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego,
ktérej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia,
a nie mozna zachowaé terminéw okreslonych dla mnych trybow ud21elen1a ,z’a ﬁ\owwma)
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3. Zamawiajgcy, w terminie 30 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu finansowego przez
uprawniony organ, sporzadza plany postgpowan o udzielenie zamdwien, jakie przewiduje
przeprowadzi¢ w danym roku budzetowym. Plan postgpowan Zamawiajacy zobowigzany jest
zamie$ci¢ na platformie e-ZamOwienia oraz na stronie internetowej Zamawiajacego oraz
dokonywa¢ jego aktualizacji.

4. Plan postgpowan jest podstawg udzielania zaméwien publicznych w Urzgdzie Miasta i Gminy
Czarne, zgodnie z PZP.

5. Udzielanie zaméwien poza planem postepowan mozliwe jest tylko w przypadkach uzasadnionych
koniecznoscia realizacji zadan, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w momencie sporzadzania
planu lub jego aktualizacji, a z udzieleniem zamdwienia nie mozna zwleka¢ do kolejnej
aktualizacji planu.

6. Udzielenie zamowienia poza planem postepowan wymaga wskazania powodow, dla ktorych
zamOwienie nie zostalo uj¢te w planie, a jednoczesnie zachodzi konieczno$é jego realizacji.

§ 4.
Szacowanie warto$ci zaméwienia

1. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy
bez podatku od towar6éw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia.

2. Niedopuszczalne jest, w celu unikni¢cia stosowania przepisow PZP, zanizanie wartosci
zamoOwienia lub wybieranie sposobu obliczania warto$ci zamowienia.

3. Nie mozna dokonywa¢ podzialu zamowienia na odrebne zamdwienia, jezeli prowadzi to do
niestosowania przepiséw PZP, chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami.

4. W przypadku, gdy przewidziano udzielenie zamdéwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7
i 8 PZP, przy ustalaniu wartoéci zamowienia uwzglednia si¢ warto$¢ tych zamowien.

5. Przy ustaleniu wartosci zamowienia uwzglednia si¢ najwiekszy mozliwy zakres tego zamowienia,
z uwzglednieniem opcji oraz wznowien.

6. Wartos¢ zamowienia ustala si¢ nie wezesnie] niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania
o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustlugi oraz nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli
przedmiotem zamodwienia sg roboty budowlane, z tym, ze w przypadku zaméwien udzielanych w
czesciach powyzsze terminy odnosza si¢ do wszczgcia pierwszego z postgpowar.

7. Warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala si¢ w oparciu o regulacje art. 34 PZP.

8. Warto$é zamoéwienia na ustugi lub dostawy ustalona winna by¢ w oparciu o rzetelng analize
uwiarygodniajgca ustalong warto$¢ szacunkows, w szczegblnosci przeprowadzone rozeznanie
rynku, analize danych z lat ubieglych itp.

9. Za prawidlowos¢ ustalenia wartosci szacunkowej zamodwienia odpowiada Pracownik

merytoryczny.

Rozdzial 111
PRZYGOTOWANIE 1 PROWADZENIE POSTEPOWANIA

§ 5.
Zasady dotyczace przygotowania i prowadzenia post¢powania
1. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia przygotowuje i przeprowadza si¢ w sposob:
1) zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykgf’lﬁwcéw;
2) przejrzysty;
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3) proporcjonalny.

2. Zamowienia udziela sie¢ w sposob zapewniajacy:

1) najlepsza jakos$¢ dostaw, ustug oraz robdt budowlanych, uzasadniong charakterem zamowienia,
w ramach srodkow, ktore zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na jego realizacje, oraz

2) uzyskanie najlepszych efektow zamdéwienia, w tym efektow spolecznych, srodowiskowych
oraz gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektow jest mozliwy do uzyskania w danym
zamowieniu, w stosunku do poniesionych nakladow.

4, W przypadku zamowien o wartosci rownej lub przekraczajgcej progi unijne Zamawiajacy
moze udzieli¢ zamdwienia w trybie przetargu nieograniczonego i przetargu ograniczonego,
a w pozostalych trybach Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamoéwienia w przypadkach okreslonych
w PZP.

5. W przypadku zamowien o wartosci mniejszej niz progi unijne Zamawiajacy moze udzieli¢
zamdwienia w trybie podstawowym, a w pozostatych trybach Zamawiajacy moze udzieli¢
zamdwienia w przypadkach okreslonych w PZP.

6. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoéwienia odpowiada
Kierownik Zamawiajacego. Osoby inne niz Kierownik Zamawiajagcego odpowiadajg za
przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia w zakresie, w jakim
powierzono im czynnosci w postegpowaniu oraz czynno$ci zwigzane z przygotowaniem
postepowania.

7. Komunikacja pomi¢dzy Zamawiajacym a Wykonawcg odbywa si¢ przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej, z uwzglgdnieniem wyjatkéw okreslonych w PZP.

§ 6.
Przygotowanie Wniosku

1. Pracownik merytoryczny wystepuje do Kierownika Zamawiajacego z wnioskiem o wyrazenie
zgody na wszczecie postepowania 0 zaméwienie publiczne.

Wz6r wniosku w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego stanowi
Zalacznik nr 1 do Regulaminu.

Do wniosku nalezy zalaczy¢ projektowane postanowienia umowy w sprawie udzielenia
zamoOwienia publicznego i opatrzone parafka/podpisem radcy prawnego.

2. Wniosek musi by¢ zatwierdzony pod wzgledem finansowym przez Skarbnika Gminy,
zatwierdzenie przez Skarbnika Gminy oznacza, ze Gmina Czarne begdzie dysponowaé
dostatecznymi zasobami finansowymi na realizacj¢ planowanego zamoéwienia publicznego
w momencie podpisania umowy z Wykonawca.

3. Whniosek podpisany przez pracownika merytorycznego i zatwierdzony przez Skarbnika Gminy
przekazywany jest do akceptacji Kierownika Zamawiajacego wraz z zalgcznikami.

4. Po zatwierdzeniu wniosku, Inspektor ds. zamowien publicznych nadaje numer rejestrowy oraz
wszczyna postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego.

§7.
Osoby uczestniczgce w postgpowaniu
1. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowania na ustugi, dostawy lub roboty budowlane
realizowane sg, pod wzgledem formalnym, przez Inspektora ds. zaméwien publicznych, pod
wzgledem merytorycznym - Pracownikéw merytorycznych.
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Nadzér nad przygotowaniem post¢powania sprawuje Kierownik Zamawiajgcego, a pod jego
ewentualng nieobecno$¢ Zastepca Burmistrza Gminy Czarne. Kierownik Zamawiajacego moze
powola¢ w drodze zarzadzenia Komisje Przetargowa.

Tryb pracy Komisji Przetargowej okresla Regulamin pracy Komisji Przetargowej stanowigcy
Zalacznik nr 2 do Regulaminu.

Dla zaméwien, ktorych wartos¢ jest mniejsza niz progi unijne, powolanie Komisji Przetargowej
nie jest obligatoryjne.

Osoby uczestniczgce w postepowaniu na kolejnych etapach zobowigzane sa zachowaé poufnosé,
bezstronnos¢ i obiektywizm w toku catego postepowania.

Kierownik Zamawiajacego, czlonek Komisji Przetargowej oraz inne osoby wykonujgce
czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia po stronie Zamawiajacego lub mogace
wplyngé na wynik tego postepowania lub udzielajagce zamoéwienia skladajg, pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia, w formie pisemnej o$wiadczenie
o braku lub istnieniu konfliktu interesow, o ktérym mowa w art. 56 ust. 2 PZP. Oswiadczenie
o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 PZP, sklada si¢ niezwlocznie po
powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie
pbzniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie zamowienia.

Kierownik Zamawiajagcego, czlonek Komisji Przetargowej oraz inne osoby wykonujace
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia po stronie
Zamawiajgcego lub osoby mogace wplyna¢ na wynik tego postgpowania lub osoby udzielajace
zamoOwienia skladajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego
oswiadczenia, w formie pisemnej, o$wiadczenie o braku lub istnieniu konfliktu intereséw,
o ktérym mowa w art. 56 ust. 3 PZP. O$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 56 ust. 3 PZP, sklada si¢ przed rozpoczgciem wykonywania czynnosci zwigzanych
z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia. Wzdér o$wiadczenia stanowi
zalacznik do protokolu postepowania o udzielenie zaméwienia, ktory sporzadza Inspektor ds.
zamoéwien publicznych.

Przed odebraniem oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 6 i 7 niniejszego paragrafu Kierownik
Zamawiajacego lub osoba, ktérej powierzyl czynnosci w postgpowaniu, uprzedza osoby
skladajace oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie fatszywego oswiadczenia.

Na kazdym etapie procedury osoba, ktora uzna, ze podlega wylaczeniu, jest zobowigzana
wylaczy¢ sie z postgpowania, skladajac odpowiednio oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 61 7
niniejszego paragrafi.

10. W przypadku gdy przygotowanie lub przeprowadzenie lub przygotowanie i przeprowadzenie

11.

postepowania wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik Zamawiajacego moze z wiasnej
inicjatywy lub na wniosek pracownika merytorycznego lub Komisji Przetargowej - powotaé
bieglego do wykonania okreslonych czynnosci.

Osoby uczestniczace w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia zobowigzane sa zwraca¢ uwage
na zaniechania i zachowania wykonawcéw, ktorych konsekwencje maja wplyw na wynik
postgpowania przetargowego oraz mogg stanowi¢ symptomy zmow przetargowych
w szczegoOlnosci na etapie badania i oceny ofert. W przypadku zidentyfikowania symptomu
zmowy przetargowe] nalezy niezwlocznie poinformowaé Przewodniczacego Komisji
Przetargowej lub Kierownika Zamawiajgcego.



1.

§ 8.
Przygotowanie post¢powania o udzielenie zamoéwienia publicznego

Uzyskanie uzgodnienia projektowanych postanowienn umowy, ktére zostang wprowadzone do

umowy w sprawie zamdOwienia publicznego, pod wzgl¢dem formalno-prawnym oraz ochrony

danych osobowych nalezy do pracownikéw merytorycznych; w tym zakresie pracownik
merytoryczny wspoldziala odpowiednio: z radca prawnym oraz inspektorem ochrony danych
zatrudnionym lub obstugujacym Urzad.

Pracownik merytoryczny przed wszczgeciem postgpowania moze przeprowadzié wstepne

konsultacje rynkowe, zwracajac sie do ekspertow, wladzy publicznej lub Wykonawcow, ktorych

doradztwo moze by¢ wykorzystane przy planowaniu, przygotowaniu lub przeprowadzaniu
postgpowania o udzielenie zaméwienia, pod warunkiem ze nie powoduje to zaklécenia
konkurencji ani naruszenia zasad réwnego traktowania wykonawcow i przejrzystosci.

Pracownik merytoryczny sporzadza opis przedmiotu zamodwienia zgodnie z zasadami

okreslonymi w PZP. W opisie przedmiotu zamdowienia:

1) nie mozna wskazywaé znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrodia lub
szczegOlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ushugi dostarczane przez
konkretnego Wykonawce jezeli mogloby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub
wyeliminowania niektorych Wykonawcow lub produktow, chyba ze nie mozna opisaé
przedmiotu zamoéwienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposdb, a wskazaniu
takiemu towarzysza wyrazy ,Jlub réwnowazny” oraz wskazano w opisie przedmiotu
zamowienia kryteria stosowane w celu oceny réwnowaznosci;

2) naustugi lub roboty budowlane nalezy okresli¢ wymagania zwigzane z realizacjg zamdwienia
w zakresie zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawcee na podstawie stosunku pracy
0s6b wykonujacych wskazane przez Komoérke organizacyjng czynnosci w zakresie realizacji
zamoéwienia, jezeli tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art.
22(1) ustawy z 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy;

3) nalezy okresli¢ wymagane cechy dostaw, uslug lub robét budowlanych, odnoszace si¢
w szczego6lnosci do okreslonego procesu, metody produkeji, realizacji wymaganych dostaw,
ushug lub robo6t budowlanych, lub do konkretnego procesu innego etapu ich cyklu zycia, nawet
jezeli te czynniki nie sg ich istotnym elementem, pod warunkiem Ze s one zwigzane
z przedmiotem zamowienia oraz proporcjonalne do jego wartosci i celow;

4) w przypadku zaméwien przeznaczonych do uzytku osob fizycznych, w tym pracownikow
Urzedu, nalezy uwzgledni¢ wymagania w zakresie dostgpnosci dla osob niepelnosprawnych
lub projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikéw, chyba ze nie jest to
uzasadnione charakterem przedmiotu zamdwienia,

5) mozna okre$li¢ wymagania zwigzane z realizacjg zamdwienia, ktére mogg obejmowac
aspekty gospodarcze, srodowiskowe, spoteczne, zwigzane z innowacyjnoscig, zatrudnieniem
lub zachowaniem poufnego charakteru informacji przekazanych Wykonawcy w toku
realizacji zaméwienia — zgodnie z art. 96 ust. 1 PZP;

6) mozna okresli¢ konieczno$é przeniesienia praw wilasnosci intelektualnej lub udzielenia
licencji;

7) nalezy okresli¢ wymagania jakosciowe odnoszace si¢ do co najmniej gldwnych elementow
skladajacych si¢ na przedmiot zamOwienia, jezeli cena stanowi jedyne kryterium oceny ofert
lub kryterium o wadze przekraczajacej 60%.
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4. Inspektor ds. zaméwien publicznych opracowuje ogloszenie o zamdwieniu i SWZ, przy
udziale pracownika merytorycznego, w oparciu o dostarczone informacje i dokumenty wskazane
w ust. 3 niniejszego paragrafu.

5. Inspektor ds. zamdéwien publicznych przedklada do akceptacji Kierownikowi Zamawiajacego
kompletng SWZ albo inny dokument, jezeli w wybranym trybie udzielenia zam6éwienia projekt
SWZ nie jest wymagany do wszczgcia postepowania.

Rozdzial IV
POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

§9.

Przeprowadzenie post¢powania i udzielenie zaméwienia publicznego
1. W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Komisja

Przetargowa wykonuje w szczegolnosci nastgpujace czynnosci:

1) zamieszcza ogloszenie w Biuletynie Zamowien Publicznych albo przekazuje je do
opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej;

2) zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamdéwienn Publicznych albo
przekazuje do opublikowania Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej;

3) zamieszcza na stronie internetowej Zamawiajacego / platformie zakupowej wszystkie
dokumenty (w tym ogloszenia) i informacje wymagane Ustawa do opublikowania w ramach
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

4) przekazuje do opublikowania ogloszenie 0 zamdwieniu w inny sposéb niz wskazany w pkt 3;
przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkow zamoéwienia;

5) przygotowyje i przedktada Kierownikowi Zamawiajacego projektow innych pism, informacji
oraz innych o$wiadczen i dokumentéw niezbednych w danym trybie postepowania zgodnie
z Ustawa;

6) prowadzi negocjacje albo dialog z Wykonawcami w przypadku, gdy Ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji albo dialogu;

7) dokonuje otwarcia ofert;

8) dokonuje badania i oceny ofert, wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub
konkursie, w tym wzywa Wykonawcow do zlozenia oswiadczen, dokumentow i wyjasnien
w przypadkach przewidzianych Ustawg;

9) przedstawia do Kierownika Zamawiajgcego pisma o wykluczenie Wykonawcow
w przypadkach przewidzianych Ustawa;

10) przedstawia do Kierownika Zamawiajgcego pisma o odrzucenie ofert w przypadkach
przewidzianych Ustawa;

11) przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do Kierownika
Zamawiajgcego o uniewaznienie post¢powania;

12) przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego propozycje w zakresie innych czynnosci
niezbednych w postepowaniu, zgodnie z wybranym trybem post¢powania oraz przepisami
Ustawy;

13) dokonuje analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia Kierownikowi
Zamawiajgcego rekomendacj¢ dotyczaca odpowiedzi na odwolanie;

14) zamieszcza ogloszenie o wyniku postepowania zgodnie z przepisami Ustawy w Biuletynie
Zamowien Publicznych albo przekazuje je Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej.




2. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego koficzy si¢ zawarciem umowy w sprawie
zamowienia publicznego albo uniewaznieniem postgpowania.

3. Inspektor ds. zaméwien publicznych, przy wsparciu Pracownika merytorycznego organizuje
proces przygotowania i przedlozenia umowy do podpisu Kierownikowi Zamawiajacego
1 kontrasygnaty Skarbnika Gminy, a takze do podpisu 0sob reprezentujacych Wykonawcg.

Rozdzial V
UMOWA O ZAMOWIENIE PUBLICZNE

§ 10.
Realizacja zamdéwienia publicznego

1. Nadzér nad prawidtowg realizacja zamowienia prowadzony jest przez Pracownika
merytorycznego.

2. Pracownik merytoryczny jest odpowiedzialny za zachowanie cigglosci oraz zwrot zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy zgodnie z PZP (jezeli zagdano wniesienia zabezpieczenia).

3. W przypadku koniecznoséci sporzadzenia aneksu do umowy, Pracownik merytoryczny jest
odpowiedzialny za uzgodnienie pod wzgledem formalno-prawnym tresci aneksu z radca
prawnym oraz z Inspektorem ds. zamdéwien publicznych i zawarcie aneksu z Wykonawca.

4. Niezwlocznie po zawarciu aneksu Pracownik merytoryczny przekazuje do Inspektora ds.
zamowien publicznych wszelkie informacje niezbg¢dne do zamieszczenia lub przekazania do

publikacji ogloszenia o zmianie umowy, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 455 ust. 1 pkt 3
14 PZP.

§ 11.
Umowy
1. Projektowane postanowienia umowy, przed zawarciem umowy z Wykonawca wymagaja:
1) zaopiniowania przez radce prawnego,
2) Kkontrasygnaty Skarbnika Gminy.
Kazda umowa zawarta z Wykonawca jest zgodna z zaakceptowanym uprzednio przez radce
prawnego wzorem projektowanych postanowienn umowy lub wzorem umowy.

2. Umowy w sprawie udzielenia zamowienia publicznego podpisuje Burmistrz Gminy Czarne,
a pod jego nieobecnosé — Zastepca Burmistrza Gminy Czarne.

3. Umowy w sprawie zamowien publicznych zawierane sa na czas oznaczony chyba, ze PZP
stanowi inaczej.

4. Umowy, o ktorych mowa w ust. 1 sporzadza Pracownik merytoryczny, odpowiedzialny za
realizacje zamdowienia.

5. Umowy podlegaja obowiazkowi rejestracji w Rejestrze Umow oraz Centralnym Rejestrze Umow
prowadzonym przez Inspektora ds. zamowien publicznych, ktdremu nalezy dostarczy¢ jeden
egzemplarz umowy.

6. Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawarte] umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktoérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze zmiany zostaly dopuszczone
przepisami PZP lub Zamawiajacy przewidzial mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w ogloszeniu
o zamowieniu lub SWZ, stosownym zaproszeniu oraz wzorze umowy lub istotnych
postanowieniach umowy zalaczonych do wymienionych dokumentéw, a takze okreslit warunki
dokonania takiej zmiany.

§ 12.
Wykonanie umowy

1. Inspektor ds. zamowien wraz z Pracownikiem merytorycznym sporzqdza raport z realizacji
zamoOwienia, o ktérym mowa w art. 446 PZP.




2. W raporcie z realizacji zamdOwienia Pracownik merytoryczny dokonuje oceny realizacji umowy.
3. Raport zawiera co najmniej:

1.

1) wskazanie kwoty, ktorg wydatkowano na realizacj¢ zamdwienia oraz poréwnanie jej z kwotg
wynikajgca z szacowania wartosci zaméwienia oraz ceng catkowita, podang w ofercie, albo
maksymalng warto$cig nominalng zobowigzania Zamawiajacego wynikajacg z umowy, jezeli
w ofercie podano cene jednostkowa lub ceny jednostkowe;

2) wskazanie okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 1 oraz przyczyn ich wystapienia;

3) oceng sposobu wykonania zamowienia, w tym jakosci jego wykonania;

4) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przyszlych zamoéwien lub okreslenia
przedmiotu zamowienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci
wydatkowania srodkéw publicznych.

Pracownik merytoryczny sporzadza raport w terminie miesigca od dnia:

1) sporzadzenia protokolu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo

2) rozwiazania umowy w wyniku zlozenia o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstgpieniu
od nie;j.

Pracownik merytoryczny w terminie nie dtuzszym, niz 20 dni od wykonania umowy przekazuje

pracownikowi ds. zamdéwien publicznych informacje niezbgdne do sporzgdzenia ogloszenia

o wykonaniu umowy, zgodnie z art. 448 PZP.

Inspektor ds. zaméwienn w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od wykonania umowy zamieszcza

ogloszenie o wykonaniu umowy w Biuletynie Zamowien Publicznych.

Rozdzial VI
POSTEPOWANIE ODWOLAWCZE

§ 13.

Srodki ochrony prawnej
W przypadku wniesienia srodkéw ochrony prawnej w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego Kierownik Zamawiajgcego zapewnia udzial oséb o odpowiednich kwalifikacjach
w charakterze pelnomocnikéw Zamawiajacego przed KIO lub sadem powszechnym lub SN.
Inspektor ds. zamoéwien publicznych przekazuje niezwlocznie Kierownikowi Zamawiajgcemu
oraz radcy prawnemu kopi¢ wniesionych §rodkéw ochrony prawnej w celu analizy i ustalenia
dalszego toku dziatania.
Radca prawny, analizuje wydane w sprawie orzeczenie KIO pod kgtem mozliwosci i zasadnosci
wniesienia skargi w oparciu o indywidualne okolicznosci danej sprawy.

Rozdzial VII
PROTOKOL 1 KONTROLA

§ 14.
Dokumentowanie przebiegu postgpowania
Zamawiajacy dokumentuje przebieg postepowania o udzielenie zamowienia, sporzadzajac w jego
toku protokot postepowania.
Protokdt przechowywany jest zgodnie z zasadami wynikajacymi z PZP i przepisow
wewnetrznych dotyczacych ustalenia wykazu akt i wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej
w Urzedzie.
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§ 15.
Kontrola post¢epowan
. W przypadku kontroli postgpowania, w razie potrzeby Kierownik Zamawiajacego wyznacza
osobe odpowiedzialng za zakres dotyczacy merytorycznej czesci prowadzonej kontroli.
. Wyznaczona osoba zobowigzana jest do aktywnego wsparcia Inspektora ds. zamdwien
publicznych w toku prowadzonych czynnosc1 kontrolnych i udzielania wyjasnien w obrebie
swoich kompetencji.

Rozdzial VIII.
Sprawozdawczosé i planowanie
§ 16.

Na podstawie art. 82 PZP, Inspektor ds. zamowien publicznych sporzadza roczne sprawozdanie
zudzielonych zaméwien publicznych za okres od 1 stycznia do 31 grudnia roku kalendarzowego
poprzedzajgcego rok, w ktorym skladane jest sprawozdanie.

Inspektor ds. zamowien publicznych, przekazuje Prezesowi Urzedu Zamodwien Publicznych
roczne sprawozdanie z postepowan przeprowadzonych przez Gming Czarne, w danym roku
zgodnie z przepisami PZP.

W terminie do 20 dni od dnia uchwalenia budzetu Gminy Czarne na dany rok budzetowy, kazdy
pracownik komoérki organizacyjnej Urzedu zobowiazana jest zlozy¢ plan zamowien na dany rok
budzetowy z uwzglednieniem dostaw, ustug i rob6t budowlanych do Inspektor ds. zaméwien
publicznych.

Inspektor ds. zamdéwien publicznych, zgodnie z art. 23 PZP, nie pdzniej niz w terminie 30 dni od
dnia przyjecia budzetu Gminy sporzadza plan postgpowan o udzielenie zamowien, jaki
przewiduje przeprowadzi¢ w danym roku oraz zamieszcza go na stronie internetowej, a takze
w Biuletynie Zamowien Publicznych.

W przypadku zmian w budzecie Gminy Czarne — informacje¢ nalezy przekazywaé na biezaco do
Inspektor ds. zamowien publicznych, ktéry zamieszcza aktualizacj¢ planu na stronie internetowe;j
Zamawiajacego oraz w Biuletynie Zamdwien Publicznych.

= A=\ A
\ ‘j( —/‘“—9 = \'*/\M 11



Zalacznik Nr 1

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosé

jest réwna lub przekracza kwot¢ 170.000,00 zlotych netto

NI Sprawy: ......co....... Czarne, dnia ...
¥;

WNIOSEK

W sprawie wszczgcia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote 170 000 zlotych netto.

1. Nazwa przedmiotu
ZAMOWIBIIEA. ...e .o imsi e ee e ohmen e e e bliont e o e o e o o R oo o o SAHHE < ¢ n e SRS o e oo < B0 - £

Oznaczenie przedmiotu zamowienia (Kod CPV): ...,

2. Szacunkowa wartos¢ zamowienia zostata ustalona na kwotg netto: .................. zk, Vat
warto$¢ zamowienia brutto: .............. zk

Osoba dokonujaca ustalenia warto$ci ZamOWIENIA: .......cevveereereerieereneeneeieereneenreeenens

~N N W bW

.......................................................................................................

8. Imig i nazwisko osoby odpowiedzialnej: ........................

Podpis sporzadzajacego wniosek

Potwierdzenie przez Skarbnika badZ z jego upowaznienia

przez pracownika zabezpieczenia finansowego

wnioskowanego przedmiotu zaméwienia
(data i podpis)

Wyrazam zgode¢/nie wyrazam zgody*

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego)

* niepotrzebne skresli¢

Termin wykonania ZamOWIEIIa : .......ccccceeeiiieiieireeeeeeectee et e e cee et e e sre e re e e sreesaen
Przewidywany tryb udzielenie zamOwienia: .........ccccoverveeeriieinieeinieinnreeecreessreenenens

Uzasadnienie faktyczna i prawne zastosowania trybu innego niz podstawowy: .......

..........

)
veeeenn Y0,

Ustalenie wartosci dokonano w dniu ................... Na podstawie: .........cccoeiviiiiiiiiiennenninns

.............

............
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Zalacznik Nr 2
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$é
jest réwna lub przekracza kwote 170.000,00 ziotych netto

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
w Urzedzie Miasta i Gminy Czarne

Rozdzial I
ZASADY OGOLNE

§1.
Regulamin Pracy Komisji Przetargowej, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla tryb pracy Komisji
Przetargowej powotywanej doraznie do przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, zwanej dalej ,,Komisjg”.
Regulamin stosuje si¢ zaréwno do komisji powolanych do zamoéwien wylaczonych spod
stosowania PZP, jak i dla zamowien udzielanych zgodnie z PZP.

§ 2.

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1y
2)
3)
4

5)

6)
7

w

b

»Kierowniku Zamawiajgcego” — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Gminy Czarne lub inng
osobe, ktorej Kierownik Zamawiajgcego powierzyl wykonywanie zastrzezonych dla siebie
czynnosci na podstawie pisemnego upowaznienia lub pelnomocnictwa;

,»uUrzedzie” — nalezy przez to rozumieé Urzad Miasta i Gminy Czarne;

~Komisji Przetargowej” lub ,.Komisji” — nalezy przez to rozumie¢ komisje powolang dla
przygotowania, przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia zamowienia;
~Inspektorze ds. zamoéwienr publicznych” — nalezy przez to rozumieé pracownika na
samodzielnym stanowisku pracy, o ktorym mowa w Regulaminie Organizacyjnych Urzedu
Miasta i Gminy Czarne, odpowiedzialnego za wszczgcie postgpowania o udzieleniu zamowienia;
»Pracowniku merytorycznym” — nalezy przez to rozumie¢ pracownika odpowiedzialnego za
czynnosci zwigzane z przygotowaniem materialow do wszczgcia postgpowania i/lub
wykonujgcego czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;

»PZP” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych;
,Regulaminie” — niniejszy Regulamin Pracy Komisji Przetargowe;.

Rozdzial 11
PRACE KOMISJI

§ 3.

. Komisj¢ Przetargowa powotuje i odwoluje Kierownik Zamawiajacego w drodze Zarzadzenia

Burmistrza Gminy Czarne.

Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powolania.

Komisja sktada sie z co najmniej 3 cztonkow, w tym Przewodniczacego Komisji.

W sktad Komisji Przetargowej muszg wchodzié osoby posiadajgce wiedze z dziedziny zwigzanej
z przedmiotem zamowienia (wiedza techniczna) umozliwiajgcg dokonanie oceny ofert.
Czlonkowie Komisji Przetargowej musza ponadto znaé¢ przedmiot zamdwienia oraz zasady
udzielania zamdéwien publicznych.

Czlonkami Komisji s pracownicy merytoryczni oraz inni pracownicy Urzedu.

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji. Przewodniczacym Komisji jest Inspektor
ds. zamdwien publicznych.

Czlonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposoh bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przg)is;qﬂmi‘%wa oraz swoja wie;c;l’za'i doswiadczeniem.

™

>

g‘“‘bl'@\ii:;_f A N



o

Sk

9.

10.
11.

Czlonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy na podstawie odrebnych przepisow
oraz do przestrzegania szczegbélowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony informacji
niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

§ 4.

. Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce i termin posiedzenia, biorgc pod uwage uzasadnione

wnioski czlonkéw Komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych obowigzkéw
shuzbowych.

Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w drodze glosowania, w obecnosci co najmniej polowy jej
czlonkow.

Rozstrzygnigcia Komisji zapadaja zwykla wickszoscig glosow.

W przypadku réwnej liczby gloséw decyduje glos Przewodniczacego Komisji.

Cztonek Komisji nie moze wstrzymac si¢ od glosu.

Czlonek Komisji, ktory nie zgadza si¢ z przyjetym rozstrzygnigciem Komisji, obowiazany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrgbne), ktére dolacza si¢
do protokotu posiedzenia Komisji.

W przypadku obecnosci na posiedzeniu mniej niz polowy czlonkéw Komisji, Przewodniczacy
Komisji odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin posiedzenia.

Podstawg podejmowania decyzji przez Komisj¢ Przetargowa jest PZP oraz oswiadczenia
i dokumenty skladane przez Wykonawcow.

Przy podejmowaniu wszelkich decyzji czlonkowie Komisji Przetargowej, a zwlaszcza jej
Przewodniczacy, powinni dgzy¢ do osiagniecia konsensusu.

Z posiedzenia komisji moze zosta¢ sporzadzony protokoét.

Cztonkowi Komisji Przetargowej nie wolno wykonywaé polecen ani czynnosci, ktérych
wykonanie stanowiloby przestepstwo lub groziloby niepowetowang stratg Zamawiajacego, nawet
jezeli otrzymat takie polecenie na pismie.

§ 5.

. Przed rozpoczgciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania

o udzielenie zamoéwienia, czlonkowie Komisji Przetargowej skladaja w formie pisemne;j
o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 PZP.
Najpozniej po zapoznaniu si¢ Komisji Przetargowej z oswiadczeniami lub dokumentami
zlozonymi przez Wykonawcéw, czlonkowie Komisji skladajag w formie pisemnej oswiadczenia
o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 PZP.
Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 56 ust. 2 PZP, sklada si¢
niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku istnienia tych
okolicznosci nie pozniej niz przed zakoniczeniem postgpowania o udzielenie zamowienia. Przed
odebraniem o$wiadczenia Kierownik Zamawiajacego uprzedza osoby skladajace o§wiadczenie
o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia.
Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 PZP, czlonkowie
Komisji sktadajg przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamoéwienia. Przed odebraniem o$wiadczenia, Kierownik
Zamawiajacego uprzedza osoby skladajace oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie
fatszywego oswiadczenia.
W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego post¢powania okolicznosci wymienionych w art.
56 ust. 2 lub 3 PZP czlonek Komisji obowigzany jest niezwlocznie wylaczy¢ si¢ z udzialu
w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, powiadamiajagc o tym na pismie
Przewodniczgcego komisji oraz Kierownika Zamawiajgcego, a w przypadku, kiedy wylaczenie
dotyczy Przewodniczacego Komisji — Kierownika Zamawiajgcego.
Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osob¢ podlegajaca wylaczeniu
powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych na
wynik postepowania. /
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§6.

1. Przewodniczacy Komisji na wniosek Komisji moze wnioskowaé do Kierownika Zamawiajgcego
o powolanie bieglego, jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwiazanych z przygotowaniem
1 przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego wymaga wiadomosci
specjalnych.

2. Whniosek powinien zawiera¢ okreSlenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze, o ile jest to mozliwe wskazanie kandydatury
bieglego.

3. Biegli przedstawiaja swoje opinie na pi$mie, a na zadanie Komisji moga uczestniczy¢ w jej
pracach z glosem doradczym.

4. Postanowienia § 5 stosuje si¢ odpowiednio do bieglych.

§7.
W celu przygotowania postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego Komisja przygotowuje
i przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia:
1) wniosek w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
2) projekt dokumentéw zamoéwienia, w tym Specyfikacje Warunkéow Zamodwienia (SWZ) oraz
projektowane postanowienia umowy;
3) projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego.

§ 8.

W celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego Komisja przygotowuje

1 przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia projekty:

1) sprostowania i zmian ogloszen o zaméwieniu,

2) wyjasnien i zmian w dokumentach zamoéwienia (SWZ, Opisie Potrzeb i Wymagan i innych
dokumentach niezb¢dnych dla udzielenia zaméwienia),

3) zaproszen do skladania ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, udziatu
w negocjacjach itp.,

4) pism powstatych w toku badania i oceny ofert, wnioskéw, wezwan, zapytan do Wykonawcow,
tresci wyjasnien i innych pism wymaganych przepisami PZP lub Regulaminem,

5) notatek z negocjacji albo dialogu z Wykonawcami,

6) informacji z otwarcia ofert,

7) propozycji odrzucenia ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu,

8) propozycji uniewaznienia postepowania,

9) propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej,

10) rekomendacji dotyczgcych odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi na informacje o podjetej
niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci,

11) propozycji ogloszenia o udzieleniu zamowienia.

Rozdzial 111
CZ1.ONKOWIE KOMISJI

§9.
Czlonkowie Komisji maja prawo w szczegdInosci do:
1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w Komisji,
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji,
3) zglaszania Przewodniczacemu Komisji w kazdym czasie uwag i problemow dotyczacych
funkcjonowania Komisji,
4) wnioskowania o powolanie bieglego. /)
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§ 10.

Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposdb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac sie wylgcznie przepisami prawa oraz swoja wiedza i do§wiadczeniem.
Czlonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrgbnych
przepisow oraz do przestrzegania szczegdlowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony
informacji niejawnych okreslonych w odr¢bnych przepisach.

. Do obowigzkow czlonka Komisji nalezy w szczegblnosci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji,

2) badanie i ocena ofert, wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu,

3) zlozenie o$wiadczenia, o ktérym mowa w § 5 Regulaminu,

4) wykonywanie zadan, o ktorych mowa w § 71 § 8 Regulaminu,

5) niezwloczne informowanie Przewodniczacego Komisji o okolicznosciach, ktore
uniemozliwiaja udziat w pracach Komisji.

§ 11.

Przewodniczacy Komisji zapewnia sprawne oraz efektywne przygotowanie, jesli Komisja zostala
powolana takze do przygotowania postepowania i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.
Do obowigzkéw Przewodniczacego Komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 10
Regulaminu, nalezy w szczeg6lnosci:
1) organizowanie prac Komisji, w tym wyznaczanie terminow posiedzen oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadan,
2) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o odwolanie cztonka Komisji, ktéry nie ztozyt
oswiadczenia, o ktorym mowa w § 5 albo zlozyl nieprawdziwe oswiadczenie, a takze
o odwotanie czlonka Komisji z innych uzasadnionych powodoéw,
3) w razie potrzeby wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o zawieszenie dzialania
komisji do czasu wylaczenia cztonka Komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy,
4) informowanie Kierownika Zamawiajgcego o przebiegu prac Komisji, w tym o istotnych
problemach zwigzanych z pracami Komisji,
5) dokumentowanie czynnosci Komisji, w tym sporzadzenie protokolu z postgpowania wraz
z zalgcznikami,
6) sporzadzanie protokoldéw z posiedzen Komisji,
7) udzial w opracowywaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi i wystapien zwiazanych
z prowadzonym post¢powaniem,
8) nadzor nad dokumentacja prowadzonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z tym postepowaniem,
9) przygotowanie dokumentacji postepowania, w szczegdlnosci w celu:
a) udostepnienia jej Wykonawcom oraz bieglym,
b) przekazania wlasciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajace lub kontrole,
c¢) dokonania jej archiwizacji.

§ 12.
Protokol postgpowania jest podpisywany przez wszystkich czlonkéw Komisji Przetargowe;j.
Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkéw Komisji Przetargowej powinien zosta¢ odnotowany
wraz z podaniem przyczyny.

. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia czlonka Komisji Przetargowej co do

prawidlowosci postgpowania, do protokotu zalacza si¢ rowniez pisemne zastrzezenia czlonka
Komisji Przetargowe;j.

Przewodniczacy Komisji Przetargowej przeklada do zatwierdzenia Kierownikowi
Zamawiajgcego protokol postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Komisja koficzy dziatalnosé z chwila wykonania ostatniej czynnosci w postgpowaniil: o udzielenie
zamowienia publicznego.
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