Zarzadzenie Nr 0050.172.2025
Burmistrza Gminy Czarne

z dnia 31 grudnia 2025 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urze¢dzie
Miasta i Gminy Czarne, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 170.000,00 zlotych netto

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 1 oraz 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2025 r., poz. 1153 z pdzn. zm.), art. 44 ust. 3 oraz 4 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r.,, poz. 1483 z pdzn. zm.), ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U z 2024 r., poz. 1320 z pdzn.
zm.) oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U z 2025 r., poz. 1071 z p6zn.
zm.), Burmistrz Gminy Czarne zarzadza, co nastgpuje:

§1. Wprowadzam Regulamin udzielania zam6éwien publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy
Czarne, ktorych warto$é nie przekracza kwoty 170.000,00 ztotych netto, stanowigcy zalacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§2. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikoéw Urzedu Miasta i Gminy Czarne do zapoznania
si¢ z trescig Regulaminu, o ktérym mowa w §1 oraz przestrzegania zawartych w nim
postanowien.

§3. Traci moc zarzadzenie Nr 0050.94.2024 Burmistrza Gminy Czarne z dnia 28 czerwca 2024
roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych.

§4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom Referatow 1 pracownikom
zatrudnionym na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Miasta i Gminy Czarne.

§5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacg od dnia 1 stycznia
2026 roku.




Zalacznik

do zarzadzenia Nr 0050.172.2025
Burmistrza Gminy Czarne

z dnia 31 grudnia 2025 roku

Regulamin
udzielania zamoéwien publicznych w Urze¢dzie Miasta i Gminy Czarne, ktérych wartos¢
nie przekracza kwoty 170.000,00 zlotych netto

§1.

. Niniejszy Regulamin okresla zakres, zasady i procedury udzielania zamowien publicznych
w Urzedzie Miasta i Gminy Czarne na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktoérych wartosé¢
nie przekracza kwoty 170.000,00 ztotych netto.

Okresla zasady prowadzenia postepowania oraz sporzadzania dokumentacji niezbgdnej do
jego udzielenia.

. Przy udzielaniu zaméwienia nalezy przestrzega¢ zasad:

1) Zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania Wykonawcow, przejrzystosci
i proporcjonalnosci,

2) Racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkow publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminows
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i Srodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektow z danych naktadéw.

W przypadku zamoéwieni wspoétfinansowanych ze $rodkow europejskich lub innych
mechanizméw finansowych udzielane sg na podstawie niniejszego Regulaminu
z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentdéw
okreslajgcych sposob udzielania takich zamowien.

. Do zaméwien, o ktérych mowa w ust. 4 stosuje si¢ postanowienia niniejszego Regulaminu,
z uwzglednieniem dodatkowych wymogoéw okreslonych w dokumentach programowych,
umowach o dofinansowanie oraz wytycznych instytucji finansujacych.

. W przypadku rozbieznosci pomigdzy postanowieniami niniejszego Regulaminu,
a wytycznymi lub umows o dofinansowanie danego projektu, pierwszenstwo maja
postanowienia umowy o dofinansowanie oraz wlasciwe wytyczne.

§ 2.

. Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) ,,Zamawiajgcym” — nalezy przez to rozumie¢ Gming Czarne.

2) ,,Kierowniku Zamawiajgcego” — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Gminy Czarne
lub osoby, ktérym Kierownik Zamawiajgcego powierzyl wykonywanie zastrzezonych
dla siebie czynnosci na podstawie pisemnego upowaznienia lub pelnomocnictwa.

3) ,,Urzedzie” — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta i Gminy Czarne.

4) ,,Ustawie PZP” — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych.

5) ,,Wartosci Zaméwienia” — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ zamowienia, ustalong
przez Zamawiajacego z nalezytg starannoscig, bez podatku od towaréw i ustug.

6) ,,Zamowieniu” lub ,Zaméwieniach” — nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng
zawierang mi¢dzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie
przez Zamawiajagcego od wybranego Wykonawce robot budowlanych, dostaw lub
ustug.

7) ,Pracowniku merytorycznym” — nalezy przez to rozumie¢ pracownika
odpowiedzialnego za czynnos’,ci Zwigzane z przygotowaniem postepowania i/lub
wykonujacego czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia pul:Tl‘icznego
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8) ..Regulaminie” — nalezy przez to rozumiec¢ niniejszy Regulamin.

2. Zamoéwienia, ktérych warto$¢ szacunkowa w zlotych nie przekracza w skali roku
roéwnowartosci kwoty 170.000,00 zt netto, zgodnie z planem zamdwien publicznych, moga
by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych niniejszym Regulaminem,
z pominigciem poszczegolnych trybow wymienionych w ustawie PZP.

3. Podstawg ustalenia wartosci szacunkowej wydatku jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone przez dokonujacego
wydatku z nalezyta starannoscig.

4. Przystepujac do udzielenia Zamowienia, pracownik merytoryczny odpowiedzialny za jego
realizacje ma obowigzek ustalenia jego wartosci z nalezytg starannoscia.

5. Ustalenie wartosci zaméwienia moze nastapi¢ po rozeznaniu cen rynkowych telefonicznie
lub wykorzystujac katalogi, cenniki, foldery i strony internetowe, a dla rob6t budowlanych
przez sporzadzenie wstgpnej wyceny robot lub kosztorysu inwestorskiego. Wzor ustalenia
Wartosci Zaméwienia stanowi Zalacznik Nr 1 do Regulaminu.

6. Wydatkowanie $rodkéw powinno by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny przy
zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow oraz w sposéb
umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan.

7. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie Wartosci Zaméwienia, w celu ominiecia
obowiazku stosowania Ustawy PZP.

§ 3.

Sposob udzielania Zaméwien publicznych uzalezniony jest od Wartosci Zamoéwienia i dzieli
si¢ na:

1) Zamowienia o wartos¢ netto ponizej 70.000,00 zi;

2) Zamodwienia o wartosci netto od 70.000,00 zi do 170.000,00 z1.

§ 4.

1. W przypadku udzielania Zamowien, ktérych wartos¢ szacunkowa jest nizsza od
rownowartosci kwoty 70.000,00 zl netto, nie stosuje si¢ postanowien niniejszego
Regulaminu i nie jest wymagane prowadzenie dokumentacji. Zamawiajacy prowadzi ustne
negocjacje tylko z jednym Wykonawca.

2. Dopuszcza si¢ w uzasadnionych przypadkach mozliwos¢ odstgpienia za pisemna zgodg
Burmistrza Gminy Czarne od zasad opisanych w niniejszym Regulaminie i prowadzenie
negocjacji tylko z jednym Wykonawcg rowniez w przypadku Zamowien o rOwnowartosci
mieszczacych si¢ w przedziale od kwoty 70.000,00 zl netto do kwoty 170.000,00 z! netto.

§5.

1. Warunkiem wszczgcia postgpowania o Zamowienie publiczne jest posiadanie
odpowiednich $rodkow finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu
zamOwienia, a ujgtych w budzecie Gminy Czarne. Wydatkowanie srodkéw nastepuje na
podstawie i do wysokosci srodkéw finansowych okreslonych w uchwale Rady Miejskiej
w Czarnem w sprawie budzetu Gminy Czarne na dany rok budzetowy.

2. Obowigzkiem Pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamOwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami prawa rozeznanie, a ponadto zakwalifikowanie oraz przygotowanie
i przeprowadzenie post¢powania o udzielenie Zamowienia publicznego.

3. Udzielenie danego Zamodwienia wymaga konsultacji z inspektorem ds. zamowien
publicznych zatrudnionym w Urzedzie.
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§ 6.

. W przypadku udzielania Zamoéwien o rownowartosci mieszczacych si¢ w przedziale od

kwoty 70.000,00 zt netto do kwoty 170.000,00 zt netto, Pracownik merytoryczny wszczyna

procedure realizacji danego Zamodwienia na zasadach okreslonych w niniejszym

Regulaminie i jest odpowiedzialny za przebieg calego postepowania.

Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie zapytania ofertowego, przygotowanego

w formie pisemnej lub elektronicznej, zapraszajgc do sktadania ofert droga pocztows lub

drogg e-mail lub poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego w Biuletynie Informacji

Publicznej Urzedu: bip.czarne.pl, taka liczbe Wykonawcéw swiadczacych w ramach

prowadzone]j przez nich dzialalnosci na dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace

przedmiotem Zamowienia, ktora zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej

oferty, lecz nie mniej niz dwdch, chyba ze ze wzgledu na specyfike przedmiotu Zamowienia

lub na wazny interes Zamawiajacego lub interes publiczny liczba Wykonawcé6w mogacych

je wykonad jest mniejsza.

Obowigzkiem Pracownika merytorycznego jest okreslenie przedmiotu Zamowienia za

pomocg obiektywnych cech technicznych i jakosciowych, m.in. poprzez podanie

parametrow technicznych, rodzaju Zamoéwienia, a przy dopuszczeniu zlozenia ofert

réwnowaznych podanie wymaganych innych cech technicznych.

Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych WykonawcoOw nie ma zastosowania

w przypadku, gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ushug lub robot

budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji konkretnemu Wykonawcy lub

w przypadku wykonania Zaméwienia w trybie awaryjnym wymagajgcego niezwlocznego

wykonania.

Wykonawca moze oferte ztozy¢ osobiscie lub przestaé¢ poczta lub poczta internetowa

(e-mail). Przyjmuje si¢, ze¢ Wykonawca moze zlozy¢ swojg ofert¢ na innym druku niz

wystany do niego przez Zamawiajacego — istotne, aby jego oferta zawierala elementy

sktadowe zawarte na druku oferty.

Oferty wplywaja:

1) w formie pisemnej (papierowej) na adres Urzedu do sekretariatu,

2) oferty kierowane pocztg e-mail na adres: zamowienia(@czarme.pl — obslugiwany przez
pracownika sekretariatu Urzedu.

Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.

Po otrzymaniu ofert od Wykonawcow, Pracownik merytoryczny przeprowadzajacy

postgpowanie zobowigzany jest do sporzadzenia protokolu z przeprowadzonego

postepowania. Wzor protokotu stanowi Zalgcznik Nr 2 do Regulaminu.

Udzielenie Zamoéwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej

oferty, ztozonej w sposOb okreslony w ust. 6 niniejszego paragrafu.

Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie Zamodwienia, jezeli nie zlozono Zzadnej

oferty.

Zamoéwienie nalezy udzieli¢c Wykonawcey, ktory zaoferowal najkorzystniejsze warunki

realizacji Zamoéwienia. Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace

si¢ do przedmiotu zamodwienia, tj. funkcjonalnos¢, parametry techniczne, koszty

eksploatacji, warunki gwarancji, terminy platnosci itp.

. Dopuszcza si¢ mozliwosé jednoosobowego otwarcia zlozonych ofert.
13.

W toku postepowania o udzielenie Zamowienia nalezy udokumentowal sporzadzajac
informacj¢ z otwarcia ofert, notatk¢ z negocjacji (jezeli dotyczy) oraz zawiadomienie
o wyborze oferty najkorzystniejsze;j.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie Zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaly
zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te
oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofeptdodatkowych.
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15.

16.
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18.

19.

20.

Zamawiajacy zawiera umowe w formie pisemnej w sprawie Zamowienia po przekazaniu
wybranemu w toku postepowania Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie, Zamawiajacy
wybiera oferte najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

Do uméw zawieranych w sprawach Zamoéwien o rownowartosciach mieszczacych sig¢
w przedziale od kwoty 70.000,00 zt netto do kwoty 170.000,00 zt netto, stosuje si¢ przepisy
dotyczace zawierania umow zgodnie z ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.
Umowy nie moga wykracza¢ poza zakres przedmiotu Zaméwienia, mogg by¢ zawierane
wylacznie na czas oznaczony oraz winny by¢ zaakceptowane przez radce prawnego
zatrudnionego lub obstugujgcego Urzad.

Cala dokumentacja z postepowania o udzielenie Zamowienia przechowywana jest
u Pracownika merytorycznego, ktéry odpowiedzialny jest za jej realizacj¢ oraz
archiwizacje, z zastrzezeniem obowigzku poinformowania inspektora ds. zamowien
publicznych zatrudnionego w Urzgdzie, celem wprowadzenia do rejestru zamowien,
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 170.000,00 zt netto.

Dokumentacje z postepowan o udzielenie Zamowienia, o ktérych mowa w niniejszym
Regulaminie, przechowuje si¢ przez okres 4 lat, nie krocej jednak niz do uptywu terminéw
wynikajacych z ustawy o rachunkowosci, przepisow archiwalnych oraz uméw
o dofinansowanie projektow.

§7.

. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy

powszechnie obowigzujace, w tym przepisy aktow wykonawczych, a w szczegdlnosci:
1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny;

2) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych;

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

2. Do Zamoéwien wszezetych przed dniem 1 stycznia 2026 r. stosuje si¢ regulamin w brzmieniu

dotychczasowym.

§ 8.

Integralng czg$¢ niniejszego Regulaminu stanowia nastgpujace zalgczniki:
1) Zalgcznik Nr 1 — Wzoér ustalenia wartosci zamowienia;
2) Zatacznik Nr 2 — Wzér protokotu z przeprowadzonego postgpowania.




Zalacznik Nr 1 do Regulaminu

Nr sprawy: ............... Czarne, dnia ........cccoeeveeeeeenenn.

USTALENIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

1. Nazwa zadania i krotki opis:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------

.....................................................................................................

........................................................................................................

3. Podstawa ustalenia wartos¢ zamoéwienia:
Wartos¢ szacunkowg zaméwienia ustalono na podstawie (wskaza¢ odpowiednie zrodlo,
np.: planowane koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno-uzytkowy,
przeprowadzone rozmowy telefoniczne, e-mail, wydruki ze stron internetowych):

......................................................................................................

......................................................................................................

4. Osoba/-y dokonujjca/-e ustalenia warto$¢ zamowienia: ..........................

imig i nazwisko / podpis osoby sporzadzajace)



Zalacznik Nr 2 do Regulaminu

Nr sprawy: ......cceeu.ee. Czarne, dnia .........cccooevrnvnenn.

PROTOKOL

z przeprowadzonego postepowania o wartosci szacunkowej nizszej od kwoty 170.000,00 zlotych
— zgodnie z ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych

1. Przedmiot zamowienia:

..............................................................................................................

...............................................................................................................

2. Wartos¢ szacunkowa zamowienia:

1115111 SRS UR SRR zl, podatek ......... %0, DIULEO  ceveveeieeeeeieeee e, zi

3. Rodzaj przeprowadzonej procedury:
Wdniu ...l r. dla zamdéwienia o wartosci szacunkowej nieprzekraczajace]
170.000,00 zlotych netto przeprowadzono rozeznanie cenowe na podstawie: .....................
(np.: zapytania ofertowego, ogloszenia, ofert, informacji telefonicznej, poczta elektroniczng, ze
strony internetowej, katalogu, folderu Wykonawcow).

4. Poréwnanie ofert:

Do uplywu terminu skiadania ofert, tj. do dnia ...........cceueeeneee wplynely nastgpujace oferty:
Lp. Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto Cena brutto Uwagi
PLN PLN
1.
W zalgczeniu oferty.

5. Wskazanie Wykonawcy i uzasadnienie wyboru:
Sposrdd ztozonych ofert, jako najkorzystniejsza wybrano oferte Wykonawcy: ......c..ocecceeenene.
UzaSadnienie WY DOIU: ©..ueueiitiitit it et et eie e it ee s ee e tseeaeensenstttaaneaaseeterieersannnns

(data) (podpis pracownika merytorycznego)
Zatwierdzam/nie zatwierdzam*

(data) (podpis Kierownika Zamawiajacego)
*niepotrzebne skresli¢



