ZARZADZENIE NR 0050.149a.2025
BURMISTRZA GMINY CZARNE

z dnia 25 listopada 2025 r.

W sprawie utworzenia i powolania skladu Pionu Ochrony Informacji Niejawnych w Urz¢dzie Miasta i
Gminy Czarne

Na podstawie art. 14 ust. 1, art. 15 ust. 2 oraz 4, art. 16 w zw. z art. 52 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 .
o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz. U. z2025r., poz. 1209) Burmistrz Gminy Czarne zarzadza, co

nastepuje:

§ 1. Dla zapewnienia ochrony informacji niejawnych wytwarzanych, przetwarzanych, przekazywanych i
przechowywanych w Urzedzie Miasta i Gminy Czarne, ul. Moniuszki 12, 77-330 Czarne, tworzy sig
wyodrebniong komérke organizacyjng do spraw ochrony informacji niejawnych, tj. Pion Ochrony Informacji
Niejawnych, zwany dalej ,,pionem ochrony” w skladzie:

1) Pelnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych - Pani Katarzyna Bobenczyk;

2) Inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznego - Pani Natalia Zaborska.

3) pracownik ds. obstugi dokument6w niejawnych — Pan Tadeusz Kowalski.

§ 2. Pion ochrony podlega¢ bedzie Pelnomocnikowi do spraw ochrony informacji niejawnych.

§ 3. Do zadan pionu ochrony informacji niejawnych nalezy:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkéw bezpieczenstwa fizycznego;
2) zapewnienie ochrony systemu teleinformatycznego, w ktorym przetwarzane s3 informacje niejawne;
3) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenistwa informacji niejawnych, w szczegélnosci szacowanie ryzyka,
4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przepiséw i ustaw o ochronie tych informacji;

5) prowadzenie ewidencji materialéw niejawnych i obieg dokumentéw nigjawnych;

6) opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji kierownika jednostki organizacyjnej, planu
ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej, w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego
i nadzorowanie jego realizacji;

7) udzial w prowadzeniu szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych,;
8) prowadzenie zwyklych postepowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postgpowan sprawdzajacych;

9) prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych albo wykonujgcych czynnosci zlecone, ktére
posiadaja uprawnienia do dostgpu do informacji niejawnych;

10) realizacja i nadzorowanie zapis6w planu ochrony informacji niejawnych.
§ 4. 1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ cztonkom pionu ochrony.

2. Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia sprawuje Pelnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych w
Urzedzie Miasta i Gminy Czarne.

§ 5. Traci moc zarzadzenie nr 0050.144.2025 Burmistrza Gminy Czame z dnia 18 listopada 2025 r.
w sprawie utworzenia i powotania skladu Pionu Ochrony Informacji Niejawnych w Urzedzie Miasta i Gminy
Czame.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




