ZARZADZENIE NR 0050.159.2024
BURMISTRZA GMINY CZARNE

z dnia 16 grudnia 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji w Urzedzie Miasta i Gminy Czarne w 2024 roku

Na podstawie art.33 ust. | ustawy zdnia 8 marca 1990r. osamorzadzie gminnym (Dz.U.2024r.,
poz. 1465 zpézn. zm.) oraz art. 26127 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (|Dz.U.2023
poz. 120 zpézn. zm.) oraz pkt. VIII Instrukcji Inwentaryzacyjnej zawartej w Polityce Rachunkowosci
wprowadzonej Zarzadzeniem 00050.21.2022 Burmistrza Czarnego z 31.01.2022 r. w sprawie wprowadzenia
zasad (polityki) rachunkowosci, zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji okresowej skladnikéw majatkowych, ktérych ewidencja
prowadzona jest przez Urzad Miasta i Gminy w Czarnem w terminie od 16.12.2024 roku do 15.01.2025 roku.

§ 2. Przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywow w formie:
1. spisu z natury:

a) srodki trwale wlasne i obce, z wylaczeniem gruntéw oraz $rodkéw trwalych trudno dostgpnych ogladowi
oraz pozostale Srodki trwate objgte ewidencja iloSciowa, maszyny i urzadzenia stanowiace element Srodkow
trwalych w budowie, wartosci niematerialne i prawne, materiaty oraz druki $cistego zarachowania na dzien
31 grudnia 2024 roku;

2. uzgodnienie sald wedtug stanéw na 31 grudnia 2024 roku:
a) aktywéw finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych
b) kredytéw i pozyczek zaciggnietych w bankach

c¢) naleznosci izobowiazafi oraz pozyczek zwylaczeniem rozrachunkéw publicznoprawnych z osobami
nieprowadzacymi ksigg, a w tym z pracownikami oraz naleznosci sporne i watpliwe.

3. poréwnanie stanéw wynikajacych zksiag rachunkowych zdanymi wynikajacymi ze stosowanych
dokumentéw oraz ewentualnej weryfikacji danych ewidencyjnych wedlug stanéw na dzien 31 grudnia
2024 roku, w tym:

a) powierzonych kontrahentom wiasnych skladnikow aktywoéw oraz innych znajdujgcych sie poza jednostka,
z wyjatkiem przekazanych do przechowywania wyspecjalizowanym firmom, przewoznikom lub poczcie,

b) innych sktadnikéw (obce, ujete tylko ilosciowo, zobowigzania warunkowe itp.):
- trudno dostgpne ogladowi $rodki trwale,
- warto$ci niematerialne i prawne,
- udzialy w obcych jednostkach,
- naleznosci sporne i watpliwe,
- rozrachunki o charakterze publicznoprawnym,
- rozrachunki z pracownikami,
- rozliczenia migdzyokresowe kosztéw (czynne i bierne) oraz przychodéw,
- kapitaly, fundusze i rezerwy,
- $rodki trwale w budowie z wyjatkiem stanowigych ich element maszyn i urzadzen,
- ulepszenia w obcych srodkach trwatych,

- przychody przysziych okreséw, atakze wszystkie pozostale niewymienione wyzej skladniki aktywoéw
i pasywéw ( w tym réwniez wszystkich zobowiazan).

4. Poréwnanie danych wynikajacych z ewidencji ksiegowej z ewidencijg gmmnego pomatowégo zasobu
nieruchomosci wedtug stanéw na 31 grudnia 2024 roku: - . — ’.__‘ /
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- grunty,
- budynki,
- prawo uzytkowania wieczystego gruntu.

5. pozostalych aktywow i pasywow nie objetych spisem z natury lub potwierdzeniem sald wedlug stanu na
dzien 31 grudnia 2024 roku.

§ 3. 1. Do przeprwadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:

- Arkadiusz Kubalewski - Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej
- Agata Kubik - Czlonek Komisji
- Magdalena Kowalczyk - Czlonek Komisji

2. Obowiazki Komisji Inwentaryzacyjnej okresla Instrukcja Inwentaryzacyjna zawarta w Polityce
Rachunkowosci wprowadzona Zarzadzeniem 00050.21.2022 Burmistrza Czarnego z 31.01.2022 r. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

§ 4. Powoluje si¢ nastepujace zespoty spisowe oraz ustala si¢ przypisane im pola spisowe i zakresy prac:
1. Zespot spisowy nr 1 w skladzie:
a) Ewelina Szmalc - przewodniczaca zespolu
b) Monika Hoftman - cztonek zespotu
¢) Izabela Koziet - cztonek zespotu
- ktéry przeprowadzi inwentaryzacje drogg:
1) spisu z natury - druki $cislego zarachowania,

2) uzgodnienia sald - aktywéw finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych, kredytow
i pozyczek zaciggnigtych w bankach, naleznosci i zobowiazan oraz pozyczek z wylaczeniem rozrachunkow
publicznoprawnych z osobami nieprowadzacymi ksiag, a w tym z pracownikami oraz naleznosci sporne
i watpliwe, wartosci niematerialne i prawne.

3) poréwnania stanéw wynikajgcych z ksigg rachunkowych - powierzonych kontrahentom wlasnych
sktadnikéw aktywoéw oraz innych znajdujacych si¢ poza jednostka, zwyjatkiem przekazanych do
przechowywania wyspecjalizowanym firmom, przewoznikom lub poczcie, - wartosci niematerialne
i prawne, udzialy wobcych jednostkach, nalezno$ci sporne iwatpliwe, rozrachunki o charakterze
publicznoprawnym, rozrachunki z pracownikami, rozliczenia migdzyokresowe kosztéw (czynne i bierne)
oraz przychodéw, kapitaly, fundusze i rezerwy, (w tym réwniez wszystkich zobowiazan).

2. Zespd! spisowy nr 2 w skladzie:
a) Tadeusz Kowalski - przewodniczacy zespotu
b) Agata Kubik - cztonek zespotu
¢) Ewa Kluk - czlonek zespotu,
d) Magdalena Kowalczyk - czlonek zespotu
- ktéry przeprowadzi inwentaryzacje droga:

1) spisu z natury - $rodki trwale wlasne iobce, z wylaczeniem gruntéw oraz Srodkéw trwalych trudno
dostepnych ogladowi oraz pozostale srodki trwale objete ewidencja ilosciowa, maszyny iurzadzenia
stanowiace element srodkow trwatych w budowie, materialy

2) poréwnania stanéw wynikajgcych z ksiqg rachunkowych - powierzonych kontrahentom wlasnych
sktadnikéw aktywoéw oraz innych znajdujacych si¢ poza jednostka, z wyjatkiem przekazanych do
przechowywania wyspecjalizowanym firmom, przewoznikom lub poczcie, innych skiadnikéw w tym:
trudno dostepne ogladowi $rodki trwate,

3) poréwnanie danych wynikajgcych z ewidencji ksiegowej z ewidencjq gminnego, powiatoWego zasobu
nieruchomosci wedtug stanow na 31 grudnia 2024 roku: TS il
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- grunty,
- budynki,
- prawo uzytkowania wieczystego gruntu.

4) pozostalych aktywow i pasywow nie objetych spisem z natury lub porwierdzeniem sald wedlug stanu na
dzien 31 grudnia 2024 roku.

§ 5. Szkolenie i instruktaz komisji inwentaryzacyjnej przeprowadzi Skarbnik Gminy Czarne.

§ 6. Zobowiazuje si¢ przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do zlozenia sprawozdania koficowego
z przebiegu inwentaryzacji do dnia 15.01.2025 roku.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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