Zarzgdzenie Nr 0050.94.2024
Burmistrza Gminy Czarne
z dnia 28 czerwca 2024 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych.

Na podstawie:
1) art. 30 ust. I iart. 33 ust. 1 iust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2024 1. poz. 609 z p6zn. zm.),
2) art. 33 i art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (Dz.U.z2023r.
poz. 1270 z pézn. zm.),
3) ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zaméwieni publicznych (Dz. U z 2023 r. poz. 1605
Z pozZn. zm),
4) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 . Kodeks cywilny (Dz. U z 2023 r. poz. 1610 z pézn. zm.),
5) art. 17 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 104 z p6zn. zm.),
6) Zarzadzenia nr 0050.117.2020 Burmistrza Czarnego z dnia 29 lipca 2020 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miasta i Gminy Czarne,

zarzgdzam co nast¢puje:

§1
W zwigzku z wejsciem w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r. nowej ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z pézn. zm.), wprowadza si¢ Regulamin
Udzielania Zaméwien Publicznych, stanowigcy zatacznik Nr 1 do niniej szego Zarzadzania.

§2
Zobowigzuje si¢ pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy Czame do zapoznania sig z trescig
Regulaminu, o ktérym mowa w § 1 oraz przestrzegania zawartych w nim postanowies.

§3
Traci moc:

1. Zarzadzenie Nr 0050.1.2021 Burmistrza Czarnego z dnia 4 stycznia 2021 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych.

2. Zarzadzenie Nr 0050.125.2021 Burmistrza Czarnego z dnia 1 wrzesnia 2021 r. w sprawie zmiany
Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych stanowiacego zalacznik do zarzadzenia
Burmistrza Czarnego Nr 0050.1.2021 Burmistrza Czarnego z dnia 4 stycznia 2021 roku.

3. Zarzadzenie Nr 0050.155A.2022 Burmistrza Czamego z dnia 19 wrze$nia 2022 roku w sprawie
zmiany Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych stanowiacego zatacznik do Zarzadzenia
Nr 0050.1.2021 Burmistrza Czarnego z dnia 4 stycznia 2021 roku.

§4
Jednostki organizacyjne Gminy Czame nieposiadajace osobowosci prawnej przy udzielaniu zaméwien
publicznych o wartosci ponizej 130.000,00 zt netto, obowiazane sa do stosowania Regulaminu,
o ktérym mowa w § 1, jezeli nie posiadaja wewnetrznej regulacji w przedmiotowym zakresie.

§5
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom Referatéw i pracownikom zatrudnionym na
samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Miasta i Gminy Czarne oraz Kierownikom jednostek
organizacyjnych Gminy Czarne nieposiadajgcych osobowosci prawnej, w przypadku wskazanym
w § 4.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050.94.2024
Burmistrza Gminy Czarne

z dnia 28 czerwca 2024 roku

Regulamin Udzielania Zamowien Publicznych
(dalej: ,,Regulamin®)

Rozdzial 1.
Przepisy ogélne i zakres stosowania.

§1
Niniejszy Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie
Miasta 1 Gminy w Czarnem.
Przepisy Regulaminu maja zastosowanie do udzielania zaméwien publicznych na
dostawy, ustugi i roboty budowlane, zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.), zwang dalej w tresci
Regulaminu ,,Ustawy” i wydanymi na jej podstawie przepisami wykonawczymi.
Regulamin okresla wewngtrzne zasady postgpowania przy udzielaniu zamoéwien
publicznych przez Gming oraz jednostki organizacyjne Gminy, ktérych warto$é jest
nizsza od kwoty 130 000,00 zt.
Pracownicy komorek organizacyjnych Urz¢gdu Miasta i Gminy oraz jednostek
organizacyjnych Gminy odpowiedzialni za wudzielanie zaméwien publicznych,
obowigzani s3 do znajomosci i stosowania odpowiednich przepiséw powszechnie
obowigzujacych oraz niniejszego Regulaminu.
Zaleca si¢ by przy przygotowywaniu i prowadzeniu postepowan korzystaé w mozliwie
najszerszym zakresie ze Srodkéw komunikacji elektronicznej, tak by proces
kontraktowania byl realizowany w uzasadnionych przypadkach przy uzyciu platformy
zakupowe;j: https://czarne.ezamawiajacy.pl i innych narzedzi eliminujgcych tradycyjna
forme papierows.
Zaleca si¢ by przygotowujgc postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego
uwzglednia¢ kwestie zwigzane ze zrownowazonym rozwojem, co oznacza dokonywanie
tylko dobrze przemyslanych i niezb¢dnych zakupéw oraz nabywanie produktow, ustug,
robét budowlanych mozliwie w najmniejszym stopniu oddzialujacych na srodowisko,
a takze uwzgledniajgcych spoteczne i ekonomiczne skutki decyzji zakupowych.
Kwestie zwigzane ze zréwnowazonym rozwojem odnoszg si¢ m.in. do tzw. "spolecznie
odpowiedzialnych zamowien publicznych” oraz "zielonych zaméwien publicznych".
Spotecznie odpowiedzialne zaméwienia publiczne to zamoéwienia w ramach ktérych
bierze si¢ pod uwage co najmniej jedng z nastepujacych kwestii spotecznych: mozliwosci
zatrudnienia, godng pracg, zgodno$¢ z prawami spolecznymi i z prawem do pracy,
integracj¢ spoteczng (w tym takze os6b niepetnosprawnych), réwno$é szans, dostepnosé,
projektowanie dla wszystkich, uwzglednianie kryteriéw zréwnowazonego rozwoju,
w tym kwestie etycznego handlu oraz szerszego dobrowolnego przestrzegania zasad
spolecznej odpowiedzialnosci biznesu, z jednoczesnym uwzglednieniem zasad ujetych
w Traktacie UE oraz w dyrektywach dotyczacych zam6wieni publicznych.
Zielone zamdwienia publiczne, to zaméwienia w ramach ktérych zamawiajacy stara sie
uzyska¢ towary, ustugi i roboty budowlane, ktérych oddzialtywanie na $rodowisko
w trakcie ich cyklu zycia jest ograniczone w poréwnaniu do towaréw, ustug i rob6t
budowlanych o identycznym przeznaczeniu, jakie zostalyby zaméwione w innym
przypadku.




9. W przypadku zaméwien wspotfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub innych
mechanizméw finansowych udzielane sa na podstawie niniejszych Zasad z zachowaniem
wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob
udzielania takich zamoéwien. W przypadku rozbieznosci pomiedzy postanowieniami
niniejszych Zasad, a wytycznymi dotyczacymi zamoéwien wspéHinansowanych ze
srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych, zastosowanie znajduja
postanowienia wytycznych.

10. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje si¢ przepisy Ustawy.

Rozdzial I1.
Slownik

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Czarne;

2) kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Gminy Czarne lub
osoby, ktérym kierownik zamawiajgcego powierzyt wykonywanie zastrzezonych dla
siebie czynnosci na podstawie pisemnego upowaznienia lub pelnomocnictway

3) wustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwieh
publicznych, zwang dalej w tresci Regulaminu Ustawa;

4) regulaminie - nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin udzielania zamoéwien
publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy Czarne oraz jednostkach organizacyjnych
Gminy;

5) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢é przedmiotem obrotu,
w szczegOlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie
lub instalacje;

6) wustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktére nie s3 robotami
budowlanymi lub dostawami;

7) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robét budowlanych, okreslonych w zatgczniku II do dyrektywy 2014/24/UE
oraz objetych dzialem 45 zatacznika I do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002r. w sprawie Wspdlnego Stownika
Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.), zwanego dalej
»Wspolnym Stownikiem Zaméwien”, lub obiektu budowlanego, a takze realizacje
obiektu budowlanego za pomocg dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajacego;

8) srodkach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

9) szacunkowej wartosci zamowienia - nalezy przez to rozumieé warto$é, ktérej podstawa
ustalenia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od
towardw 1 ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta starannoscia;

10) wykonawcy - nalezy przez to rozumieé osobe fizyczna, osobe prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie
rob6t budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug
lub ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia, ztozyla ofert¢ lub zawarta umowe w sprawie
zaméwienia publicznego;

11) zamdéwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang miedzy
zamawiajacym a wykonawca, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od
wybranego wykonawcg robot budowlanych, dostaw lub ustug;




12) komoérkach organizacyjnych - nalezy przez to rozumieé: referaty, biura, samodzielne
stanowiska pracy oraz jednostki organizacyjne Gminy;

13) kierowniku komérki organizacyjnej - nalezy przez to rozumieé kierownika referatu,
biura, kierownika/dyrektora jednostki organizacyjnej Gminy, samodzielne stanowiska

pracy.

Rozdzial I11.
Ogoélne zasady udzielania zaméwien publicznych

§3
1. Sposéb udzielania zaméwien uzalezniony jest od wartosci przedmiotu zaméwienia
i dzieli si¢ na:
1) dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych wartosé szacunkowa jest nizsza od kwoty
130.000,00 z! netto;
2) dostawy, ushugi i roboty budowlane, ktérych warto$é szacunkowa jest réwna lub
przekracza 130.000,00 zl netto;
2. Nie wolno, w celu unikni¢cia stosowania przepisoéw ustawy, dzieli¢ zaméwienia na czesci
lub zanizaé jego wartosci.
3. Warunkiem wszczecia postgpowania o zamoéwienie jest posiadanie odpowiednich
srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacj¢ przedmiotu zaméwienia, a ujetych
w budzecie Gminy. Wydatkowanie $rodkéw nastepuje na podstawie i do wysokosci
srodkéw finansowych okreslonych w uchwale Rady Miejskiej w Czarnem w sprawie
budzetu Gminy na dany rok budzetowy oraz na podstawie planu postgpowar.
4. Potwierdzeniem posiadania (zabezpieczenia) srodkéw na realizacje zamoéwienie jest
podpisany przez Skarbnika Gminy lub gtéwnego ksiegowego jednostki organizacyjnej
wniosek W sprawie wszczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Rozdzial IV.
Udzielanie zaméwien publicznych o warto$ci szacunkowej nizszej od kwoty
130.000,00 ztotych

§4
1. Do zaméwien o wartosci szacunkowej nizszej od kwoty 130.000,00 zI netto — ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych nie stosuje sie.

Wydatki publiczne w ramach zaméwien publicznych musza byé jednak dokonywane
zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. tj.:

1) w sposéb celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych nakltadéw oraz optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych
osiagnigciu zatozonych celow;

2) w sposob umozliwiajacy terminowg realizacje zadan;

3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnietych zobowiazan.

2. Zamoéwienia na ushugi, dostawy badz roboty budowlane, ktérych warto$é jest nizsza niz
130.000,00 z} netto, prowadzone s przez komérki organizacyjne na podstawie procedur
okreslonych w niniejszym rozdziale Regulaminu.

3. Postgpowania przeprowadzane sa jednoosobowo przez pracownikéw komorki
organizacyjnej po potwierdzeniu posiadania $rodkéw (zabezpieczenia srodkéw) na
realizacj¢ zaméwienia — przez Skarbnika Gminy (lub ksiegowych w poszczegdlnych
komoérkach organizacyjnych) — na wniosku w sprawie wszczecia postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego.




Wzér wniosku w sprawie wszczegcia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
o wartoSci nizszej od kwoty 130.000,00 zlotych netto — stanowi Zalgcznik nr 1 do
Regulaminu.

4. Osoba skladajgca wniosek jest odpowiedzialna za przygotowanie i zatozenie wniosku
w terminie umozliwiajagcym przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia
zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych i zachowanie terminowosci i ciaglosci zaméwier.

5. Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacje danego zaméwienia jest
staranne i przejrzyste przygotowanie i przeprowadzenie procedury.

6. Pracownik komorki organizacyjnej prowadzacy postepowanie zobowiazany jest do
bezstronnego, obicktywnego oraz rzetelnego wyboru Wykonawcy.

7. Wartos¢ szacunkowa przedmiotu zamowienia ustalana jest nie wezeéniej niz:

1) dla dostaw i uslug - 3 miesigce przed dniem wszczgcia postepowania o udzielenie
zamoéwienia,

2) dlarobot budowlanych - 6 miesigcy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamdOwienia.

7.1. Warto$¢ szacunkowa przedmiotu zaméwienia ustala si¢ w zlotych netto (bez podatku od
towardw i ustug VAT), na podstawie:

1) badania rynku;

2) zsumowania wartosci zaméwieni tego samego rodzaju (dostaw lub ustug) udzielonych
w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym,
z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ushig lub dostaw oraz
prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika wzrostu cen towardw
i ushug,

3) kosztorysu inwestorskiego lub program funkcjonalno-uzytkowego — dla robét
budowlanych

7.2 Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
stuzbowej i zatgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie
szacunkowej wartosci zamdOwienia sg w szczegdlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych Wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe Wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny uslug i towaréw (opatrzone data
dokonania wydruku),

4) szacunek zaméwienia okreslony na podstawie poprzedniego zaméwienia, tj. z okresu
poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamdéwienia,

5) notatki z rozmowy telefonicznej z potencjalnymi Wykonawcami.

8. Niedopuszczalne jest dzielenie, taczenie i zanizanie wartosci zamoéwienia w celu
ominigcia obowiazku stosowania ustawy.

9. Zasady postepowania przez komérki organizacyjne Gminy:

1) dla zaméwien o wartosci nieprzekraczajacych 10.000,00 zl netto — dopuszczalne jest

dokonanie zakupu bezposredniego bez przeprowadzania procedury wyboru
Wykonawcy okreslonych Regulaminem.
Wydatkowane $rodki nalezy udokumentowaé stosowng faktura lub rachunkiem.
Nie ma obowigzku zawierania uméw z zachowaniem formy pisemnej
z Wykonawcami w przypadku dostaw oraz uslug. W przypadku zaméwiet, ktérych
przedmiotem s3 roboty budowlane, o wartosci rownej i przekraczajacej 5.000,00 zk
netto — nalezy zawrze¢ z Wykonawca stosowng umowe na pismie, ktéra winna
regulowa¢ prawa i obowigzki stron umowy oraz najwazniejsze wymagania
Zamawiajgcego;




2) dla zaméwien o wartodci réwnej i przekraczajacej 10.000,00 zi netto, a mniejszych od

kwoty 50.000.00 zI netto przeprowadzi¢ nalezy pisemne rozeznanie cenowe wedhug
ponizej okreslonych zasad:

3)

a)

b)

nalezy wystgpi¢ do Wykonawcdéw z zapytaniem ofertowym do takiej liczby
Wykonawcdw aby zapewni¢ konkurencje, w formie:

- pisemne;j,

- poczta elektronicznag,

- telefonicznie,

- poprzez zapoznanie si¢ z ofertami Wykonawcow prezentowanymi na ich stronach
internetowych,

- w katalogach, folderach itp.

do skladania ofert osobiscie, za posrednictwem poczty, telefonicznie, ze stron
internetowych, katalogéw, folderéw, platformy zakupowej lub poczta elektroniczna
— zgodnie z uznaniem komoérki udzielajgcej zamowienia (sposoéb skladania ofert
nalezy precyzyjnie okresli¢ w zapytaniu), nalezy zaprosié¢ taka liczbe Wykonawcéw
swiadczacych dostawy, ushigi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamoéwienia, ktora zapewni konkurencj¢ oraz wybér najkorzystniejszej oferty,
jednak nie mniej niz do 3 (trzech) Wykonawcow;

wraz z zaproszeniem do skladania ofert nalezy przekaza¢ opis przedmiotu
zamoOwienia oraz projektowane postanowienia umowy lub wzér umowy. Aby uznaé
rozeznanie rynku za skuteczne nalezy uzyskac co najmniej jedng oferte;

w  przypadku wudzielenia zamoéwienia konieczne jest zawarcie umowy
z zachowaniem formy pisemne;j;

dotyczy zaméwien prowadzonych przez pracownikéw UMiG w Czarnem: oferty
w formie papierowej wplywaja na adres Urzedu Miasta i Gminy w Czamem do
sekretariatu, a oferty kierowane poczta email musza wplywaé na adres:
zamowienia@czarne.pl — obstugiwany przez pracownika sekretariatu. Oferty
papierowe i mailowe otwierane bgda komisyjnie po wyznaczonym terminie
wplywu, przez pracownika prowadzgcego zaméwienie, w obecnosci co najmniej
jednej z wymienionych oséb: inspektora ds. zaméwien publicznych, Sekretarza
Gminy, Skarbnika Gminy lub Burmistrza.

dla zaméwien. ktdrych warto§é jest rowna lub przekraczajaca 50.000.00 zl netto,

a_mniejszej niz 130.000.00 zl netto, zapytanie nalezy skierowaé do maksymalnie
najwigkszego kregu potencjalnych Wykonawcéw, zamieszczajac ogloszenie
0 zamoOwieniu na stronie internetowej Zamawiajacego lub platformie zakupowej:

a)

b)
c)

d)

zapytanie ofertowe wraz z zalgcznikami (m.in.: formularz ofertowy, opis
przedmiotu zaméwienia, przedmiar robét wraz z posiadang dokumentacja
projektowa (dotyczy zaméwienia na roboty budowlane - jezeli taka jest posiadana),
wzor umowy) przekazywane jest do inspektora ds. zaméwien publicznych w celu
zamieszczenia ogloszenia na stronie internetowej Zamawiajacego;

z wybranym w wyniku postgpowania Wykonawca zawierana jest pisemna umowa;
przed zawarciem umowy z wybranym w postepowaniu Wykonawca, informacje
0 wyborze najkorzystniejszej oferty przekazuje si¢ do inspektora ds. zaméwien
publicznych, celem zamieszczenia jej na stronie internetowej Zamawiajacego;
oferty skladane przez Wykonawcow w odpowiedzi na zapytanie powinny byé
sktadane w formie pisemnej, tj. w zamknigtej kopercie ztozonej w wyznaczonym
terminie w siedzibie Zamawiajgcego lub za posrednictwem poczty elektronicznej
— wg. zasad wskazanych w zapytaniu ofertowym.




4) w przypadku koniecznosci wykonania zaméwienia w trybie pilnym, nagltym/

awaryjnym, wymagajacym jego niezwlocznej realizacji ze wzgledu na interes
publiczny lub ze wzgledu na specyfike przedmiotu zaméwienia, a takze w przypadku
zamoéwiefi dotyczacych utworéw/ ustug artystycznych, prawniczych lub doradztwa
podatkowego — dopuszcza si¢ odstgpienie od obowigzku przeprowadzenia procedur
poprzedzajacych zawarcie umowy wskazanych w pkt 1) — 3) powyzej.
W takim wypadku konieczne jest posiadanie oferty Wykonawcy oraz sporzadzenie
przez pracownika prowadzacego postgpowanie notatki stuzbowej zawierajacej
uzasadnienie przyczyn odstapienia oraz uzyskanie akceptacji Burmistrza Gminy
Czame lub osoby przez niego upowaznionej;

5) dodatkowo dla zaméwien, dla ktérych Zamawiajacy ubiega sie o dofinansowanie ze
srodkéw zewnetrznych, o wartosci rownej lub przekraczajacej 50.000,00 z1 netto,
zapytanie ofertowe/ ogloszenie nalezy zamie$ci¢ w Bazie konkurencyjnosci Funduszy
Europejskich;

6) z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 9,
mozna przeprowadzi¢ negocjacje ceny lub innych warunkéw zamoéwienia, celem
uzyskania najkorzystniejszych warunkéw realizacji zaméwienia. Z przeprowadzonych
negocjacji nalezy sporzadzi¢ protokdt, ktéry podlega zatwierdzeniu przez Burmistrza
Gminy Czarne lub osobg przez niego upowazniong;

7) z przeprowadzonych postgpowan w przypadkach okreslonych w ust. 9 pkt 2) i pkt 3),
nalezy sporzadzi¢ protokét.

Wzor protokolu z przeprowadzonego postepowania o wartosci szacunkowej nizszej od
kwoty 130.000,00 ztotych netto — stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu;

8) zaméwienie moze zosta¢ udzielone po zatwierdzeniu przez kierownika
Zamawiajgcego lub osoby przez niego upowaznionej przedstawionej przez komoérke
organizacyjng dokumentacji z dokonanych czynnosei;

9) w przypadku nie wyraZenia zgody przez kierownika Zamawiajacego na realizacje
zaméwienia, nastepuje zaniechanie realizacji zaméwienia, a wniosek o wszczecie
postgpowania opisywany jest jako ,,anulowany”’;

10) do zawieranych uméw w sprawach o udzielenie zaméwienia publicznego stosuje si¢
przepisy Kodeksu Cywilnego.

11) Po zakoficzeniu postgpowania, kompletna dokumentacja przechowywana jest
w komorce organizacyjnej, ktéra przeprowadzita postepowanie o udzielenie
zamOwienia przez okres co najmniej 4 lat, liczagc od konca roku kalendarzowo
w ktérym udzielono zamo6wienia.

12) Z udzielonych zaméwien, kazda komoérka organizacyjna (jednostki organizacyjne)
zobowigzana jest sporzadzi¢ sprawozdanie, zgodnie z Rozdzialem VII —
Sprawozdawczo$é.

13) Kierownik komorki organizacyjnej odpowiedzialny jest za sumowanie wartosci
wszystkich takich samych zaméwien. Jezeli wartosé zaméwienia jest réwna lub
przekroczy kwotg 130.000,00 zt netto — nalezy przeprowadzi¢ postepowanie zgodnie
z przepisami Ustawy.

14) W przypadku zamdéwietr wspéiinansowanych ze $rodkéw pochodzacych z Unii
Europejskiej lub innych $rodkéw zewngtrznych, nalezy stosowaé procedury wiasciwe
dla wytycznych dla danego zrédta finansowania.
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Rozdzial V.
Zaméwienia publiczne o wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajacej
130 000,00 zlotych

§5
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowania na ustugi, dostawy lub roboty
budowlane, ktérych wartos¢ zamowienia jest réwna lub przekracza 130.000,00 zlotych
netto, realizowane (pod wzgledem formalnym) sg przez inspektora ds. zamowieh
publicznych Urzedu Miasta i Gminy Czarne, pod wzgledem merytorycznym —
pracownikéw komorek organizacyjnych (Wnioskodawca), a w przypadku jednostek
organizacyjnych Gminy — przez te jednostki w ramach powierzonego im zakresu
kompetencji (zgodnie z zakresem udzielonego pelnomocnictwa dla dyrektora/ kierownika
danej jednostki samodzielne;j).
Nadz6r nad przygotowaniem postgpowania sprawuje Burmistrz Gminy Czarne.
Pracownik komérki organizacyjnej wystepuje do Kierownika Zamawiajacego
z wnioskiem o wyrazenie zgody na wszczgcie postgpowania o zam6wienie publiczne.
Wzor wniosku w sprawie wszczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
o wartosci rownej lub przekraczajgcej 130.000,00 zlotych — stanowi Zalgcznik nr 3 do
Regulaminu.
Do wniosku nalezy zalaczyé projektowane postanowienia umowy w sprawie udzielenia
zamowienia publicznego i opatrzone parafkg Radcy Prawnego.
Whriosek musi by¢ zatwierdzony pod wzgledem finansowym przez Skarbnika Gminy.
Wniosek zatwierdzony przez pracownika komorki organizacyjnej i Skarbnika Gminy
przekazywany jest do inspektora ds. zamoéwiefi publicznych wraz z zalgcznikami —
zgodnie z ust. 3 powyze;j.
Po zatwierdzeniu wniosku, inspektor ds. zaméwien publicznych nadaje numer rejestrowy
oraz wszczyna postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego.

Rozdzial V1.
Organizacja i sklad komisji przetargowe;j

§6
Sposrod pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy w Czamem powoluje staly komisje
przetargowa do przygotowania i przeprowadzania postgpowan, ktérych wartosé
szacunkowa jest rowna lub przekracza 130 000,00 z1.
Komisja przetargowa — jest zespolem pomocniczym Zamawiajacego, powolanym
do oceny wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert oraz do
dokonywania innych, powierzonych przez Kierownika Zamawiajacego czynnosci
w postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postepowania.
Komisja przetargowa jest zobowigzana do przeprowadzenia postepowania sprawnie, bez
zbednej zwloki, w sposéb przejrzysty oraz zgodny z przepisami.
W sktad Statej Komisji przetargowej wchodzi:
1) Renata Skiera — Przewodniczacy
2) Marek Szoska — Zastgpca Przewodniczacego
3) Tadeusz Kowalski — Czionek
4) Joanna Kosowska — Cztonek
Zakres pracy poszczeg6lnych cztonkdéw komisji przetargowe;:
1) Przewodniczacy Komisji — osoba odpowiedzialna za przebieg postepowania, jego
zgodno$¢ z procedurami oraz zgodno$¢ z obowiazujgcymi przepisami, w tym:

a) kieruje pracami Komisji,
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b) przedklada Kierownikowi Zamawiajgcego propozycje trybu w jakim
przeprowadzone bedzie postepowanie,

¢) przedkiada Kierownikowi Zamawiajacego ocene zlozonych w postgpowaniu ofert
oraz wynik postepowania,

d) przedklada Kierownikowi Zamawiajacego propozycje wyboru najkorzystniejszej
oferty lub uniewaznienia postepowania,

e) odpowiada za poprawno$¢ oraz terminowos¢ postgpowania,

f) odpowiedzialnoé¢ za dokumentowanie (protokolowanie) postepowania,

g) czuwa nad konieczno$cia zlozenia stosownych oswiadczen przez czionkéw
Komisji oraz 0s6b bioragcych udziat w przygotowaniu postepowania.

2) Zastepca Przewodniczacego Komisjii — osoba odpowiedzialna za przebieg
postepowania, jego zgodno$¢ z procedurami oraz zgodno$¢ z obowiazujacymi
przepisami. Zastepca Przewodniczacego wraz z Przewodniczacym odpowiada za
poprawnos¢ i rzetelno$¢ przeprowadzenia postgpowania. Wykonuje obowigzki
przewodniczacego w przypadku jego nieobecnosci.

3) Czlonkowie Komisji - do obowigzkéw nalezy w szczegolnosci:

a) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;

b) badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub
konkursie;

c) zlozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w § 6 ust. 6, 7, 8 i 9 Regulaminu;

d) wykonywanie czynnosci powierzonych zadafi  wyznaczonych  przez
przewodniczacego komisji;

¢) niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji o okolicznosciach, ktére
uniemozliwiaja udziat w pracach komisji.

6. Komoérka organizacyjna (pracownik merytoryczny) - $cisle wspélpracujaca z pozostalymi
cztonkami komisji przetargowej, w szczegélnosei odpowiedzialni w zakresie:

1) przygotowania analizy potrzeb (w przypadku postepowan powyzej progéw Unijnych)
lub opisu efektywno$ci ekonomicznej zamoéwienia (w przypadku postepowan
krajowych).

Analiza potrzeb, ktéra okresla jakie sa mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych

potrzeb z wykorzystaniem zasobéw wlasnych oraz rozeznanie rynku:

a) w aspekcie alternatywnych $rodkéw zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb,

b) w aspekcie mozliwych wariantéw realizacji zaméwienia albo wskazuje, ze jest

wylgcznie jedna mozliwo$¢ wykonania zamoéwienia.

Analiza, zawiera co najmniej informacije okre$lone w art. 83 Ustawy. w tym:

a) orientacyjng wartos¢ zamowienia dla kazdej czesci zamowienia;

b) mozliwos¢ podziatu zaméwienia na czesci;

¢) przewidywany tryb udzielenia zamdwienia;

d) mozliwo$¢ uwzglednienia aspektéw spolecznych, $rodowiskowych lub
imnowacyjnych zaméwienia;

) ryzyka zwigzane z postepowaniem o udzielenie i realizacja zaméwienia;

f) ustalenie kar umownych;

g) ustalenie wysokosci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (w przypadku
okreslenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci wiekszej
niz 5% - przygotowanie uzasadnienia).

Opis efektywnosci ekonomicznej zaméwienia zawiera co najmniej informacje

okreslone w art. 156 Ustawy w tym:

a) okreslenie przedmiotu zamowienia;

b) opis potrzeb Zamawiajacego i cechy charakterystyczne dostaw, robdt
budowlanych lub ustug, stanowigce przedmiot zaméwienia;
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¢) minimalne wymagania dotyczace przedmiotu zamoéwienia lub realizacji
zamOwienia, niepodlegajace negocjacjom, ktére musza spetnié wszystkie oferty;

2) przygotowanie wniosku o wszczgcie postepowania, w ktérym znajduje sie m.in.:
3) przygotowania opisu przedmiotu zaméwienia wraz z propozycja przedmiotowych -

srodkéw dowodowych (warunkéw udzialu w postepowaniu);
4) w przypadku okreslenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci

wigkszej niz 5% - przygotowanie uzasadnienia;
5) informacje, czy przewidziana jest wizja lokalna;
6) przygotowanie projektowanych postanowien umowy. ktére zawieraja min.:

- wszelkie mozliwe zmiany zapisdw umowy,

- wielko$¢ i rodzaj kar umownych,

- waloryzacj¢ wynagrodzenia, jezeli bedzie taka potrzeba oraz dla uméw powyzej 12

miesiecy,

- opis weryfikacji zatrudnienia os6b na umowe o prace, jezeli bylo przewidziane

weryfikowanie;
7) przygotowanie raportu z realizacji umowy. ktére obejmuje min.:

- zmiany zapiséw umowy,

- zwigkszenia lub zmniejszenia wartoéci umowy,

- weryfikacji uméwi o podwykonawstwo,

- opdznienia w realizacji umowy,

- oceng jakosci wykonania umowy,

- kary umowne,

- op6znienia (min. 30 dni) w realizacji umowy,

- informacj¢ o odstapieniu od umowy.
Kierownik Zamawiajacego, cztonkowie komisji przetargowej oraz inne osoby
wykonujace czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zaméwienia po stronie Zamawiajacego, a takze inne osoby wykonujgce czynnosci w
postgpowaniu, zobowigzane sa do zlozenia pisemnego o$wiadczenia o istnieniu albo
braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 4 Ustawy.
Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 Ustawy, sktada
si¢ niezwlocznie po powzieciu wiadomoscei o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku
istnienia tych okolicznosci nie pézniej niz przed zakoficzeniem postepowania
o udzielenie zamowienia. Cztonkowie komisji skladaja o$wiadczenie przewodniczacemu
komisji przetargowej. Przed odebraniem o$wiadczenia, Przewodniczacy komisji
przetargowej uprzedza osoby skladajace o$wiadczenie o odpowiedzialnosci kamej za
zlozenie fatszywego o$wiadczenia.
Os$wiadczenie o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56
ust. 3 Ustawy, czionkowie komisji skladajg Przewodniczacemu komisji przetargowej
przed rozpoczgciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przygotowaniem lub
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia. Przed odebraniem
o$wiadczenia, Przewodniczacy komisji przetargowej uprzedza osoby skladajace
oswiadczenie o odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia.
W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci
wymienionych w art. 56 ust. 2 lub 3 Ustawy, cztonek komisji obowigzany jest
niezwlocznie wylaczy¢ si¢ z udzialu wpostgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego, powiadamiajac o tym na pismie Przewodniczacego komisji przetargowe;j,
a w przypadku kiedy wylgczenie dotyczy przewodniczacego komisji - Kierownika
Zamawiajgcego.
Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobe podlegajacg
wylaczeniu powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewplywajacych na wynik postepowania.
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12. W zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

Komisja przetargowa wykonuje w szczegdlnosci nastepujace czynnoscei:

1) zamieszcza ogloszenie w Biuletynie Zaméwien Publicznych albo przekazuje je do
opublikowania Urz¢dowi Publikacji Unii Europejskiej;

2) zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych
albo przekazuje do opublikowania Urz¢dowi Publikacji Unii Europejskiej;

3) zamieszcza na stronie internetowej Zamawiajacego / platformie zakupowej wszystkie
dokumenty (w tym ogloszenia) i informacje wymagane Ustawa do opublikowania
w ramach postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

4) przekazuje do opublikowania ogloszenie o zam6wieniu w inny sposéb niz wskazany
w pkt 3;

5) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkow
zamoOwienia,

6) przygotowuje i przedklada Kierownikowi Zamawiajacego projektéw innych pism,
informacji oraz innych o$wiadczen i dokumentéw niezbednych w danym trybie
postepowania zgodnie z Ustawa;

7) prowadzi negocjacje albo dialog z Wykonawcami w przypadku, gdy Ustawa
przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo dialogu;

8) dokonuje otwarcia ofert;

9) dokonuje badania i oceny ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu
lub konkursie, w tym wzywa Wykonawcéw do zlozenia o$wiadczen, dokumentéw
i wyjasnien w przypadkach przewidzianych Ustaws;

10) wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o wykluczenie Wykonawcow
w przypadkach przewidzianych Ustawa;

11) wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o odrzucenie ofert w przypadkach
przewidzianych Ustawa;

12) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do
Kierownika Zamawiajacego o uniewaznienie postepowania;

13) przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycje w zakresie innych czynnosci
niezbgdnych w postgpowaniu, zgodnie z wybranym trybem postepowania oraz
przepisami Ustawy;

14) dokonuje analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia
Kierownikowi Zamawiajacego rekomendacje dotyczacg odpowiedzi na odwotanie;

15) zamieszcza ogloszenie o wyniku postgpowania zgodnie z przepisami Ustawy
w Biuletynie Zamoéwiefi Publicznych albo przekazuje je Urzedowi Publikacji Unii
Europejskie;j.

Rozdzial VII.
Sprawozdawczo$¢ i planowanie

1. Na podstawie art. 82 Ustawy, Inspektor ds. zamowief publicznych sporzadza roczne
sprawozdanie z udzielonych zaméwien publicznych, w okresie od 1 stycznia do 31
grudnia roku kalendarzowego poprzedzajacego rok, w ktérym skladane jest
sprawozdanie.

2. Inspektor ds. zamdéwien publicznych, przekazuje Prezesowi Urzedu Zamoéwien
Publicznych roczne sprawozdanie z postgpowan przeprowadzonych przez Gmine Czarne,
w danym roku zgodnie z przepisami Ustawy.

3. W terminie do 20 dni od dnia uchwalenia budzetu Gminy na dany rok budzetowy, kazdy
pracownik komoérki organizacyjnej Gminy zobowigzana jest ztozyé plan zaméwien na
dany rok budzetowy z uwzglednieniem dostaw, ustug i robét budowlanych do Inspektor

ds. zaméwien publicznych,
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Inspektor ds. zaméwien publicznych, zgodnie z art. 23 Ustawy, nie pdZniej niz
w terminie 30 dni od dnia przyjecia budzetu Gminy sporzadza plan postepowari
0 udzielenie zamoéwien, jaki przewiduje przeprowadzié w danym roku oraz zamieszcza
£o na stronie internetowe;j, a takze w Biuletynie Zamoéwien Publicznych.

W przypadku zmian w budzecie — informacj¢ nalezy przekazywaé na biezaco — nie
pozniej jednak niz w przeciagu 3 (trzech) dni od czasu uchwalenia zmian — do Inspektor
ds. zaméwieni publicznych, ktéry zamieszcza aktualizacje planu na stronie internetowej
Zamawiajacego oraz w Biuletynie Zaméwien Publicznych.

Rozdzial VIII.
Umowy

§8

Projektowane postanowienia umowy, przed zawarciem umowy z Wykonawca wymagaja:

1) zaopiniowania przez radce prawnego,

2) kontrasygnaty Skarbnika Gminy,

3) podpisu osoby odpowiedzialnej merytorycznie.

Kazda umowa zawarta z Wykonawcg jest zgodna z zaakceptowanym uprzednio przez

radcg prawnego wzorem projektowanych postanowiefi umowy lub wzorem umowy.
Umowy w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego podpisuje Burmistrz Gminy
Czarne, a pod jego nieobecnos¢ — Zastepca na podstawie wiasciwego pelnomocnictwa.
Umowy w sprawie zaméwien publicznych zawierane sa na czas oznaczony chyba, ze
Ustawa stanowi inacze;j.
Umowy, o ktérych mowa w ust. 1 sporzadza osoba odpowiedzialna merytorycznie za
realizacj¢ zaméwienia.
Umowy podlegajg obowigzkowi rejestracji w Rejestrze Uméw oraz Centralnym Rejestrze
Umoéw prowadzonym przez inspektora ds. zamoéwien publicznych, ktéremu nalezy
dostarczy¢ jeden egzemplarz umowy.
Zakazuje sig istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze zmiany zostaly
dopuszczone przepisami Ustawy lub Zamawiajacy przewidzial mozliwosé dokonania
takiej zmiany w ogloszeniu o zaméwieniu lub SIWZ, zapytaniu ofertowym, stosownym
zaproszeniu oraz wzorze umowy lub istotnych postanowieniach umowy zataczonych do
wymienionych dokumentéw, a takze okreslit warunki dokonania takiej zmiany.
Wykonanie umowy odbywa si¢ zgodnie z postanowieniami umowy. Nadzér nad jej
realizacjg sprawuje pracownik wiasciwej komérki organizacyjnej. Do jego obowigzkéw
nalezy w szczeg6lnosci czuwanie nad prawidlowoscig realizacji umowy, sumowanie
jednostek przedmiotu umowy w ramach 1 m-ca, roku oraz czasu obowigzywania umowy,
odbiér umowy w tym weryfikacja wykonanego przedmiotu umowy, a takze pisemne
informowanie Kierownika Zamawiajacego o wszelkich niezgodnosciach w realizacji
umowy, w tym w szczeg6lnosci podstawach do naliczenia kary umowne;.
Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.

Rozdzial IX.
Odpowiedzialno$é, nadzor i kontrola

§9
Naruszenie przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych jest naruszeniem
dyscypliny finanséw publicznych.
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2. Odpowiedzialnoé¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi kazda osoba
uczestniczaca w procesie udzielania zamoéwien, ktorej nieumyslne lub umyslne dzialania
i zaniechania spowoduja naruszenie zasad, form i trybéw postepowania ustalonych
ustawg i aktami wykonawczymi do niej lub niniejszym Regulaminem.

Rozdzial X,
Postanowienia konicowe

§10
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie maja zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujace, w tym przepisy aktéw wykonawczych, a w szczegblnosci:
1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U z 2023 r. poz. 1610 z p6zn. zm.)
2) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U z 2023 r.
poz. 1609 z p6éZn. zm)
3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270
z pézn. zm.).

Zalaczniki do Regulaminu:

1) Zalgcznik nr 1 — wzér wniosku w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego o warto$ci nizszej od kwoty 130.000,00 ziotych.

2) Zalgeznik nr 2 — wzoér protokolu z przeprowadzonego postgpowania o wartosci
szacunkowej nizszej od kwoty 130 000,00 ziotych.

3) Zalgeznik nr 3 — wzér wniosku w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego o warto$ci réwnej lub przekraczajacej 130.000,00 ztotych.
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Zalacznik nr 1

NI SPrawy: .....ccevvveneee. Czarne, dnia ..................

o

WNIOSEK

W sprawie wszczgcia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
o wartosci nizszej od kwoty 130.000,00 zlotych.

Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych.

Szczegétowy opis przedmiotu zamowienia:

......................................................................................................

Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia zostala ustalona na kwote netto: .................. zk.

Warto$¢ zamowienia brutto: .............. z1.

Ustalenie wartosci dokonano w dniu .............. na podstawie: ........
Osoba dokonujaca ustalenia warto$ci ZamOWIENIa: ...........cevvvveereeereeereeeeererseeneeenenns
Termin wykonania ZamOwienia : ......coeceeevvevveeeeeeeeeeeeeeeeeessesesesenns

Proponowane kryteria oceny ofert z okresleniem ich procentowego znaczenia:

...............................................................

Propozycja dotyczaca Wykonawcow, do ktorych mozna skierowaé zapytanie
cenowe.

Podpis pracownika merytorycznego

Potwierdzenie przez Skarbnika badZ z jego upowaznienia
przez pracownika zabezpieczenia finansowego

wnioskowanego przedmiotu zamdwienia

(data i podpis)

Wyrazam zgode¢/nie wyrazam zgody*

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego)

* niepotrzebne skreslié



Zalacznik nr 2
Nr sprawy: .......c..c... Czarne, dnia ...........ccueennee.

PROTOKOL

z przeprowadzonego postgpowania o warto$ci szacunkowej nizszej od kwoty 130.000,00
zlotych - Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych

1. Przedmiot zamdwienia:

..............................................................................................................

2. Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia:

netto oo, zl, podatek ......... %, BIUttO  .oveeeverereeece e zt

3. Rodzaj przeprowadzonej procedury:
W dniu ...l r. dla zaméwienia o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
130.000,00 ztotych netto przeprowadzono rozeznanie cenowe na podstawie posiadanych
zapytania ofertowego, ogloszenia, ofert, informagji telefonicznej, poczta elektroniczna, ze strony
internetowej, katalogu, folderu wykonawcow*.

4. Porownanie ofert:

Do uplywu terminu sktadania ofert, tj. do dnia ..........cccuuue........ wplynely nastepujace oferty:
Nr Nazwa i adres Wykonawcy ' Cena Cena Uwagi
Oferty netto brutto zi
zi
1.
2. _
3.
W zalgczeniu oferty.
S. Wskazanie Wykonawcy i uzasadnienie wyboru:
Sposréd ztozonych ofert, jako najkorzystniejsza wybrano oferte Wykonawcy: ........................
Uzasadnienie WybOoTU: ........ccoiiuiiiiiii i e,
......... (data) (.;;;)dpis pracownika merytorycznego)

*niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 3
NT Sprawy: ......eue..e. Czarne, dnia ........ccecoeeennnnnnen.

WNIOSEK

W sprawie wszczgcia post¢powania o udzielenie zaméwienia publicznego
o wartosci réwnej lub przekraczajacej 130.000,00 zlotych.

Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwieri publicznych.

1. Nazwai cechy przedmiotu zamoéwienia:

..........................................................................................................

.......................................................

2. Szacunkowa warto$¢ zamOwienia zostata ustalona na kwote netto: .................. zk, Vat
veene... Yo, warto$¢ zamowienia brutto: .............. zt.

3. Ustalenie warto$ci dokonano w dniu .............. na podstawie: ..........
4. Osoba dokonujgca ustalenia warto$ci ZAMOWIENIA: ......o.eeereereereeereeereeereeeeiereeessrenenan,
5. Termin wykonania ZamOwienia : .......cc.ceeeerveiicveeeennerreerseeesessane
6. Uzasadnienie wyboru proponowanego trybu:
) UZaSadNIeNIe PrAWNE .....cccoeevrivrrvireeniieieeee e eeeeeeeeeeens
b) uzasadnienie faktyCzne........c.cceeevvveeeivveeeireeieerieeeeenn

7. Proponowane kryteria oceny ofert z okresleniem ich procentowego znaczenia:

B) e e %

B) e %
8. Wzor umowy lub istotne postanowienia UMOWY: ............euvveerieereeeseeereeeeerneenenreenesss
9. Wymagania dotyczace WadiliM:........c.ccoueeivieiiiieeiitiiiic e e e e eseesessessenseseesanes
10. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy........................

11. Przewiduje/nie przewiduje si¢* udzielenie zamowien o ktérych mowa w art. 214 ust.1 pkt
7/ pkt 8* Ustawy Prawo zamo6wien publicznych.

12. Imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej: ......... S e raneen

Podpis sporzadzajgcego wniosek
Potwierdzenie przez Skarbnika badZ z jego upowaznienia
przez pracownika zabezpieczenia finansowego
wnioskowanego przedmiotu zaméwienia L,

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody*

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego)
* niepotrzebne skresli¢



