Zarzadzenie Nr 0050.61.2013
Burmistrza Czarnego
z dnia 10.04.2013r.

w sprawie zasad opracowania arkuszy organizacji szko! i przedszkola prowadzonych przez
Gmine Czarne

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001r.
Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) oraz art. 34a ust. 1 1 2 pkt 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o
systemie odwiaty (Dz.U. z 20041, Nr 256, poz. 2572 z p6dzn. zm.)

zarzgdza sig, co nastepuje:

§1

Ustala sig zasady opracowania arkuszy organizacji Szkot i Przedszkola prowadzonych przez Gmine
Czare stanowigce zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom Szkét Podstawowych, Gimnazjum oraz
Przedszkola.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.




Zatqgceznik Nr 1

do Zarzqdzenia Nr 0050.61.2013
Burmistrza Czarnego

zdnia 10.04.2013r.

Zasady opracowania arkuszy organizacji Szkol i Przedszkola prowadzonych przez Gmine
Czarne

1. Arkusz organizacji szkoly (odpowiednio zalacznik Nr 1-3) powinien byé opracowany zgodnie z
obowiazujgcymi przepisami prawa o$wiatowego. Informacje dotyczace organizacji roku szkolnego
winny by¢ wprowadzone prawidlowo i rzetelnie.

2. Arkusze w wersji papierowej z informacjg o zaopiniowaniu go przez rade pedagogiczng
Dyrektorzy szkol przekazujg w 2 egzemplarzach do Urzedu Miasta i Gminy Czarne w terminie do
30 kwietnia kazdego roku.

3. Do arkuszy dofacza si¢ odpowiednio (podpisane i opieczetowane przez dyrektora szkoty)
w 1 egzemplarzu nizej wymienione dokumenty, ktére obejmuja:

a) szkolne plany nauczania dla poszczegolnych oddziatow, obejmujgce ich pelny cykl lub pelny
etap ksztalcenia opracowane na podstawie przepiséw w sprawie ramowych planéw nauczania
(zalgcznik Nr 4 - 6),

b) aktualny wykaz kadry pedagogicznej (zalacznik Nr 7),

¢) informacje dotyczace awansu zawodowego nauczycieli (zalacznik Nr 8),

d) informacj¢ o uczniach dojezdzajacych (zalacznik Nr 9),

f) inne (np. wskazanie do nauczania indywidualnego). Godziny nauczania indywidualnego zostaja
wprowadzone do arkusza organizacji szkoly wylacznie na podstawie orzeczenia poradni
psychologiczno - pedagogicznej oraz informacji o organizacji nauczania, po zatwierdzeniu ilo$ci
godzin przez Burmistrza Czarnego. Wprowadzenie godzin nauczania indywidualnego w trakcie
roku szkolnego, nastepuje po akceptacji Burmistrza Czarnego na wniosek dyrektora szkoly wraz z
niezbedng dokumentacjg i skutkiem finansowym zmian (zalacznik Nr 10).

4, Wszelkie zmiany w arkuszu organizacji szkoly, dokonywane w trakcie roku szkolnego nalezy
zglasza¢ niezwlocznie, co najmniej 5 dni roboczych przed datg wprowadzenia zmian. Zmiany
wprowadza si¢ aneksem, ktéry zawiera uzasadnienie zmian (Zatacznik Nr 11 - 12). Zmiany
odbywajg si¢ wg procedury zatwierdzania arkuszy. Projekt aneksu Nr 1, obowigzujacy od 1
wrzesnia, uwzgledniajacy wszelkie zmiany w planowanej organizacji szkoly, nalezy zlozy¢ do 10
wrzesnia .

5. Dane zawarte w arkuszu organizacji pracy szkoly musza by¢ tozsame z danymi wykazywanymi
we wszelkiego rodzaju sprawozdaniach.

6. W przypadku braku nauczyciela o odpowiednich kwalifikacjach w arkuszu organizacji szkoly
nalezy wykaza¢ wakat za wyjatkiem nauczycieli, ktérzy zostali zatrudnieni za zgoda Kuratorium
Odwiaty.

7. Prace $wietlicy szkolnej nalezy zorganizowac biorge pod uwage godziny odjazdéw autobusdow
szkolnych, potrzeby rodzicow i ucznidow, rzeczywistym czasem przebywania dzieci w swietlicy w
ramach godzin przyznawanych na jej organizacje.

8. Zatwierdzenie przez organ prowadzacy arkuszy organizacji szkél nastgpuje w terminie do 30
maja kazdego roku.

9. Dolaczone do arkusza dokumenty, wymienione w ust. 3 pozostajg w dokumentacji Urzedu
Miasta i Gminy Czarne.

10. Zaopiniowany i zatwierdzony przez Burmistrza Czarnego arkusz organizacji szkoly stanowi dla
dyrektora podstawe do zatrudnienia odpowiedniej liczby nauczycieli qraz pracownikow
administracji i obstugi.




ArKusz organizacji ....cueeeveeccceenncececrvnenen

W oaeosesesesonaecsoosasasssscssccaces

na rok szkolny .....................

Zalacznik Nr 1

Liczba dzieci podlegajacych obowigzkowi szkolnemu zamieszkalych w obwodzie

Miejscowo$é nalezaca do
obwodu

szkolnemu
i urodzonych w latach

Liczba dzieci podlegajacych obowiazkowi

Ogélna
liczba
dzieci

-----------------

.........

1
!

|
ceenes i vaserenen
|

-------

Z ogdlnej liczby
bedzie sig uczylo w
szkole

podl.
obow.
szkoln.

tej innej

Ogoélem

Dostep uczniow do szkoly

(

Odleglos¢ uczniow do szkoty

Do 10 km

Ponad 10 km

Razem

Dochodzacych

Dojezdzajacych

' Razem

Uczniowie, klasy, oddzialy

Szkola Podstawowa

Wyszczegolnienie

Kilasy

Razem

Oddzial
przedszkolny

1v

Liczba uczniéw w klasie

Liczba oddziatow

Gimnazjum

Wyszczegodlnienie

Klasy

Razem

I

HI

Liczba uczniéow w klasie

Liczba oddzialow




Pracownicy Pedagogiczni

Stanowisko stuzbowe Liczba os6b Tygodniowa liczba godzin lekeyjnych

Ogélem w tym ponadwym.

Dyrektor szkoty

V-ce dyrektor szkoly

Nauczyciele pelnozatrudnieni

Nauczyciele niepelnozatrudnieni

Pedagog

Logopeda

Wych. $wietlicy

Bibliotekarz

|Ogélem

Pracownicy administracji i obslugi

Wyszczegoélnienie ! Liczba pracownikéw (etatéw)

Sekretarz

Glowny ksiegowy

Ksiegowy

Referent

Woziny

Konserwator

Sprzataczki

Kucharki

Inni

.Razem




Przydziat przedmiotéw, godzin lekcyjnych i zaje¢ dodatkowych nauczycieli w roku szkoinym ........ cosnnnserovmace

Sheet1

Zatacznik Nr 2

ISZKOLA PODSTAWOWA

Dgolna liczba godzin nauczycielskich w oddziale, grupie (klasie)

Nauczyciele
Ogoétem
godzin

Opinia Rady Pedagogicznej:

Oddziat
O przedszkolny I} 1] \% VI IOgétem Gddd pauczycielskich
Zgje;:ia . Dziewczeta
ukacyjne
Ebowiqzujqce khtopcy
odatkowe: hazem
Razem -
w tym obowiazkowych
w tym ponadwymiarowych
ecyzja organu prowadzacego
Sporzadzit:




Przydziat przedmiotow, godzin lekcyjnych i zaje¢ dodatkowych nauczycieli w roku szkolnym

Sheet3

------------------------

Zalacznik Nr 3

LIMNAZJUM

6lna liczba godzin nauczycielskich w oddziale

grupie {klasie)

godzin

Opinia Rady Pedagogicznej:

Page 1

[Zatwierdzam:
ddziatéw

odzin ogotem .............
odzin ponadwymiarowych
tatow pedagogicznych

tatow pracownikéw administracji
obstugi

ddziat 1 1] Dgélem Gddd fhauczycielskich
Zajecia Pbziewczeta
dukacyjne - -
Ebowiqzujqce Fhlopcy
odatkowe: hazem
Razem
W gm obowiizkowych B
w tym ponadwymiarowych
becyzja organu prowadzacego
Sporzadzit:




Zatacznki Nr 4

(pieczatka szkoty) et
(miejscowos$¢, data)
Szkolny plan nauczania

I etap edukacyjny
na lata: .......eeeenee.

Zajecia edukacyjne Tygodniowa liczba godzin Laczna liczba godzin | Liczba godzin w Minimalny wymiar Nauczyciel

I I 1 cyklu godzin na realizacje realizujacy

20..20.. 20../20.. 20../20.. podstawy
programowej danego
przedmiotu
Razem
Religia/etyka
Gddd-ppp

..........................................................

(picczatka i podpis dyrektora szkoty)




Zatgcznki Nr 5

......................................................

(pieczatka szkoly) et e e
(miejscowos¢, data)
Szkolny plan nauczania
IT etap edukacyjny
na lata: ......cceeuee...
Zajecia edukacyjne Tygodniowa liczba godzin Laczna liczba godzin Liczba godzin w Minimalny Nauczyciel
v v VI cyklu wymiar godzin na realizujacy
20../20.. 20../20.. 20../20. realizacjg
podstawy
programowe;j
danego
przedmiotu
Razem
Religia/etyka
wDZ
Gddd-ppp

..........................................................

(pieczatka i podpis dyrektora szkoly)



Zatacznki Nr 6

......................................................

(picczatka szkoly) L e—————————— s
(miejscowos(, data)
Szkolny plan nauczania gimnazjum
na lata: .....eeeecoonee
Zajecia edukacyjne Tygodniowa liczba godzin L.aczna liczba godzin | Liczba godzin w Minimaln miar Nauczyciel
g b4 y Wy Y
I 1 m cyklu godzin na realizacje realizujacy
20./20.. 20../20.. 20..20.. podstawy
programowe]j danego
przedmiotu
Razem
Religia/etyka
wWDZ

..........................................................

(picczatka i podpis dyrcktora szkoty)



Zalacznik Nr 7

......................................................

(pieczatkaszkoly) et
(micjscowos¢, data)
Wykaz kadry pedagogicznej w roku szkolnym
Lp. | Nazwisko i imig Nauczane przedmioty, Staz pracy | Stopien awansu | Opis pelnych Liczba godzin
nauczyciela d . zawodowego kwalifikacji
prowadzone zajecia Wg planéw Wymiar Godziny w niepelnym
nauczania obowiazkowy ponadwymiarowe | wymiarze

..........................................................

(picczatka i podpis dyrektora szkoty)
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Zalacznik Nr 9

......................................................

(picczatka szkoty) e
(micjscowos¢, data)
Informacja dodatkowa - uczniowie dojezdzajacy w roku szkolnym
Z migjscowoscl Ogolem liczba
Uczniowie dojezdzajacy w oddzialach uczniow
Oddziat przedszkolny Klasy I-III SP Klasy IV-VI SP Klasy I - 11 dQ‘“‘ii‘ngyy chdo
Klasy I - III w tym 5,6-lctnic Gimnazjum
Razem

Uwaga: podane ilo$ci uczniéw dojezdzajacych zostang wykorzystane do opracowania SIWZ przetargu nieograniczonego na dowozy uczniéw do szkét.

..........................................................

(picczatka i podpis dyrektora szkoly)



Zatacznik Nr 10

(picczatka szkoly) e s
(micjscowos¢, data)

Informacja o indywidualnym nauczaniu

1.Imi¢ i NAZWISKO UCZNIA ....ccvveeeeieererieeeeiie e ciieeeeseeeerreecteeerene e
2.Kl1asa ..oooeiieiieieeceee e

3.Plan indywidualnego nauczania:

Lp. |Nazwa zaje¢ edukacyjnych Tygodniowa liczba godzin Imig i nazwisko nauczyciela prowadzacego zajgcia Kwalifikacje

W przypadku ucznia objetego nauczaniem indywidualnym posiadajacego rownoczesnie orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego dodatkowo
dotaczy kserokopig tego orzeczenia.

..........................................................

(pieczatka i podpis dyrcktora szkoly)
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Zalacznik Nr 12

......................................................

(pieczatka szkoly)

(miejscowosd, data)

Aneks Nr ......ccoeeeeeeee. do arkusza organizacji

(nazwa szkoty)

obowiazuje od dnia

Lp. |Nazwisko 1 imi¢ Nauczane |Liczba godzin Stopien Uwagi
nauczyciela przedmioty/ Sp GIM Razem awansu
Kwalifikacje prowadzone zawodowego

zajecia Dotychczas |Nowa liczba | Dotychczas | Nowa liczba|Dotychczas |Nowa liczba
owa liczba |godzin owa liczba |godzin owa liczba |godzin
godzin godzin godzin

1. Uzasadnienie zmian:

..................................................................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................................................................

..........................................................

(pieczatka i podpis dyrektora szkoly)



