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ZAPYTANIE OFERTOWE

o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty netto 130 000 zl

Nazwa i adres Zamawiajacego
Gmina Czarne

ul. Moniuszki 12, 77-330 Czarne
NIP 843-15-29-525

REGON 770979476

tel. 59 83 32 079

e-mail: zamowienia@czarne.pl

Okreslenie trybu zamoéwienia.
Niniejsze postgpowanie jest o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty netto
130.000 zt prowadzone w formie zapytania ofertowego.

III. Opis przedmiotu zamowienia.
Przedmiotem zamowienia jest edukacja cyfrowa dla urzednikéw projektu grantowego pn.
.Cyfrowa Gmina™ w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi
Priorytetowej V Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia
REACT-EU, dziatania 5.1 Rozwoj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na
zagrozenia.
Zamawiajacy podzielil przedmiot zamoéwienia na 2 czesci i dopuszeza mozliwosé skladania ofert
na dowolna ilos¢ czgsci:
Czes¢ |: Szkolenia dla urzednikow w zakresie cyberbezpieczenstwa.
Wykonawca zobowiazany jest do zorganizowania szkolenia z zakresu cyberbezpieczenstwa dla
pracownikow Zamawiajacego. Wymagania wobec szkolenia:

1) Czas trwania szkolenia: min. 8 godz. dydaktycznych.

2) Liczba osob: 36 osob.

3) Zakres szkolenia obejmuje min. nastgpujace zagadnienia:
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Sesja  wprowadzajaca w  tematyke bezpieczenstwa, obejmujaca kluczowe

cyberzagrozenia dla organizacji. przyklady atakow oraz ich konsekwencje, a takze

najwazniejsze zasady bezpieczenstwa z punktu widzenia uzytkownikéw komputera.

Szkolenie z zakresu roznych zagrozen prowadzone w formie warsztatow/gry

edukacyjnej.

W ramach warsztatow uczestnicy powinni pozna¢ nastgpujace zagadnienia:

— Poprawne zachowania w Kkluczowych obszarach cvberbezpieczenstwa tj.
rozpoznawanie i reagowanie na incvdenty bezpieczenstwa.

—  Zlosliwe oprogramowanie.

— Zasady bezpieczenstwa pracy zdalnej.

—  Ochrona przed atakami typu phising.

— Bezpieczenstwo hasel i uwierzytelniania.

—  Bezpieczenstwo informacji.

—  Ataki z wykorzystaniem technik inzynierii spoleczne;j.

—  Bezpieczenstwo urzadzen mobilnych.

Sesja podsumowujaca najwazniejsze zasady bezpieczenstwa. obejmujgca wymiang

doswiadczen oraz omodwienie kluczowych wnioskdw wyciagnietych ze szkolenia. ze

szczegolnym uwzglednieniem kontekstu pracy w organizacji uczestnikéw szkolenia.

Szkolenie prowadzone w formie warsztatow stacjonarnych w siedzibie Zamawiajacego.
zakonczone wydaniem certyfikatu.
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V.

4. Czesc 2: Szkolenia stacjonarne dla pracownikow urzedu w zakresie obstugi zakupionego sprzetu

i oprogramowania.
Wykonawea zobowiazany jest do zorganizowania szkolenia z oprogramowania biurowego MS
Office — (poziom sredniozaawansowany).
1) Szkolenie dla 8 osob. m Czas trwania: minimum 3 godziny zegarowe.
2) Szkolenie o charakterze warsztatowym, przeprowadzone stacjonarne w siedzibie
Zamawiajgcego.
3) Wvykonawca dostarczy sprzet dla kazdego uczestnika, na ktérym zostanie przeprowadzone
szkolenie.
4) W szkoleniu wezmie udziat 8 pracownikow urzedu. ktorzy pracuja na co dzien w programie
Microsoft, a wykonywane przez nich zadania zawodowe wymagaja usprawnienia
i zautomatyzowania pracy z edytorem tekstu.
Szkolenie obejmuje zagadnienia dot. najczesciej uzywanych w pracy biurowej funkcji
programu MS Office. ktorych umiejetne wykorzystanie umozliwia wprowadzenie wysokiego
stopnia automatyzacji i znaczna poprawe efektywnosci pracy przy tworzeniu, edycji
i wydruku dokumentow.
6) Po zakonczeniu udzialu w szkoleniu uczestnik bedzie m.in.:
a) posiadal wiedzge i praktyczne umiejetnosci w zakresie tworzenia zaawansowanych
dokumentow,
b) profesjonalnego formatowania tekstu i wzbogacania go w elementy graficzne.
¢) tworzenia korespondencji seryjnej.
d) dostosowywania edytora do swoich potrzeb.
e) grupowej pracy na dokumencie,
f) zarzadzania stworzonymi dokumentami oraz poprawnego ich zabezpieczania.
Wspdlny Stownik Zamowien (Kod CPV):
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8§0000000-4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe. 80500000-9 ustugi szkoleniowe.

. Wymagany termin wykonania przedmiotu zamowienia.

Termin wykonania przedmiotu zamdwienia: do 60 dni od dnia podpisania umowy.

Kryterium wyboru oferty przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert dla kazdej z czesci przedmiotu zamowienia na
podstawie kryterium: Cena — 100%.

Kryterium to bedzie rozpatrywane na podstawie ceny ofertowe]j brutto za wykonanie przedmiotu
zamoOwienia wpisanej przez Wykonawce w formularzu Oferta.

W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.

Oferty otrzymaja. zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku. ilos¢ punktow obliczone na
podstawie wzoru: ..C” = Najnizsza oferowana cena oferty/ Cena badanej oferty x 100.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy oglosi wynik na stronie internetowej
bip.czarne.pl.

VI. Sposob i termin zlozenia oferty.

1)

Oferta powinna zosta¢ przygotowana na formularzu oferty stanowigcym Zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania. Oferty stanowiace odpowiedz na zapytanie mozna skladaé¢ w formie:
elektronicznej podpisanej przez Wykonawce na zalaczonym druku oferta. na adres e-mail:
zamowienia/@czarne.pl. w terminie do dnia 26.01.2023 r. do godziny 13:00.

Oferty. ktore wplyna do Zamawiajgcego po wyznaczonym terminie, nie beda brane pod uwage
przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych. ani wariantowych.

VII. Osoby do kontaktu:

Renata Skiera. tel. (059) 83 32 078 wew. 24, w dniach: od poniedziatku do czwartku od 7:00 do
15:00, a w pigtek od 7:00 do 14:00.

Wszelka korespondencja dotyczaca przedmiotowego postgpowania powinna by¢ kierowana na adres
poczty elektronicznej: zmowienia@czarne.pl.




VIII. Termin zwigzania ofertg.
1. Wykonawca pozostaje zwiazany oferta przez okres 30 dni.
2. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

IX. Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016. str. 1),

dalej ..RODO™, informuje, Ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Gmina Czarne, ul. Moniuszki 12. 77-330
Czarne:

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Czarne jest Pani Katarzyna Bobenczyk.
kontakt: e-mail: k.bobenczyk@czarne.pl, tel. (59) 8332079 *:

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym post¢powaniem o udzielenie zamowienia publicznego:

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty. ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 1843 ze zm.). dalej
.ustawa Pzp™:

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane. zgodnie z art. 97 ust. | ustawy Pzp. przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia. a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy:

6) obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonvm w przepisach ustawy Pzp. zwigzanym z udzialem
w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego: konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy Pzp:

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany. stosowanie do art. 22 RODO:

8) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danvch osobowych Pani/Pana dotyczacych:

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych:

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow. o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO:

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. gdy uzna
Pani/Pan. ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO:

9) nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych:

— prawo do przenoszenia danych osobowyvch. o ktorym mowa w art. 20 RODO:

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych.
gdyvz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

X. Postanowienia ogdlne:
. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia niniejszego zapytania ofertowego bez
podania uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.
2. Zlozenie ofert nie jest wigzace dla Zamawiajacego.

Zalyezniki do zapytania ofertowego:
1) Formularz oferty
2) Projekt umowy




