NABOR NA STANOWISKO GONIEC
w Urzedzie Miasta i Gminy Czarne w Czarnem

Burmistrz Czarnego zatrudni kandydata na stanowisko goniec, w pelnym wymiarze czasu
pracy.

Do gléwnych obowigzkow pracownika bedzie nalezato:
1. prowadzenie ewidencji korespondencji przeznaczonej do dostarczenia,
2. dorgezanie pism urzedowych za pokwitowaniem na terenie gminy Czarne,

3. dorgezanie wybranych materialdéw bez pokwitowania na terenie gminy Czarne, w tym
w szezegolnosel majgce charakter informacyjny i promocyjny, a takze materialéw na sesje
Rady i komisji Rady,

4. rozliczenie sie z otrzymane]j korespondencji.

Wymagania niezbedne:

I. wyksztalcenie - minimum zawodowe,

2. uprawnienia do kierowania samochodem osobowym,

3. zgoda na umowg o korzystaniu z samochodu prywatnego do celéw stuzbowych.

4. Obsluga programéw komputerowych w  $rodowisku  Windows oraz Word
i Excel, _

5. pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz prawo do korzystania w pehni
z praw publicznych,

6. dobry stan zdrowia,

7. obywatelstwo polskie.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

— kopia dokumentu potwierdzajaca wyksztatcenie,

— zyciorys zawodowy (CV),

— os$wiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zatrudnienia na
oferowanym stanowisku.

- oswiadczenie o wyrazeniu zgody na podpisanie umowy z pracodawca o kotrzystaniu z
samochodu prywatnego do celéw stuzbowych.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku objetym naborem:

- praca w terenie w réznych warunkach atmosferycznych, przemieszczanie sie miedzy
miejscowosciami, budynkami oraz pietrami.

Dane osobowe zawarte w skladanych dokumentach aplikacyjnych beda przetwarzane na
potrzeby postgpowania rekrutacyjnego.

Dokumenty nalezy sklada¢ w terminie do 11 lipca 2022 r., do godziny 13:00
w sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy Czarne ul. Moniuszki 12, 77-330 Czarne.
w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,.Nabor na stanowisko goniec™ lub za pomoca email:
ugczarne@czarne.pl z dopiskiem w temacie ,,Nabo6r na stanowisko goniec™.

Rozmowa kawalifikacyjna z kandydatami odbgdzie si¢ 12.07.2022 1. 0 godz. 9.00 w Urzedzie
Miasta i Gminy Czarne.

Aplikacje, ktére wplyng po terminie nie bedg rozpatrywane.




